CONTRATO N° 0 3 5 DE 2018

PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA ELABORACION, FORMULACION Y SOCIALIZACION
DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL Y LAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL

ALPOPULAR S.A.

Entre los suscritos, la LOTERIA DE MEDELLIN, Empresa Industrial y Comercial del estado, del
Orden Departamental, creada mediante Decreto Ordenanzal 0819 de marzo 4 de 1996 con NIT
890.980.058-1, representada legalmente por el doctor GILDARDO PEREZ LOPERA, mayor de
edad, identificado con cédula de ciudadania N° 71.905.300, obrando en calidad de Gerente quien
en adelante y para efectos de este contrato serd el CONTRATANTE y ALPOPULAR S.A.
sociedad identificada con el NIT. 860.020.382-4, actuando a través de su apoderada general
MARTHA CAROLINA RODRIGUEZ VERA, conforme escritura publica No. 2205 del 5 de Octubre
de 2017 otorgada en la Notaria 50 del Circulo de Bogot, identificada con la cédula de ciudadania
52.828.129, quien en adelante y para los efectos del presente contrato se denominara, el
CONTRATISTA, se ha celebrado el presente contrato, previas las siguientes consideraciones: 1.
La Loteria de Medellin es la titular del monopolio rentistico de los juegos de suerte y azar en el
Departamento de Antioquia, para ello opera y comercializa su producto principal la Loteria de
Medellin. También otorga y supervisa la concesion de apuestas permanentes para todo el
Departamento; adicionalmente a través de la Sociedad de Capital Publico Departamental concede
las autorizaciones para los juegos promocionales y las rifas que se pretendan realizar en el
territorio Departamental. 2. La Secretaria General, es la encargada del cumplimiento de la mision,
objetivos, y con el fin de Mantener la seguridad juridica en las actuaciones realizadas por la
Entidad, garantizando que los actos, contratos y respuestas a los requerimientos realizados se den
de manera oportuna y confiable. 3. Adicionalmente, el presente proceso contractual se encuentra
aprobado en el Plan de Compras de la Entidad. 4. Que existe estudio de conveniencia y
oportunidad; en el cual se encuentra plenamente justificada esta contratacién. 5. Que existe
disponibilidad presupuestal para la ejecucién del presente contrato. CLAUSULA PRIMERA.
OBJETO: Prestacion de servicios para la elaboracién, formulacion y socializacién del Programa de
Gestidn Documental y las Tablas de Retencion Documental. ALCANCE DEL OBJETO:
Diagnostico y levantamiento de informacion, disefiar el Programa de Gestion Documental,
definicion de metas a corto, mediano y largo plazo y el Asesoramiento en la conformacion de
Comité Interno de Archivo y Elaborar las Tablas de Retencion Documental. CLAUSULA
SEGUNDA. OBLIGACIONES DE LAS PARTES. DEL CONTRATISTA. 1. Cumpiir con el objeto
del contrato, en los términos pactados de conformidad con la propuesta con No. CZ-270-447-4 del
19 de Enero de 2018, la cual hace parte integral del presente contrato presentada. 2. Presentar
informe de la normativa vigente y orientaciones metodolégicas impartidas por el Archivo General
de la Nacién. 3. Revisar, ajustar y actualizar de las Tablas de Retencion Documental a que' haya
lugar, de acuerdo con los lineamientos del Archivo General de la Nacién. 4. Generacién de |a
matriz DOFA de los procesos de gestién documental de la organizacién. 5 Conformacion del
comité interno de archivo y definicion del documento de responsabilidades. 6. Diagnostico integral
de archivo. 7 Definicion de politicas, procesos y procedimientos del programa del PGD. 8.




(0

Formular la Politica de Gestion Documental. 9. Planear la implementacion de las politicas y
tecnologias. 10. Definir las politicas, procesos y procedimientos del Programa de Gestion
Documental. 11. Capacitar a los funcionarios y contratistas de la Loteria de Medellin en el
funcionamiento del Programa de Gestion Documental y manejo del archivo. 12. Cumplir con las
obligaciones del sistema de seguridad social y aportes parafiscales cuando a ello hubiere lugar y
realizar los pagos de conformidad con el contrato. 13. Las demas inherentes al objeto contractual.
DEL CONTRATANTE. 1. Colaborar con EL CONTRATISTA para el cumplimiento del contrato y de
las obligaciones a su cargo. 2. Cancelar el valor del presente contrato en la cuantia y en los
términos descritos en el presente contrato, previa certificacion de cumplimiento por parte del
supervisor. CLAUSULA TERCERA. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El plazo de
ejecucion del contrato seré de cuatro (4) meses contados desde la suscripcién del acta de inicio.
CLAUSULA CUARTA. VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO: El presupuesto a ejecutar
para la presente contratacion es hasta por Treinta Millones Setecientos Dos Mil Pesos
($30.702.000). IVA incluido. Los valores causados a favor del contratista con ocasion de la
ejecucion del presente contrato, le seran cancelados mensualmente previa presentacion del
documento de cobro o la factura, con la constancia del pago de los aportes parafiscales y la
seqguridad social de sus empleados (segun corresponda), las cuales en todos los casos debe
contar con el visto bueno del supervisor del contrato en sefial de que el bien y/o servicio contratado
ha sido recibido a plena satisfaccion de la entidad. CLAUSULA QUINTA. RESPALDO
PRESUPUESTAL: Para atender las obligaciones financieras derivadas de la suscripcién del
presente contrato, se cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal, N° 128 del 18 de
Enero del 2018 fundamentado en el rubro 21212015B3611, expedido por la oficina de
presupuesto y de acuerdo a lo aprobado en el Plan de compras de la Entidad. CLAUSULA
SEXTA. INDEMNIDAD: EI CONTRATISTA, mantendra indemne vy libre de dafio y defendera a LA
LOTERIA DE MEDELLIN y cada uno de los respectivos funcionarios, directores, empleados,
representantes y contra todo reclamo, requerimiento, demandas, juicio, procedimiento, mandatos
judiciales, sentencias, drdenes y decretos presentados, realizados o pronunciados en contra de
todos o de cualquiera de ellos y todos los dafios, pérdidas y expensas sufridas o incurridas por
ellos o por cualquiera de ellos resultantes y que sean imputables al CONTRATISTA. CLAUSULA
SEPTIMA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EI CONTRATISTA declara bajo la
gravedad de juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se
halla incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones previstas

‘X en las normas vigentes, en especial las previstas en el Estatuto de Contratacién Estatal.
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CLAUSULA OCTAVA. PERFECCIONAMIENTO LEGALIZACION Y EJECUCION. E presente
contrato se perfeccionara con la firma del mismo y su ejecucién iniciara a partir de la firma del Acta
de Inicio. CLAUSULA NOVENA. CESION DEL CONTRATO: El presente contrato no podra ser
cedido por el CONTRATISTA, salvo que medie autorizacién previa, escrita y expresa de LA
LOTERIA DE MEDELLIN, cuyo otorgamiento es discrecional y dado el caso, el CESIONARIO,
debera acreditar por lo menos, los mismos requisitos que se exigieron al CONTRATISTA, para la
suscripcion del contrato. LA CESION que se intente, violando esta clausula, dara lugar a las
sanciones de ley. CLAUSULA DECIMA. EXCLUSION DE RELACION LABORAL: LA LOTERIA
DE MEDELLIN NO ADQUIERE ningiin vinculo de caracter laboral con el contratista, sus
empleados, agentes, administradores y cualquier persona que esté bajo su dependencia o
subordinacion. EL CONTRATISTA es el Unico responsable del pago de las prestaciones y demas
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derechos adquiridos por el personal que se encuentre a su cargo. CLAUSULA DECIMO
PRIMERA. SUPERVISION: La supervision en la ejecucion de este contrato estard a cargo del
Secretario General de la Entidad, o quien haga sus veces. PARAGRAFO PRIMERO: El Gerente,
podra modificar el supervisor del contrato cuando lo considere necesario, sin que esto implique
una modificacion al contrato que se suscribe. PARAGRAFO SEGUNDO: Se debera anexar para
cada pago el informe de supervision del contrato, el cual debe ser realizado en el formato
establecido por la Entidad para tal efecto. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. CUMPLIMIENTO
OBLIGACIONES PARAFISCALES Y DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL: Es
una obligacion del CONTRATISTA el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de
Seguridad Social Integral, Parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF) cuando a
ello haya lugar, por lo cual el incumplimiento de esta obligacion sera sancionado de acuerdo a la
normatividad vigente para el caso particular. CLAUSULA DECIMO TERCERA. OBLIGACION
ESPECIAL SOBRE PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS. EI CONTRATISTA se obliga
para con LA LOTERIA DE MEDELLIN, a no utilizar el objeto de este contrato y/o utilizar a la
Beneficencia de Antioquia, como instrumento para el ocultamiento, manejo, inversién o
aprovechamiento, en cualquier forma de dinero u otros bienes provenientes de actividades
delictivas, o para dar apariencia de legalidad a actividades delictivas, a transacciones o a fondos
P+ vinculados con las mismas y a informar a LA LOTERIA DE MEDELLIN inmediatamente, cualquier
sospecha o informacién que llegare a conocer relacionada con este tema, respecto de las
obligaciones derivadas del presente contrato de consultoria. CLAUSULA DECIMO CUARTA:
DOMICILIO Y NOTIFICACIONES: Para todos los efectos legales y judiciales, se entiende como
domicilio la ciudad de Medellin.

Para constangia, se firma en |a ciuday de Medellin, el 7 6 ENE. 2018

GILDARDO

Gerente LOTERIA DE MEDELLIN " Apoderada General dS ALPOPULAR S.A

Revisd: Juan Fsteban [Arboleda Jiménez Secretario General é{
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Medellin,

Senor(a) '

JUAN ESTEBAN ARBOLEDA JIMENEZ

Secretario General

Loteria de Medellin

ASUNTO: Designacion supervisor y entregé de copia de contrato.
Cordial Saludo,

Le informo que ha sido designado como supervisor del siguiente contrato: -

CONTRATO No. CONTRATISTA . OBJETO
Prestacion de servicios para la elaboracion,
formulacion y socializacion del programa de
sackla i S TEEARS A gestion documental y las tablas de retencion
documental.

Lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes, advirtiendo que debera ejercer funciones de Supervision
y Vigilancia Tecnica, Administrativa y Financiera del mismo, dando a.conocer oportunamente el estado o avance
de las actividades realizadas por el contratista, en términos ‘de.cumplimiento y oportunidad; asi como la
respectiva verificacion del cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones para con el Sistema de
Seguridad Social Integral y Parafiscales.
P s N

Le corresponde como supervisor vigilar el _gumpliihignto del contrato de acuerdo con el objeto contractual
pactado y desarrollar las funciones que son inherentes.a fa actividad que le corresponde, entre las que se
encuentran las siguientes, sin que sean taxativas:

1. Tramitar los soportes presupuestales ante ‘&l analista de presupuesto, que amparen cualquier tipo de

ejecucion del contrato.

2. Tramitar la firma del contratista dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la fecha de suscripcion del
respectivo contrato. Lo anterior, para dar cumplimiento a la publicacion en el SECOP y Gestion
transparente, de acuerdo con el Articulo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015.

3. Elaborar el acta de inicio, en caso de que el contrato asi lo requiera, que estara suscrita por el contratista
0 su representante, una vez verificada la aprobacion de las pdlizas indicadas en el contrato por parte de
la Juridica.

4. Al momento de apoyar la elaboracion del acta de inicio, debera consignar la relacién del personal que se

destinara por parte del contratista, con la correspondiente identificacion y verificara el pago de los aportes

parafiscales y la seguridad social (cuando haya lugar a ello).

Solicitar y verificar los respaldos presupuestales de contrato y de sus modificaciones.

Informar a la respectiva compariia de seguros, a la Loteria de Medellin y al contratista, sobre la

eventualidad u ocurrencia de uno de los siniestros amparados en las polizas del Contrato (cuando ellas

se constituyan).

7. Proponer a las partes, las ampliaciones, adiciones, aclaraciones, etc., que se le deban hacer al Contrato,
en tiempo, en valor o contenido, las cuales deberan contar con la debida justificacion y concepto técnico
favorable de supervision ademas del visto bueno de Ia dependencia o Direccion responsable del proceso
(acompariada de la copia del Contrato y del acta de inicio del mismo).

o o
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PIENSA EN GRANDE |

8. Verificar' que, en virtud de cualquier adicion y/o ampliacion, se tenga la respectiva disponibilidad y
compromiso presupuestal, y se haga la ampliacion y/o modificacion de las polizas (cuando éstas se hayan
constituido).

9. Presentarinformes periddicos sobre la forma en que se ha venido desarrollando el Contrato que interviene,
especialmente cuando se vayan a realizar los respectivos pagos e informar cualquier irregularidad en la
ejecucion.

10. Dar visto bueno y recibo a satisfaccion antes de cada pago que se haga al contratista, conforme con lo
ejecutado por el mismo, previa verificacion de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones
contractuales por parte del contratista.

11. Verificar que el contratista acredite que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al
sistema general de seguridad social integral, asi como al ICBF, SENA y Cajas de Compensacion cuando
a ello haya lugar, esta acreditacion deberd hacerse para la realizacion de cada pago derivado del
respectivo contrato estatal. La omision de esta verificacion por parte del servidor plblico responsable, sera
causal de mala conducta conforme al régimen disciplinario vigente, tal como lo contempla el paragrafo del
articulo 23 de la ley 1150 de 2007 que modifico el inciso segundo y el paragrafo primero del articulo 41 de
la ley 80 de 1993.

12. Requerir al contratista, por escrito, y cuando lo considere pertinente, para la cabal ejecucién del Contrato.

13. Vigilar que el Contrato se ejecute técnicamente y de acuerdo a las especificaciones indicadas en los
documentos soporte y el Contrato mismo.

14. Levantar y firmar las actas respectivas.

15. Elaborar oportunamente el acta de liquidacion del Contrato, en aquellos casos en que el tipo o naturaleza
del Contrato lo requiera, en virtud de lo estipulado por\glamclibo 60-de la ley 80 de 1993.

16. Velar porque se mantengan vigentes las pélizas quqﬁ amparan el Contrato (cuando éstas se hayan
constituido).

e

Es importante resaltar que la funcion encomendada debe’ ser ejecutada de conformidad con lo establecido en

la normativa de contratacion estatal, espemalmente*lo pontemdo en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474

de 2011 y sus decretos reglamentarios. Y

Atentamente,

GILDARDO PEJ
Gerente

Recibid:

JUAN ESTEBAN ARBOLEDA JIMENEZ
Secrefario General
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PROYECTQ: Viviana Marcela Rios Cordoba / Profesional Universitaria W ’)_“
REVISO:  Juan Esteban Arboleda Jiménez / Secretario Genaral
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