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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION:

La Beneficencia de Antioquia es la titular del monopolio rentistico de los juegos de suerte y azar en el
Departamento de Antioquia, para ello opera y comercializa su producto principal la Loteria de Medellin. También
otorga y supervisa la concesion de apuestas permanentes o chance para todo el Departamento; adicionalmente a
través de la Sociedad de Capital Publico Departamental concede las autorizaciones para los juegos promocionales
y las rifas que se pretendan realizar en el territorio Departamental.

Nos dedicamos a la explotacién, operacidn, comercializacion, gestion y control de juegos de suerte y azar.
Desarrollamos una empresa dindmica, modelo de calidad, eficiencia y rentabilidad, asegurando la efectiva
transferencia de recursos a la salud y satisfaccién a la sociedad.

El edificio sede de la Beneficencia de Antioquia fue construido en 1965. Es hoy considerado como un hito de
referencia urbano importante dentro del centro histérico de Medellin y se reconoce como uno de los primeros
edificios de altura construidos en la ciudad; adicionalmente es identificado por su relevante contenido artistico que
incluye obras (pinturas y esculturas) de importantes artistas colombiano. El edificio se levantd hace 51 afios en
una construccién tradicional de losa y columnas, con muros estucados y pintados, cielos falsos en madera e icopor
(poliestireno expandido), con redes de servicio (eléctricas, acueducto, alcantarillado, datos, ascensores, etc.),
originales no reformadas, con acabados originales y con el desgaste propio de los afios. En el afio 2012 se hizo un
Estudio de Servicio Especializado del Inmueble, el cual fue realizado por la Lonja -Gremio Inmobiliario de Medellin
y Antioquia-, el cual arroj6 como recomendacion, realizar un andlisis estructural, readecuar espacios y actualizar
los servicios del inmueble que se ocupa actualmente.

Teniendo como referente el estudio, en el afio 2012 se realizé el cambio de los ascensores, reduciendo asi el
riesgo de incidentes y disminuyendo cargas verticales a la estructura, seguidamente en el afio 2013 el DAPARD
realizé un andlisis de la estructura con una mayor profundidad por medio de un analisis de vulnerabilidad sismica,
evidenciando que este fue construido antes de la norma NSR-98 Norma Colombiana Sismo Resistente actualizada
por la Norma NSR-10 Norma Colombiana Sismo Resistente; ademas el estudio define que es una estructura rigida
y que no posee riesgos por fallas estructurales, pero si de sismos, también realiza una observaciéon de la
existencia de una posible vulnerabilidad en el sistema de redes de servicio e inmobiliario, los cuales ya se
encuentran deteriorados por los afios y que generan altos costos de mantenimiento. Por ello a finales de 2015 se
hace una reforma entre los pisos segundo al quinto con instalaciones modernas y se reubican todos los puestos
de trabajo. Los bienes muebles obsoletos 0 en desuso se entregaron a diferentes entidades publicas de acuerdo
con la ley que existe al respecto, liberando un peso importante al edificio. Asi mismo durante el mes de mayo
mediante el contrato 054 de 2016 se convino con la empresa Alpopular Almacén General de Depoésitos, la
depuracion, el inventario y traslado de los documentos y libros contables que reposaban en las instalaciones de
BENEDAN, liberando mas de treinta (30) toneladas de cargas vivas en documentacion de archivo inactivo segun
informe del contratista.

Con la expedicion y puesta en marcha de la Ley General de Archivo 594 de 2000 que tiene por objeto establecer
las reglas y principios generales que regulan la funcién archivistica del Estado, se consideran los principios
generales que rigen la funcion archivistica y que son los siguientes:

a. Fines de los archivos. El objetivo esencial de los archivos es el de disponer de la documentacion
organizada, en tal forma que la informacién institucional sea recuperable para uso de la administracion en
el servicio al ciudadano y como fuente de la historia; Por lo mismo, los archivos haran suyos los fines
esenciales del Estado, en particular los de servir a la comunidad y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucién y los de facilitar la participacion de la
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comunidad y el control del ciudadano en las decisiones que los afecten, en los términos previstos por la
ley;

Importancia de los archivos. Los archivos son importantes para la administracion y la cultura, porque
los documentos que los conforman son imprescindibles para la toma de decisiones basadas en
antecedentes. Pasada su vigencia, estos documentos son potencialmente parte del patrimonio cultural y
de la identidad nacional;

Institucionalidad e instrumentalidad. Los documentos institucionalizan las decisiones administrativas y
los archivos constituyen una herramienta indispensable para la gestion administrativa, econémica, politica
y cultural del Estado y la administracién de justicia; son testimonio de los hechos y de las obras;
documentan las personas, los derechos y las instituciones. Como centros de informacion institucional
contribuyen a la eficacia, eficiencia y secuencia de las entidades y agencias del Estado en el servicio al
ciudadano;

Responsabilidad. Los servidores publicos son responsables de la organizacién, conservacion, uso y
manejo de los documentos. Los particulares son responsables ante las autoridades por el uso de los
mismos.

Direccion y coordinacion de la funcion archivistica. El Archivo General de la Nacion es la entidad del
Estado encargada de orientar y coordinar la funcién archivistica para coadyuvar a la eficiencia de la
gestion del Estado y salvaguardar el patrimonio documental como parte integral de la riqueza cultural de
la Nacidn, cuya proteccion es obligacion del Estado, segin lo dispone el titulo | de los principios
fundamentales de la Constitucién Politica;

Administracion y acceso. Es una obligacién del Estado la administracidn de los archivos publicos y un
derecho de los ciudadanos el acceso a los mismos, salvo las excepciones que establezca la ley;

Racionalidad. Los archivos actian como elementos fundamentales de la racionalidad de la
administracion publica y como agentes dinamizadores de la accidn estatal. Asi mismo, constituyen el
referente natural de los procesos informativos de aquélla;

Modernizacion. El Estado propugnaré por el fortalecimiento de la infraestructura y la organizacién de
sus sistemas de informacién, estableciendo programas eficientes y actualizados de administracién de
documentos y archivos;

Funcion de los archivos. Los archivos en un Estado de Derecho cumplen una funcion probatoria,
garantizadora y perpetuadora;

Manejo y aprovechamiento de los archivos. El manejo y aprovechamiento de los recursos informativos
de archivo responden a la naturaleza de la administracion publica y a los fines del Estado y de la
sociedad, siendo contraria cualquier otra practica sustitutiva;

Interpretacion. Las disposiciones de la presente ley y sus derechos reglamentarios se interpretaran de
conformidad con la Constitucidn Politica y los tratados o convenios internacionales que sobre la materia
celebre el Estado colombiano.

Igualmente dicha Ley 594 de 2000 en su Titulo IV Administracion de Archivos, Articulo 14 paréagrafo 1 define que
la administracion publica podra contratar con personas naturales o juridicas los servicios de custodia, reprografia y
conservacion de documentos de archivo.

La Direccion Financiera y Administrativa en cumplimiento de la mision, objetivos y funciones corporativas, es la
encargada dentro del marco de la modernizacion institucional velar por el cumplimiento de las politicas, la Ley y
sus Decretos Reglamentarios en materia de administracion de los bienes de la Entidad. Para cumplir con este
objetivo debe gestionar las actividades del buen funcionamiento en la entidad y debe establecer los mecanismos
con respecto a la destinacion del inmueble en busca de las mejores opciones econoémicas y sociales. La liberacion
de cargas vivas coadyuva al adecuado mantenimiento estructural del edificio y aporta a la conservacion del
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En este orden de ideas, para que la Beneficencia de Antioquia pueda cumplir a cabalidad con las funciones
anteriormente sefialadas y con fundamento en el estudio previo realizado por la DAPARD y por lineamientos de
custodia del archivo Documental y de los Medios Magnéticos, y con el objetivo reducir las cargas vivas, necesita
contratar el servicio de archivo y custodia de la documentacién en fisico, toda vez que por el momento no se
cuenta con una capacidad de archivo dentro de las instalaciones de la entidad y la cantidad de carpetas, libros
contables, contratos, documentos en general, correspondencia y hojas de vida, entre otros, demanda un espacio
suficiente para ubicar estos documentos y contar con un sitio seguro que cuente con las condiciones especificas
de archivo para evitar el deterioro de los documentos soporte y necesarios para cuando sean necesarios.

Por lo anterior, se requiere la contratacion de una empresa especializada en recepcion, transporte, registro,
inventario, organizacion, custodia, seguridad, vigilancia, conservacion, control de inventario documental, servicio
de consulta y en general la administracion y manejo de toda la documentacion fisica de la entidad.

2. OBJETO A CONTRATAR.

Prestaciéon de servicio de la administracidn, almacenamiento y custodia del archivo documental y medios
magnéticos de la Beneficencia de Antioquia

ALCANCE DEL OBJETO

Dando alcance al objeto, el servicio incluye recepcion, transporte, registro, inventario, organizacion, custodia,
seguridad, vigilancia, conservacién, control de inventario documental, servicio de consulta y en general la
administracion y manejo de toda la documentacion fisica de la entidad. La administracion de unidades
documentales en custodia incluye la busqueda y ubicaciéon de las mismas segun solicitudes elevadas por los
funcionarios de la Beneficencia de Antioquia.

Para efectos de este documento, entiéndase por unidad documental, todo aquel conjunto de documentos
generados por un area, en la resolucion y/o trdmite de un mismo asunto, la cual puede ser simple (cuando esta
constituida por 1 solo documento - folio), o compleja (cuando esta constituida por varios documentos formando un
expediente tales como carpetas, libros contables, contratos, documentos en general, correspondencia y hojas de
vida, entre otras.

Los servicios relacionados con la recepcion, transporte, registro, inventario, organizacién, custodia, seguridad,
vigilancia, conservacion y control de inventario documental de las unidades documentales, se deberan regir por las
siguientes condiciones:

TIEMPO: el servicio se prestara de manera permanente durante la vigencia del contrato una vez el mismo sea
firmado, en dias habiles, en el horario de ocho de la mafiana (8:00am) a seis de la tarde (6:00pm) o en los dias y
en el horario que la Beneficencia de Antioquia lo determine.

MODO: para efectos de la documentacion que se origine o se encuentre ubicada en la sede de BENEDAN en la
ciudad de Medellin, de comun acuerdo se estableceran los horarios de recepcién a tenerse en cuenta.

Con el proposito de salvaguardar la documentacion de la Beneficencia de Antioquia en condiciones
medioambientales adecuadas, con altos estandares de seguridad y confidencialidad de la informacion, el
contratista debera colocar a disposicién de la Entidad, toda su infraestructura, fisica y tecnologica acompafiada de
los mas altos estandares de calidad para la Aimacenamiento, Administracién y Custodia de su documentacion y
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Medios Magnéticos. Los servicios ofrecidos por el contratista seran los basados en las necesidades manifestadas

por la Beneficencia de Antioquia, para la optimizacion de sus procesos de administracién de informacion.

En resumen debera ofrecer los siguientes servicios:

Levantamiento de Inventario identificando lo siguiente:

¢ Codificacion

o Elaboracion de inventarios

e Empaque

¢ Levantamiento de base de datos que facilite la aplicacién de TRD

o Elaboracion de inventario (manejo adecuado del formato Unico de inventario documental FUID)
o Codificacién

o Homologacion o validacién de inventarios.

Servicio de custodia, almacenamiento y administracion de los archivos de La Beneficencia de Antioquia tener
los siguientes servicios:

¢ Infraestructura fisica para el almacenamiento

Estanterias adecuadas

lluminacion controlando la radiacién ultravioleta

Sistemas de extincion

Control de hongos

Humedad relativa y temperatura que garanticen una temperatura acorde al almacenamiento.

Sistema de seguridad para la custodia, igualmente sensores sismicos y de inundacion

Infraestructura tecnolégica que proporcione las garantias necesarias para la lectura y disponibilidad de la
informacién.

Plan de contingencia para la disponibilidad de la informacion

Plan de respaldo y continuidad del aimacenamiento

Control de la informacion y de usuarios

Proteccién de registros

Sistema de administracién y control de inventarios

2.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS. Teniendo en cuenta que el espacio fisico y peso generado a la estructura
donde se depositan los Fondos Documentales de la Beneficencia de Antioquia, debe poseer unos requerimientos
técnicos minimos, se ha acudido a la reglamentacion que para tales efectos ha dispuesto el Archivo General de la
Nacién para lo relacionado con la custodia, depdsito y organizacién de archivos, el cual prevé como requisitos
minimos técnico ambientales los siguientes

2.1.1. Edificacion:

2.1.1.1. Ubicacion. El contratista seleccionado deberé proveer la Bodega propia o en arriendo ubicada en la
ciudad de Medellin, teniendo en cuenta que sus instalaciones se encuentren en el Area Metropolitana del
Valle de Aburra, con facilidades de comunicacion y acceso tomando como referencia el edificio Sede de la
Beneficencia de Antioquia ubicada en la Cra. 49 No. 47-12 en Medellin y debe reunir las condiciones
minimas descritas por el Archivo General de la Nacion para el almacenamiento, conservacion, custodia y
consulta de los documentos de archivo, en un terreno sin riesgos de humedad subterranea o problemas de
inundacion y que ofrezca estabilidad. Debe estar situado lejos de industrias contaminantes o posible peligro
por atentados u objetivos bélicos. Prever el espacio suficiente para garantizar la organizacion y
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almacenamiento de la documentacién acumulada y su natural incremento, reuniendo las condiciones de
seguridad, regulacién de las condiciones ambientales y ventilacion.

2.1.1.2. Aspectos estructurales. Sin perjuicio de lo establecido por el Archivo General de la Nacién, si
se utiliza estanteria, esta debe ser de por lo menos 2.20 mts de alto, la resistencia de las placas y pisos
deberd estar dimensionada para soportar una carga minima de 1200 k/mt2, cifra que se deber
incrementar si se va a emplear estanteria compacta o de mayor tamafio sefialado.

Los pisos, muros, techos y puertas deben estar construidos con material ignifugos de alta resistencia
mecanica y desgaste minimo a la abrasiéon. Las pinturas utilizadas deberan igualmente poseer
propiedades ignifugas, y tener el tiempo de secado necesario evitando el desprendimiento de sustancias
nocivas para la documentacion.

El deposito se dimensionara teniendo en cuenta:

e La manipulacién, transporte y seguridad de la documentacién.

e La adecuacién climatica a las normas establecidas para la conservacion del material
documental.

e El crecimiento documental de acuerdo con los parametros archivisticos que establezcan los
procesos de retencion y valoracion documental.

e Las areas destinadas para la custodia de la documentacién deben contar con los elementos de
control y aislamiento que garanticen la seguridad de los acervos, especialmente en lo
relacionado con el sistema contra incendios.

e Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacion de servicios estaran fuera de las de
almacenamiento tanto por razones de seguridad como de regulacién y mantenimiento de las
condiciones ambientales en las areas de deposito.

e las areas técnicas tendran relacién con la de depositos, tomando en cuenta el necesario
aislamiento que debe existir en cuanto a la funcion desarrollada, asi como las relaciones de
éstas con las zonas de custodia, recepcién, organizacion y tratamiento de los documentos.

El almacenamiento de la documentacion, debera establecerse a partir de las caracteristicas técnicas de los
soportes documentales, considerando los siguientes aspectos:

2.1.1.3. Areas de depésito o de almacenamiento de documentos Deben garantizar el desplazamiento,
seguridad y la adecuada manipulacion de la documentacion. Poseer adecuacion climatica ajustada a las
normas establecidas para la conservacion del material documental. Deben contar con elementos de control y
aislamiento que garanticen la seguridad de los acervos documentales.

Por tratarse de la custodia de toda la documentacion de BENEDAN, se solicita que las instalaciones se
encuentren debidamente protegidas contra incendios, y demas aspectos concernientes con los Acuerdos
expedidos por el Archivo General de la Nacion, y la firma seleccionada debera garantizar la confidencialidad en la
documentacion que se le entrega.

2.1.1.4. Distribucion de areas. Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacién de servicios, estaran fuera
de las areas de almacenamiento, tanto por razones de seguridad como de regulacion y mantenimiento de las
condiciones ambientales en las areas de depdsito. Las areas técnicas tendran relacion con las de depdsito,
tomando en cuenta el necesario aislamiento que debe existir en cuanto a la funcién desarrollada, asi como las
relaciones de éstas con las zonas de custodia, recepcién, organizacién y tratamiento de los documentos




ESTUDIO DE CONVENIENCIA 'Y OPORTUNIDAD

PARA LA PRESTACION DE SERVICIO DE LA
i | ADMINISTRACION, CUSTODIA Y PAgina 6 de 25
ALMACENAMIENTO DEL ARCHIVO DOCUMENTAL g

\/ Y MEDIOS MAGNETICOS DE LA BENEFICENCIA DE
ANTIOQUIA

2.1.2. Capacidad de almacenamiento. El almacenamiento de la documentacién, debera establecerse a partir de
las caracteristicas tecnolégicas de los soportes documentales, considerando los siguientes aspectos

2.1.2.1. Estanteria. Disefio acorde con la dimensién de las unidades que contendra, evitando bordes o aristas
que produzcan dafios sobre los documentos. Los estantes deben estar construidos en laminas metélicas sélidas,
resistentes y estables con tratamiento anticorrosivo y recubrimiento horneado quimicamente estable. Cada
bandeja debera soportar un peso minimo de 100 kg./mt lineal. Si se dispone de médulos compuestos por dos
cuerpos de estanteria, se deben utilizar parales y tapas laterales para proporcionar mayor estabilidad. En todo
caso se deberan anclar los estantes con sistemas de fijacion. La balda superior debe estar a una altura que
facilite la manipulacion y el acceso a la documentacion. La balda inferior debe estar por lo menos a 10 cm del
piso. Los acabados en los bordes y ensambles de piezas deben ser redondeados para evitar deterioros a la
documentacion. El cerramiento superior no debe ser utilizado como lugar de almacenamiento de documentos ni
de ningun otro material. Se debe dejar un espacio minimo de 20 cm. entre los muros y la estanteria.

La estanteria no ird recostada sobre los muros y se debe dejar un espacio minimo de 20 cm., entre éstos y la
estanteria. El espacio de circulacion entre cada mddulo de estantes debe tener un minimo de 70 cm., y un
corredor central minimo de 120 cm.

La estanteria debera tener un sistema de identificacion visual de la documentacion acorde con la signatura
topogréfica. Para unidades de conservacién como libros, legajos o carpetas se recomienda el empleo de
separadores metalicos con el fin de evitar el deslizamiento y la deformacion de la documentacion almacenada.

2.1.2.2. Mobiliario para documentos de gran formato y en otros soportes: El disefio del mobiliario estara
sujeto a las condiciones propias de los documentos atendiendo sus diferencias tecnolégicas, dimensiones,
volumen y peso. Y facilitara su correcta manipulacién y adecuada conservacion. EI mobiliario utilizado debe contar
con las caracteristicas de resistencia, solidez estructural, recubrimientos, aislamiento, seguridad y distribucion
consignadas en este acuerdo en el apartado referido a Estanteria. Se debe tener en cuenta que el mobiliario
empleado no debe generar factores de alteracion que incidan en la estabilidad del soporte, ni en la alteracion de la
informacién en ellos contenida.

21.2.3. Unidades de conservacion Para el almacenamiento de documentos en soporte papel se
debera utilizar cajas, carpetas o medios de embalaje que garanticen su proteccién con el propésito de
prolongar de manera considerable la conservacion de los mismos. Las unidades de conservacion deben ser
elaboradas en cartdn neutro y si no se dispone de este material, se aplicara al carton un recubrimiento que impida
la acidificacién por contacto. La resistencia del material y el disefio adoptado para la elaboracion de las
unidades de almacenamiento deben estar acordes con el peso y el tamafio de la documentacién a conservar.
Para el ensamble no se utilizard adhesivo o materiales metélicos. La distancia libre entre la unidad de
conservacion y la bandeja superior debe ser minimo de 4 cm. Para documentos en formato analogo como
microfilm, cintas fonograficas, cintas de video, rollos cinematograficos, fotografia entre otros, y digitales
como disquetes, cintas LTO, CD, DVD, entre otros, se tendra en cuenta lo siguiente: Las fotografias y
negativos deberan almacenarse en sobres individuales y en cajas de pH neutro. Los materiales plasticos
empleados deberan ser quimicamente estables, no desprender vapores nocivos, ser permeables al vapor de
agua, estos se podran emplear siempre que se garanticen condiciones ambientales de humedad relativa dentro
de los rangos establecidos para cada tipo de soporte. Los disquetes y los CD, entre otros, podran contar con una
unidad de conservacion plastica en polipropileno u otro polimero quimicamente estable, que no desprenda
vapores acidos o contenga moléculas acidas retenidas en su estructura. Cada unidad de conservacion contendra
solo un disquete o CD.
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2.1.3 Condiciones ambientales y técnicas de conservacion para el material documental en distintos
soportes: Los edificios y locales destinados a albergar material de archivo, deben cumplir con las condiciones
ambientales que incluyen manejo de temperatura, humedad relativa, ventilacion, contaminantes atmosféricos e
iluminacion, as:

2.1.3.1. Humedad relativa y temperatura. Soporte de papel Temperatura de 15 a 20 °c con una fluctuacion
diaria que no exceda los 2°c. Humedad relativa entre 45% y 60% con fluctuacién diaria que no exceda del 5%
entre valores maximos y minimos.

Fotografia Blanco y negro: Temperatura de 15° a 20° C. Para conservacion permanente la temperatura
debera ser inferior a 15° C. Humedad relativa de 40% a 50%. Para conservacion permanente de copias en papel
40% de humedad relativa. Negativos entre 30% y 40% de humedad relativa evitando fluctuaciones diarias.
Fotografia a color Temperatura menor a 10°C. Para su conservacion permanente se recomiendan
temperaturas inferiores a 0°C Humedad relativa de 25% a 35% Cintas de audio Temperatura de 10 a
18°C. Humedad relativa de 40% a 50%. Medios Magnéticos: Temperatura 14 a 18°C Humedad relativa de 40%
a 50%. Discos opticos Temperatura de 16 a 20°C. Humedad relativa de 35% a 45%. Microfilm Temperatura
de 17 a 20°C. Humedad relativa de 30% a 40%.

2.1.3.2. Ventilacion Se debe garantizar la aireacién continua. Los ciclos de renovacion del aire y el caudal de
intercambio se estableceran segun las condiciones ambientales requeridas y las caracteristicas espaciales del
inmueble. La disposicién de las unidades de conservacion en los estantes debera permitir una adecuada
ventilacion a través de ellas

2.1.3.3. Filtrado de aire Debera impedir el ingreso de particulas sélidas y de contaminantes atmosféricos

2.1.3.4. lluminacion El nivel de luz natural debe ser menor o igual a 100 lux. La radiacion ultravioleta no debe
superar los 70 micro vatios/lumen y su incidencia directa sobre la documentacién y unidades de conservacién. La
iluminacion artificial podréd hacerse con luz fluorescente de baja intensidad colocando filtros ultravioleta. La
utilizacién de luz incandescente o haldégena se evaluara en relacion con las condiciones de temperatura que se
deban proporcionar Los balastros no deben estar en el interior de los depésitos. Se recomienda el empleo de
sistemas y disefios de iluminacion basados en luz reflejada.

Paragrafo. Como principio general de aplicacion se tendran en cuenta las caracteristicas climaticas de la region,
las cuales por su variabilidad permitirdn en mayor 0 menor grado ajustar las condiciones a los parametros
mencionados. Por ello se debe tender a que los rangos de estas variables medio ambientales sean estables. Para
lo cual se deben tomar los correctivos o realizar las adecuaciones pertinentes, buscando alcanzar los valores
expresados, mas aun cuando se trate de conservacion permanente de documentos de archivo

2.1.3.5. Seguridad. Se debe disponer de equipos para la atencidon de desastres como extintores de CO2,
solkaflan o multipropésito y extractores de agua de acuerdo con los riesgos de inundacion o infiltracion.
Se aconseja evitar el empleo de extintores de polvo quimico y de agua.

El nimero de unidades de control de incendios debera estar acorde con las dimensiones del deposito y la
capacidad de almacenamiento. Se deben implementar sistemas de alarma contra incendio y robo. Se requiere la
sefializacion que permita ubicar con rapidez los diferentes equipos para la atencion de desastres, las rutas de
evacuacion y el rescate de las unidades documentales.
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2.1.3.6. Mantenimiento Es indispensable garantizar la limpieza permanente y adecuada de las instalaciones, de
la estanteria y de las unidades de conservacion. Se debe realizar la evaluacién de riesgos tanto en la edificacion
como de aquellos derivados de actos vandélicos, tanto estos como las medidas de correccion y reaccion en
caso de siniestro se consignaran en el plan de prevencién de desastres.

2.1.4. Ubicacion del inmueble: El inmueble donde se prestara el servicio de Almacenaje y custodia de los
fondos documentales antes enunciados, debera estar ubicado en el Area Metropolitana del Valle de Aburra, con
facilidades de comunicacion y acceso, con disposiciones de seguridad: vigilancia 24 horas del dia y medios de
control de ingreso que seran suministrados por el Contratista.

Las condiciones técnicas aqui establecidas serdn garantizadas por el contratista y verificadas por el Director
Administrativo y Financiero quien rendira concepto al respecto.

Debera contar en sus instalaciones con todos los equipos (de computo, camaras de video), recurso humano
(vigilancia), mobiliario, tecnologia que garantice la seguridad, la privacidad, y el buen manejo de la informacién de
los documentos que conforman el Archivo de BENEDAN

Un edificio sin riesgo debe adoptar medidas de proteccidn contra el fuego como:

o Detectores automaticos de humo o de calor conectados con servicios exteriores de Urgencia

o Personal de vigilancia

o Sistemas de extincion escogidos con la asesoria de los bomberos: extinguidores manuales, sistemas de
extincion fijos.

o Puertas cortafuego.

o Realizar programas regulares de mantenimiento de las instalaciones eléctricas y asegurarse que las
salidas de emergencia sean de facil acceso y de abertura desde el interior.

o Es necesario hacer respetar las medidas restrictivas hacia los fumadores, aislar los productos sensibles
como peliculas de nitrato o productos quimicos inflamables y evitar las fotocopias en salas de
almacenamiento o en espacios que tengan material inflamable.

o La proteccion contra los efectos del agua, incluiran la verificacion constante de los sistemas hidraulicos
como canales, goteras, terrazas, ventanas, etc. Hay que asegurar el mantenimiento de las canalizaciones
y evitar las redes de evacuacién o suministro de agua en las placas de las salas de almacenamiento.
Prever un pozo o un sistema de evacuacion de aguas para las salas subterraneas. (Acuerdo 50 del 5 de
mayo de 2000).

o Se debe disponer de equipos para la atencion de desastres como extintores de CO2, solkaflan o
multiproposito y extractores de agua de acuerdo con los riesgos de inundacién o infiltracién. Se aconseja
evitar el empleo de extintores de polvo quimico y de agua.

o El nimero de unidades de control de incendios debera estar acorde con las dimensiones del depésito y la
capacidad de almacenamiento.

o Se deben implementar sistemas de alarma contra incendio y robo.

o Se requiere la sefializacién que permita ubicar con rapidez los diferentes equipos para la atencion de
desastres, las rutas de evacuacién y el rescate de las unidades documentales. (Acuerdo 037 de
septiembre de 2002).

2.1.5. Obligaciones del Contratista. Para efectos del cumplimiento del contrato, el CONTRATISTA se
compromete a cumplir, ademés de las obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de
las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad, las siguientes obligaciones:
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a) EL CONTRATISTA debera garantizar que el espacio fisico donde se encuentran depositados los Fondos
Documentales y Medios Magnéticos de que trata el presente contrato contard durante todo el término de
ejecucion del mismo con los requisitos minimos técnicos ambientales establecidos en el Acuerdo No. 037 de
2002 emanado del Archivo General de la Nacién, de tal manera que las condiciones de humedad, asi como la
iluminacién permitan la conservacién en éptimas condiciones de los mismos, disponibilidad de una area de
custodia con acceso restringido para el almacenamiento de los Medios Magnéticos;

b) Debera actualizar permanentemente la base de datos del inventario documental (ubicacion, préstamos,
devoluciones y demas temas relacionados con el manejo de los archivos dados en custodia) que repose en sus
instalaciones igualmente para los Medios Magnéticos, permitiendo a LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA su
consulta y préstamo de documentos o medios magnéticos en forma inmediata, con el fin de poder atender en
forma oportuna los requerimientos de la misma Entidad, asi como de los 6rganos de control y particulares que
a ella se dirijan, igualmente la Direccion de Informatica de la Beneficencia de Antioquia realizara consultas cada
semana y entrega de Medios Magnéticos cada semana;

c¢) EL CONTRATISTA debera entregar los documentos y Medios Magnéticos solicitados por LA
BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA a més tardar dentro de las veinticuatro horas (24) siguientes a la peticion
que curse la Entidad, especificando por escrito en el caso de una consulta no exitosa el motivo de la no
entrega de la misma. En este servicio se entiende pactada la expedicion de las copias certificadas de los
documentos que hacen parte del archivo objeto del presente contrato, asi como las certificaciones que respecto
de los mismos solicite la Secretaria General dentro de los tramites de expedicion de certificaciones de
historia laboral para tramite pensional de ex funcionarios LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA o de las
entidades suprimidas liquidadas cuyos pasivos fueron asumidos por él. En caso de ser necesario EL
CONTRATISTA debera indicar A LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA los cambios necesarios para hacer
mas eficiente el proceso;

d) EL CONTRATISTA deberd asesorar a LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA en la implantacion de los
procesos técnicos y operativos que se requieran para hacer mas eficiente el proceso de reporte de informacion
solicitada por LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA;

e) Responder ante LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA por cada uno de los archivos entregados para ser
almacenados y custodiados, mas no por su contenido, pues éste el conocimiento, sera manejado directamente
por LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA, o por instrucciones de éste;

f) Guardar absoluta reserva respecto de los documentos e informacién LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA a la
cual pueda tener acceso directa o indirectamente EL CONTRATISTA, toda vez que estos son de propiedad
exclusiva de la Entidad y en consecuencia EL CONTRATISTA no podré utilizarla en su favor o en el de terceras
personas o darlos a conocer por via alguna. El incumplimiento de esta obligacion hara responsable al
CONTRATISTA por los perjuicios que se causen directa o indirectamente a LA BENEFICENCIA DE
ANTIOQUIA, sin que ello implique renuncia alguna a la iniciacién de las acciones penales correspondientes y a
la declaratoria de incumplimiento del presente contrato y su terminacion anticipada;

g) No ceder ni subcontratar el presente contrato sin la previa autorizacion escrita de LA BENEFICENCIA DE
ANTIOQUIA; h) Garantizar la seguridad del inmueble a través del suministro permanente de la vigilancia
requerida durante todo el mes las 24 horas del dia, y la implementacion de medios de control que permitan
limitar el acceso al lugar de almacenaje s6lo a las personas autorizadas por LA BENEFICENCIA DE
ANTIOQUIA;
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i) Disponer de por los menos una persona que se encargue de suministrar la informacion requerida por LA
BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA, y que mantenga debidamente actualizadas las bases de datos de los Fondos
Documentales;

j) Cumplir con los pagos de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje
—SENA, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por el articulo
primero de la Ley 828 de 2003;

k) EL CONTRATISTA deberéa informar a LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA, cualquier suceso del hombre o
de la naturaleza que pueda poner en riesgo los documentos entregados en custodia y que tenga que ver con el
objeto del contrato

2.1.6. Obligaciones de BENEDAN. BENEDAN se obliga para con EL CONTRATISTA a 1) Suministrar la
informacion necesaria relacionada con el cumplimiento de las especificaciones técnicas requeridas. 2)
Realizar el pago del contrato segun la forma establecida en el mismo 3) Poner a disposicién del
CONTRATISTA la informacion necesaria para el desarrollo de las actividades que se requiera ejecutar 4)
Prestar apoyo en las actividades, eventos y servicios organizados en desarrollo del programa 5) Asumir el
costo logistico de la recuperacion y alistamiento de los archivos y el transporte final de los mismos hasta has
instalaciones que indique, segun las tarifas vigentes al momento de la terminacion del contrato.

3. LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION:
Por ser una Contratacién de menor cuantia, encuentra su fundamento en el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007
modificado por el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011.

Debido al objeto y el tipo de contrato, la presente modalidad de contratacion se apoya en lo establecido en el
articulo decimo tercero del manual del contratacién de la entidad adoptado por la Junta Directiva, mediante
acuerdo 001 del 02 de mayo de 2014; que reglamenta la seleccidn de los contratistas a través del procedimiento
de la invitacién privada, cuyo presupuesto oficial no exceda la Menor Cuantia; que para La Beneficencia de
Antioquia asciende hasta Cuatrocientos Cincuenta (450) Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes,

4. REQUISITOS HABILITANTES (PARAMETROS JURIDICOS, TECNICOS, FINANCIEROS Y DE
ORGANIZACION):
5.1. Capacidad juridica:

Si una propuesta no acredita los requisitos juridicos subsanables exigidos y luego de solicitados NO fueron
aportados, subsanados o aclarados en la oportunidad concedida para ello y/o continian las inconsistencias, la
Beneficencia de Antioquia determinara que la propuesta NO CUMPLE JURIDICAMENTE y por lo tanto el resultado
sera NO HABILITADO. No obstante lo anterior, la entidad se reserva el derecho de solicitar tales requisitos en
condiciones de igualdad para todos los proponentes hasta la adjudicacién.

La verificacién del cumplimiento de los requisitos juridicos no tiene ponderacion, se estudiara la informacion
juridica de las propuestas y sus respectivos documentos, con el fin de que la administracién pueda verificar la
presentacion y cumplimiento de los siguientes documentos:

Carta de presentacion de la propuesta: La carta de presentacion de la propuesta debe ser diligenciada segun el
ANEXO N° 1, dicho requisito tiene como finalidad que el proponente exprese de manera clara e inequivoca que
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conoce los términos del proceso de seleccidn, que acepta sus condiciones y que cumple con los requisitos y
exigencias de orden juridico; razon por la cual debe ser debidamente suscrita por el proponente, el Representante
Legal de la persona juridica, por la persona designada para representar el Consorcio o Union Temporal, 0
apoderado; segun sea el caso.

Declaracion de estar exento de Inhabilidades e Incompatibilidades (Anexo No. 4): Los proponentes no deben
encontrarse incursos en causal de inhabilidad e incompatibilidad, consagradas en los Articulos 8° y 9° de la Ley 80
de 1993 y demés disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la materia; lo anterior, serd declarado
bajo la gravedad de juramento, el cual se entendera prestado con la firma de la propuesta.

Autorizacién para presentar oferta y suscribir el futuro contrato a celebrar: En el evento en que las
facultades del Representante Legal estén limitadas, de conformidad con lo previsto en el Certificado de Existencia
y Representacion Legal, se debe acreditar que las facultades del Representante Legal son suficientes para la
presentacion de la oferta.

Para tal efecto, se solicita indicar si las facultades del Representante Legal son suficientes para la presentacién de
la oferta, conforme lo dispuesto en un articulo especifico de sus estatutos sociales, en tal caso indicar qué articulo,
0 si responde a una autorizacién impartida por el rgano social competente, en tal caso, indicar el 6rgano social y
el numero del Acta de la reunién a través de la cual se impartio tal autorizacion.

Documento de constitucion de Consorcio o Unién Temporal: Si la propuesta es presentada por un Consorcio
o Unién Temporal se debe adjuntar a la propuesta, el documento de constitucion, de conformidad con lo sefialado
en el Paragrafo 1° del Articulo 7° de la Ley 80 de 1993, dicho documento debe:

¢ Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de Consorcio o Unién Temporal, en éste Ultimo caso,
sefalaran los términos y extension de su participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales
no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de la Beneficencia de Antioguia.

o Designar el Representante del Consorcio 0 Unidn Temporal quién suscribira la propuesta y el contrato, de
resultar adjudicatario; sefialar las reglas basicas que regularan las relaciones entre los miembros, asi como
su responsabilidad frente a todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y de la eventual
ejecucion del contrato.

¢ Indicar el término de duracion del Consorcio o Unién Temporal, el cual no podra ser inferior a un (1) afio
adicional a la vigencia del contrato objeto del presente proceso.

e (Cada uno de los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal debera presentar, en forma individual, los
documentos juridicos y financieros solicitados, sin perjuicio del documento de constitucion del Consorcio o
Union Temporal.

NOTA: Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, indicaran que el documento de conformacién no contiene
adiciones o modificaciones que varien los términos y condiciones que en el mismo se expresan.

Certificado de Existencia y Representacion Legal: Las personas juridicas deberan presentar, en original, el
Certificado de Existencia y Representacion Legal con fecha de expedicién no mayor a un (1) mes, anterior a la
fecha limite de recepcién de ofertas.

Si el OFERENTE es una persona natural propietaria de un establecimiento de comercio, debera presentar un
Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicién
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no mayor a un (1) mes contados a partir de la fecha de cierre del proceso, en donde conste la determinacion de su
actividad, la cual debe estar relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion.

Fotocopia de la cédula de ciudadania: Se debe adjuntar la fotocopia de la cédula de ciudadania del
Representante Legal o de la persona natural, segun fuere el caso.

Certificacion sobre el cumplimiento de las obligaciones al Sistema de Seguridad Social y Aportes
Parafiscales: El proponente deberd acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral (salud, pensiones y riesgos profesionales), y aportes parafiscales mediante certificacion
suscrita por el revisor fiscal y/o representante legal, en aquellos casos que sea procedente. De conformidad con lo
dispuesto en la Ley 789 de 2002, cuando se trate de personas juridicas, se deberéa certificar que se han efectuado
los pagos dentro de los Ultimos seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Adicionalmente, cuando el proponente se encuentre exento de realizar el pago de aportes parafiscales (SENA e
ICBF), debera también realizar una manifestacion suscrita por el revisor fiscal y/o representante legal, que acredite
su condicion de beneficiario de dicha exoneracion al cumplir con los presupuestos normativos del articulo 25 de la
Ley 1607 de 2012 y Decreto 862 de 2013.

Cuando se trate de consorcio 0 uniones temporales, cada uno de sus miembros integrantes debera aportar los
certificados aqui exigidos.

En caso de que el proponente no tenga a su cargo personas vinculadas por medio de contrato laboral, la persona
natural, el Representante Legal o Revisor Fiscal, segun sea el caso; debera anexar certificacion manifestando tal
situacion.

Garantia de Seriedad del Ofrecimiento: De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.9. del
Decreto 1082 de 2015, el oferente debera otorgar a favor de la “Beneficencia Antioquia”, como mecanismo de
cobertura del riesgo derivado del incumplimiento de la oferta, una garantia de seriedad, en los siguientes eventos:

a. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3)
meses.

b. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

134

La garantia se debera otorgar por valor del diez por ciento (10%) del presupuesto oficial, con una vigencia de
TRES (3) MESES contados a partir de la fecha y hora de cierre del proceso, hasta la aprobacién de la GARANTIA
que ampare los riesgos propios de la etapa contractual.

La Garantia de Seriedad debe cubrir las sanciones derivadas del incumplimiento de la oferta en los eventos
establecidos en el Articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

La Beneficencia de Antioquia, solicitard al proponente la ampliacién de la vigencia de la garantia cuando se
prorrogue el plazo establecido para la adjudicacién.
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Cuando la propuesta se presente por un proponente plural bajo la figura de consorcio o unién temporal, o contrato
de asociacion futura, la garantia debera otorgarse por todos los integrantes del proponente plural; esto es, a
nombre de cada una de las personas naturales y/o juridicas que integran el oferente plural, con el nimero de
cédula o Nit respectivos y su porcentaje de participacion.

Si el oferente es una persona juridica, la garantia deberé tomarse con el nombre o razén social que figura en el
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio, y no sélo con su sigla, a
no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera; por lo tanto
no podréa expedirse la garantia a nombre de quien se encuentre inscrito como representante legal.

La garantia de seriedad le serd devuelta al proponente que lo solicite, una vez haya sido perfeccionado y
legalizado el contrato respectivo.

Fotocopia del Registro Unico Tributario - RUT (actualizado): Presentar copia legible del Formulario de Registro
Unico Tributario — RUT, expedido por la DIAN, la informacion contenida en éste debe estar actualizada.

La Capacidad financiera se verificara de los Estados financieros del proponente, con corte a diciembre 31 de 2015
todos firmados por el Representante Legal y el Contador Publico. (Articulo 37 de la ley 222/93) si el proponente
estd obligado a tener Revisor Fiscal deberdn acompafiarse con el dictamen de los Estados Financieros.
Entiéndase por estados financieros para este caso particular: 1) El Balance General. 2) Estado de Pérdidas y
Ganancias. 3) El estado de cambios en el patrimonio. 4) El estado de cambios en la situacion financiera. 5) El
estado de flujos de efectivo. 6) Notas a los estados Financieros.

5.2 Experiencia del proponente.

La experiencia acreditada es el conocimiento del proponente derivado de su participacion previa en actividades
iguales o similares a las previstas en el objeto contractual en un proceso de seleccién determinado.

Se aceptan certificaciones dirigidas a otras entidades, siempre y cuando del contenido en estas, se pueda verificar
el cumplimiento de los requisitos exigidos, de lo contrario no serén tenidas en cuenta

Experiencia minima acreditada del proponente

El proponente debera presentar certificaciones expedidas hasta por cuatro (4) clientes, relacionadas con contratos
con valor individual 0 acumulado superior al presupuesto oficial ejecutados o en ejecucion, desde el 1 de enero de
2014 a la fecha de cierre del presente proceso. Estas certificaciones deberan versar sobre procesos y actividades
asimilables al objeto del servicio que se pretende contratar, en los que se evidencie administracion, custodia y
almacenamiento de archivo documental y/o de medios magnéticos.

Las respectivas certificaciones emitidas por sus clientes debe indicar la siguiente informacion:

Empresa o Entidad Contratante, direccion, teléfono.

Nombre y firma de quien expide la certificacion.

Nombre del contratista.

NUmero y Objeto del contrato.

El porcentaje de participacion, si el contrato se suscribid en consorcio o union temporal, en este caso, el
valor debera corresponder al porcentaje de participacion si el contrato fue ejecutado en consorcio o Unidn
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temporal, en este caso el valor deberd corresponder al porcentaje de participacion ejecutado por el
proponente dentro del mismo.

e Plazo de Ejecucién.

o La fecha de iniciacion y terminacion de ejecucion del contrato.

o Calificacion minimo bueno o excelente.

NOTA 1: La Beneficencia de Antioquia solo tendra en cuenta para la evaluacién las primeras cuatro (4)
certificaciones presentadas en relacion con la experiencia Habilitante, las demas se daran por no presentadas.

NOTA 2: No se aceptaran relacion de contratos o referencias comerciales o facturas por si solas. Para el caso de
certificaciones de clientes privados se acepta la vigencia técnica terminada dentro del periodo exigido, siempre y
cuando cumpla con los demas requisitos la Beneficencia de Antioquia se reserva el derecho de verificar las
certificaciones con las empresas o entidades emisoras.

Propuestas Conjuntas: En caso de propuestas conjuntas presentadas por Consorcios 0 Uniones Temporales, se
exige que todos los integrantes del Consorcio o Unién Temporal aporten experiencia. La experiencia de los
proponentes plurales serd la sumatoria de la experiencia de sus integrantes, de manera proporcional a los
porcentajes de participacion que expresamente se determinen en el documento de conformacion, para la
presentacion de la propuesta dentro del presente proceso de seleccién.

5.3 Capacidad financiera:

Indicador de liquidez: Permiten medir la capacidad o disponibilidad de efectivo que tienen los proponentes para
cancelar sus obligaciones de corto plazo; igualmente, permiten establecer la facilidad o dificultad que tienen dichas
empresas para pagar sus pasivos corrientes con el producto de convertir a efectivo sus activos corrientes.

En los estados financieros deberéa especificarse claramente el activo y el pasivo corriente.

Para fijar el indicador de liquidez la Beneficencia de Antioquia solicitara a los proponentes que cuenten con un
50% adicional de activos liquidos para demostrar que pueden atender todas sus obligaciones a corto plazo y que
no represente ningun riesgo para la sostenibilidad del Oferente en estudio.

Los proponentes deben demostrar un indice de liquidez igual o mayor a 1,5. El indice de liquidez (LIQ) se calcula
con la siguiente formula:

Liquidez (LIQ)= Activo Corriente
Pasivo Corriente

indice de endeudamiento: El nivel de endeudamiento es un concepto que le permite a la entidad, establecer la
relacion entre los activos y las deudas para medir la solvencia econémica del oferente. Asimismo, este indicador
sefiala la proporcién de los acreedores sobre el valor total de la empresa. Por lo tanto, a mayor indice de
endeudamiento, mayor es la probabilidad del oferente de no poder cumplir con sus pasivos.

La BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA solicitard un nivel de endeudamiento, el cual debe ser menor o igual al
sesenta (60%) por ciento.

Este indice se calcula con la siguiente férmula:
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Nivel de endeudamiento (NET)=  Pasivo total
Activo total

Razén de cobertura de intereses: Este indicador determina la capacidad que tiene una empresa para cubrir el
costo financiero de sus pasivos (intereses), los cuales pueden comprometer la salud financiera de la empresa. Por
lo tanto, a mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el Proponente incumpla sus obligaciones
financieras.

La razon de cobertura de intereses busca determinar la capacidad que tienen los oferentes para cubrir, con las
utilidades, los costos totales de sus obligaciones financieras. Los Proponentes deben demostrar un indice de
razén de cobertura de intereses igual o superior a 3

Este indice se calcula con la siguiente férmula:

indice razon de cobertura de intereses (RCI)= Utilidad operacional
Gastos de intereses

Capital de trabajo: Este indicador, es adicional a los establecidos en el Decreto 1082 de 2015, se requiere dadas
las caracteristicas del objeto a contratar (Ley 1150 de 2007articulo 6° numeral 6,1 inciso 3°) solicita dado que
permite verificar si los oferentes poseen los recursos suficientes para sostener la operacién del negocio. Es decir,
la sostenibilidad del negocio.

Este indicador representa el remanente luego de liquidar sus activos corrientes y pagar el pasivo de corto plazo.

La cantidad de dinero minima requerida para financiar la totalidad de la operacion debe ser tres cientos veinte
millones de pesos ($320.000.000)

Este indice se calcula con la siguiente formula:

Capital De Trabajo (KT) = Activo Corriente - Pasivo Corriente
Rentabilidad del patrimonio: La Rentabilidad del patrimonio es medido como Utilidad Operacional sobre el
Patrimonio, este indicador determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de
generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el
patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente.
Para fijar el indicador de Rentabilidad sobre el patrimonio, se verificara que los proponentes cuenten con un indice
mayor o igual al cinco (5%) por ciento para demostrar que generan la utilidad necesaria para el retorno sobre el
patrimonio invertido en la empresa.

Este indice se calcula con la siguiente férmula:

La Rentabilidad sobre el patrimonio = Utilidad Operacional
Patrimonio

Rentabilidad del activo: La rentabilidad del activo es medido como Utilidad Operacional sobre Activo Total, el
cual determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generacién de utilidad
operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del
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negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este indicador debe ser siempre menor o igual que el
de rentabilidad sobre patrimonio.

Para fijar el indicador de Rentabilidad sobre los activos, se verificard que los proponentes cuenten con un indice
mayor o igual al 3% para demostrar que generan la utilidad necesaria para el retorno sobre los activos invertidos
en la empresa.

Este indice se calcula con la siguiente formula:

La Rentabilidad sobre el activo = Utilidad operacional
Activo total

6. FACTORES DE EVALUACION Y PONDERACION DE LAS PROPUESTAS:
Las propuestas que hayan cumplido con los parametros juridicos, técnicos, de experiencia, financieros y de

organizacién de los proponentes para la admisibilidad de sus propuestas; definidos y descritos en estos pliegos, seran
calificadas de acuerdo con el siguiente criterio:

PROPUESTA ECONOMICA 100

Propuesta econdmica. (100 puntos)

Se otorgara el mayor puntaje de calificacion a la propuesta mas econémica para la BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA,
a los demas proponentes se les calificara en forma descendente restandoles 2 puntos, partiendo del oferente que
obtuvo el mayor puntaje.

Se verificard que el valor de las ofertas sea igual 0 menor del Presupuesto Oficial, determinado en el punto 9 del
presente estudio. De encontrarse alguna propuesta por encima de este valor sera descalificada.

Es necesario y obligatorio que el oferente diligencie el cuadro correspondiente a la propuesta econdémica que se
muestra a continuacion, indicando el producto ofrecido, en pesos colombianos, sin decimales, el precio unitario sin VA,
tarifa de IVA, valor del IVA por precio unitario, valor precio unitario incluido IVA y valor total por item incluido el IVA. La
no cotizacion de la totalidad de elementos no es subsanable y sera causal de rechazo.

DESCRIPCION uniDAD | CANTIDAD

(base)

Costo individual custodia cajas ref x 200 Unidad 4.000

Costo individual custodia cajas ref x 300 Unidad 1.000

Transporte desde la sede de la Beneficencia de Antioquia ubicada en la Unidad 1

carrera 47 a no. 49 - 12 hasta las instalaciones de EL CONTRATISTA.

Transporte desde la firma que actualmente custodia la informacién ubicada Unidad 5.000

enlacalle 17 ano. 69 f -08 hasta las instalaciones de EL CONTRATISTA. '

Costo consulta caja referencia x200 en las instalaciones de EL Unidad 1

CONTRATISTA.

Costo consulta caja referencia x300 en las instalaciones de EL Unidad 1
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CONTRATISTA.

Costo consulta unidad documental en las instalaciones de EL Unidad 1
CONTRATISTA.

Costo para medios magnéticos Unidad 1
Precio para levantamiento de base de datos Unidad 1
Precio para homologacién en recepcién y transferencias documentales Unidad 1
Costo de transporte de consulta servicio normal (rangos) Unidad 1
Costo de transporte de consulta servicio urgente (rangos) Unidad 1
Recuperacién y reubicacién de cajas y/o unidades documentales solicitadas Unidad 1
en consulta

Tarifa desmonte al finalizar el contrato Unidad 1
Transporte para entrega final al terminar el contrato Unidad 1

Nota: El transporte desde la firma que actualmente custodia la informacién hasta la firma favorecida en el proceso
de contratacién debera incluirse pero no constituye factor diferenciador (en caso que la entidad actual esté
interesada en el proceso se le otorgara el costo de la menor propuesta para efecto de asignar un costo a dicho
item).

7. PROCEDIMIENTO DE EVALUACION

Una vez recibidas las propuestas se practicara la evaluacion por parte del Comité de Evaluacion de la BENEFICENCIA
DE ANTIOQUIA, con base en el procedimiento para la evaluacion antes descrito. Como resultado de lo anterior se
conformara el orden de elegibilidad segun el cual se hara la adjudicacion.

8. CRITERIOS DE DESEMPATE CON RESPECTO A LA PUNTUACION TOTAL.

En el evento que se presente empate entre varias propuestas, este se definira mediante un sorteo a través del sistema
de balotas.

9. SOPORTE ECONOMICO.

El valor total para el contrato es por la suma de CIENTO TREINTA Y UNO MILLONES SETECIENTOS
SETENTA Y UN SIEISCIENTOS CINCIENTA Y OCHO ($131.771.658), contemplados en el presupuesto de la
Beneficencia de Antioquia, para el periodo entre Enero 22 de 2017 y sep 22 de 2018, segun disponibilidad
presupuestal 6 del 02/01/2017. Con cargo al rubro N°24682015B3611, correspondiente a la vigencia fiscal de
2017 y vigencias futuras 2018.

Periodo Disponibilidad

2017 76.611.429 58.14% | ene22-dic31 | 11 mesesy 8 dias 06 del 02/01/2017
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2018 55.160.229 41.86% ene1-sep22 | 8mesesy 22 dias Acuerdo 003/2016

Total

131.771.658 100,0%
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10. RIESGOS PREVISIBLES IDENTIFICADOS, ESTIMADOS Y ASIGNADOS:
Definicién De Riesgo
Se entiende por riesgo cualquier posibilidad de afectacion que con efectos de la ejecucion del objeto contratado, limite, retrase o suspenda la ejecucion del contrato, o que perjudique en

cualquier forma y segun con la tipificacién de los riesgos a funcionarios, terceros o cualquier otro ser humano en su integridad y salud fisica y mental. El suceso que prevé el riesgo debera tener
relacion directa con la ejecucion del contrato y posterior al mismo para que sea asumido como un riesgo del actual proceso de contratacion, la ejecucion y funcionamiento

2 Z0o|«
w S o folg
WE & o . 35248l o . . .
b2 < l% DESCRIPCION CONSECUENCIA Q Iz Q MITIGACION TIPIFICACION ASIGNACION
gz b HEETE-
[1'4 > oo
o
Catastrofes naturales
que tienen un impacto | Pueden  llevar a la Este riesgo se establece tomando Se asigna al
desfavorable sobre la | interrupcién continuidad de " . como referente el documento CONTRATISTA  por
ejecucién del contrato, | los  servicios de la Una forma de mitigar este riesgo Conpes 3714 de 2011, que sobre cuanto tiene la
téles como terremotos, administracién del archivo la por parte del Contratista, es la estepti 0 de contin eﬁc(i]as revé osibilidad de mitigar el
inundaciones , cual se debe realizar con adguisicion de seguros que cubran ue F;on a uelle?s uep se fies 0 ad uir?endo
_ c| 8. . ' la causa, otorgada por q aquet que R >S9 g
d 2| 5| §incendios personal experto en la cual . presentan sin la intervencion o | »| pdlizas de seguros que
g5 3 c inundacio,nes ue |se destaca la custodia,|4|5| 20 aseguradoras autorizadas por la voluntad del hombre, en razén de S amparen los dafios
g = 33 ’ a : ' Superintendencia Financiera de ’ £/ amp os Y
qu iy 3 afectan la | almacenaje,  temperatura, Colombia lo cual se establecen como S de establecer politicas
oponivicad 'y |garantza 1a- diponbidad Ota foma es Garantzar tener la| EET 00 RS BEEETRS | omadion, cusod
fiat?ilidad de Iog ge uridad rendipmiento ’ disposicion de ofro lugar para En este casoy ue afectari contin encié de Ig
gundad, .y depositar el archivo documental. . que  alecis ingencia
documentos que se |operacion  del  archivo directamente la  administracién administracion
encuentran en | documental documental. documental.
custodia.
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procesos.
informacion

Fuga de

seguridad de la informacion

documental.

para el adecuado funcionamiento
de la administracion documental

Eventos de causa Se asigna a
. Este riesgo se establece tomando CONTRATISTA por
ajena tales como .
terremotos Este puede ser  mitigado como referente el documento cuanto tiene la
. o . y - ; Conpes 3714 de 2011, que sobre posibilidad de mitigar el
inundaciones e |Pueden conducr a |Ia adquiriendo  pélizas de riesgo . : ; - . 2
_ =l 8. . . g g < este tipo de contingencias prevé | | riesgo adquiriendo
g 2 g @ incendios, que afecten | interrupcién de la operacion o amparando los dafios hasta la e son aquellas que se ® odlizas de sequros que
% g 3| £|directamente el centro |y tener incidencia sobre la 10 | | destruccion total del centro de presentan sin la intervencion o g amparen  los  darios
-— . . . [
@ w| & T|de computo y sus|demanda. almacenamiento y disponer de un ) /S
=4 I, L voluntad del hombre, en razon de | O|sobre el centro de
principales canales de plan de recuperacion de la .
o . . iy lo cual se establecen como almacenamiento y de
comunicacion sin informacion . . )
o . eventos ilustrativos los terremotos, cumplir y un plan de
ningun tipo de . . : : .,
. las inundaciones y los incendios. Recuperacion de
almacenamiento . »
informacion
. Una forma de mitigar este riesgo . Se asigna al Contratista
Captura inadecuada de la del C ga d f‘g. Este riesgo se establece tomando g . |
informacion de requerimi por parte del Contratista es definir f | - del por cuanto tiene la
querimiento -~ L .. | como referente el conocimiento de . "
g| Inadecuada . los servicios de Administracion X o| capacidad de mitigar el
_ | 2 ylo necesidades de la .| Contratista el cual genera el| &| L
d 2| :9| Ty adquisicion de una iy . documental 'y la  solucién | . . ; S| riesgo  adquiriendo 'y
5 S5 <2 s . . | solucién tecnologica ol e L diagnostico sobre ventajas y | & .Y
o @ 3| g|solucidon  tecnoldgica - 10 | Z| informatica para la replicacion de . . ©| definiendo claramente la
g% 8 5 Desconocimiento desventajas, que en la custodia de | € ol L .
g wi| 1 @|paraelresguardodela| . ¢ -~y los documentos entre las partes . g 3| solucion tecnoldgica que
. g Pérdidas econémicas ) la informacion. Para efectos de | © .
informacion Th . con el fin de que se cumpla con . se requiere para la
Paralisis del sistema s requerimientos las garantizar una completa administracion
administracién documental eq Y compatibilidad entre las partes
necesidades del negocio documental
Eventuales conductas por Una forma de mitigar este riesgo Este riesqo se establece tomando
parte del personal del por parte del contratista es como refgrente el conocimiento
Contratista o terceros ajenos verificar que las politicas de ol avance tecnoldgico que se Se asigna al contratista
8 a esté, dirgidos al proteccion de los documentos y viene resentando  en la| | PO cuanto tiene la
92 ;§ = Vulnerabilidad en I ocultamiento, sustraccién de of due los procedimientos de control Beneficen?:ia de Antioquia por % capacidad de mitigar el
% g 3 e informacién depositada los documentos o demas 12 | Z| para la deteccion de cuanto el contratistaq os pel £ riesgo implementado una
Qg w) & E P acciones vandalicas vulnerabilidades en los sistemas especializado define claramente 2| solucion para la custodia
Pérdidas economicas. de almacenamiento y de quz mecanismos se deben realizar “|de la informacién
Inestabilidad de los aplicacion de las buenas practicas documental
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El sistema de servicio
disefiado y montado por el

Contratista

contratista para el El Documento Conpes 3714 de Se asigna al
desarrollo  del  objeto 2011 sobre estos riesgos sefiala: CONTRATISTA por
contractual no responde a Una forma de mitigar este riesgo | Se refiere a eventuales fallos en cuanto tiene la
los estandares generales o es atender los requerimientos |las telecomunicaciones, posibilidad de mitigar el
4 o § 8 Inadecuado  servicio requerimientos especificos técnicos en cuanto al monitoreo | suspension de servicios publicos, £ riesgo definiendo
g £ g 3 de Ias instalaciones o de la Entidad a nivel permanente y validacion al plan de | edificaciones no  adecuadas, | | claramente los centros
o Qo o P - . . .o = .
K 3 5 edificios técnico, legal, tecnolégico, trabajo propuesto y los tiempos de | advenimiento de nuevos | € de custodia de la
W@ administrativo y de respuesta a cada uno de los | desarrollos tecnolégicos 0 | OJinformacién y establecer
infraestructura que requerimientos por parte del | estandares que deben ser tenidos politicas de seguridad de
garantice la prestacion del contratista. en cuenta para la ejecucion del la informacion y
servicio en las contrato asi como la continuidad del negocio
instalaciones o edificios obsolescencia fisica.
que el contratista sefialo o
definio.
Una forma de mitigar este riesgo por| Este riesgo se establece tomando
parte del CONTRATISTA| como referente  especialidad del
determinando claramente los planes| servicio, no s6lo se debe disponer
de mantenimiento preventivo, los| de una persona con conocimientos Se asigna al
= _— Que no se cuente con el - L . .
= o 5| S Falta de conocimiento conocimiento la requerimientos, los incidentes, especificos, es decir, gestor de los £ CONTRATISTA por
g S| S| ©|y experiencia para la L y olproblemas, cambios, de servicio, documentos, sino de un equipo | %g| cuanto es especialista en
g8 g o y experiencia necesaria para = . C S . £
o 2| B| ofprestacion de los Iy i, capacidad, disponibilidad,| experto que en conjunto ofrezca | €|el tema para la
gl H & iy la prestacion de los servicios . : ; - | 8 C
O servicios L , continuidad, seguridad, niveles de servicio y experiencia | ©| administracion
logisticos, objeto del contrato ' . . - ;
configuracion, niveles de servicio, adecuados, de conformidad con la documental
catdlogos de servicio, formulas y| necesidad de disponibilidad de
procedimientos para lal informacién 'y de  servicios
administracion documental ofrecidos que requiere la entidad
. ” . Este riesgo se establece tomando Se asigna al
. . Pueden conducir a la Una forma de mitigar este riesgo L
—| Baja aceptacion de |. . ; . | como referente la legislacion que CONTRATISTA  por
— c| & interrupcion de la por parte del Contratista esta . o
g 2 :o| §|los controles que se i of hop . regula los juegos de suerte y azar. | | cuanto es una
3 S| 5 5 operacion y tener 5| definido en las obligaciones y . . = . e .
o & 3| ®|generan en las |.". . @ - . Este riesgo hace referencia a las | £| manifestacién  directa
q % 3 &2 incidencia sobre la =| reglamentaciones que se tienen o = .
g al| ;5 & obligaciones del , obligaciones contractuales de ley | o|del gobierno y se
o demanda. definidas en el contrato & .
contrato que se debe acatar por parte del constituye un hecho

que debe acatar.
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Una forma de mitigar este riesgo
por parte del CONTRATISTA esta

Este riesgo se establece tomando

demoras en el suministro

contratista para los desembolsos

aportes, informes que soportan los
informes de supervision, paz y
salvo de contribuciones entre otros

revision y verificacion de
documentos

| Falta cumplimiento en . c o Se asigna al
_ c| & . . definido en las obligaciones, | como referente la operacién al no | &
d 2| :g| .9] los tiempos pactados y | Pueden  conducir a la , . , . »| CONTRATISTA por
S S| 5 © . g . reglamentaciones que se tienen | cumplimento de los tiempos | &
o @| 3| S|programados para la|interrupcion del servicio y 16 - £| cuanto debe acatar los
d a2 &l entrega y recibo de la | terminacion del contrato definidas en el contrato y en los | programados para los eventos que S| tiempos  programados
Wl o - tiempos definidos para la atencion | se pueden ver afectados al no| © L
documentacion g s ; para cada incidente
de requerimientos e incidentes de | realizarse
la administracion documental
Este riesgo se establece tomando Se asigna al
_ c| & Pueden llevar a la o| Una forma de mitigar este riesgo | ICONTRATISTA por
g 29 §|na . . o . = como referente la mala planeacion | @ . -
g £/ g o Baja calidad en el |interrupcion en el suministro 5 Q3| por parte de la Contratante, es del Contratista en los %Zlcuanto tiene la posibilidad
=] . . ~ . T . = . .
85 ks S| servicio solicitado y demandas por dafios y =| solicitando pélizas de calidad del requerimiento obligaciones gde mitigar el riesgo
Wl § perjuicios. servicio . y Ogarantizando la buena
establecidas en el contrato . L
calidad del servicio
Eventuales dafios o
afectaciones ue .
4a . ~ . . Se asigna al
—| genere deterioro, | Afectacion, dafio, deterioro, " . Este riesgo se establece tomando
o o 5| S sustraccion 0 | adulteracion o pérdida de Una forma de mitigar este riesgo como referente la mala planeacion FICONTRATISTA por
g S 5l 8 - ol por parte de la Contratante, es la ; ; “lcuanto tiene la posibilidad
o & 3| |adulteracion de los | documentos de la Benedan 6 || . del Contratista en los sistemas de | £ " .
4% 3 ) o @| aplicacion estricta de las normas . . cde mitigar el riesgo
g uw| 7 & documentos o afectaciones a funcionarios =| 4e sequridad seguridad y custodia de la Sbarantizando la  buena
© pertenecientes al | de la Entidad. g informacion gali dad del servicio
Archivo  Documental
de Benedan
Este riesgo se presenta cuando |
hay demoras en el desembolso T‘L; Supervisor o Interventor
= Demoras en el pago por la Una forma de Mitigar el riesgo por | por que el contratista no presenta | | del Contrato y
92 ;§ 5 presentacién incompleta de parte del Contratante es la de |la documentacion completa que | S| Contratista, por cuanto
% g 3 | Demora en los pagos | documentacion por parte del 6 S verificar oportunamente la| soporta el desembolso, como| Zytienen la posibilidad de
Qg w) & § contratista,  conlleva  a =| documentacion presentada por el | certificaciones de paz y salvo de | | mitigar el riesgo con la
©
=
o
O
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General

Externo
Ejecucion

Politico

Dificultades de orden
publico que generen
efectos  econdmicos
adversos por rebelion,

asonada, guerra,
terrorismo, etc.,
afectando

directamente el centro
almacenamiento de la
informacion.

Cesacion de la operacion

12

Alto

Este riesgo es mitigado de dos
formas: adquiriendo seguros que
amparen los dafios hasta la
destruccion total del centro de
almacenamiento. Se exige que se
disponga de plan de continuidad
de la gestion documental, que
cumpla con las condiciones
requeridas de  operacion y
garantizar la continuidad de la
operacion del negocio.

Este riesgo se tipifica de acuerdo
a la descripcion que del mismo se
hace en el documento Conpes
3714 de 2011 que sobre el
particular prevé: “son aquellos que
se derivan por cambios de las
politicas gubernamentales que
sean probables y previsibles, tales
como cambios en la situacion
politica, sistema de gobierno y
cambio en las condiciones
sociales que tengan impacto en la
ejecucion del contrato.”

Se tipifica como un riesgo que
puede afectar la operacion del
contrato en tanto la ocurrencia de
los eventos de afectacion del
orden publico y demas.

Contratista

Se asigna al
CONTRATISTA por
cuanto tiene la
posibilidad de mitigar el
riesgo adquiriendo
pdlizas de seguros que
amparen los  dafios
sobre el centro de
almacenamiento de la
informacion
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ANALISIS QUE SOPORTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS:

Mecanismos de cobertura.

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas con ocasion del proceso de seleccion y del contrato, se
exigira al proponente que presente garantia de seriedad de la oferta y al contratista con quien se celebre el contrato,
garantia Unica de cumplimiento la cual debera amparar los siguientes riesgos:

e  De Cumplimiento: Su valor no seréa inferior al 20% del valor del contrato y su vigencia sera por el término del
contrato y seis (6) meses mas después de terminado el contrato.

o Calidad del Servicio: Su valor no seréa inferior al 20% del valor del contrato y su vigencia seré por el término de
un (1) afio contado después de terminado el contrato.

o Del pago de Salarios y Prestaciones Sociales: Por un monto igual al cinco por ciento (5%) del valor del contrato
y sus adiciones si a ello hubiese lugar, para garantizar el pago de los salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones y su vigencia sera por el término del contrato y tres (3) afios mas después de terminado el
contrato. La aprobacién de esta garantia y su vigencia sera condicién necesaria para que el acta final de
liquidacién produzca efectos legales contractuales.

o Responsabilidad Civil Extracontractual. Su valor no sera inferior a 200 S.L.M.M.V., y su vigencia sera igual al
término del contrato.

Cuando la imposicién de multas disminuya el valor de la garantia de cumplimiento, el CONTRATISTA deberé reajustar
ésta, a su valor original.

La garantia debera ajustarse siempre que se produzca alguna modificacién en el plazo y/o valor del contrato o en el
evento en que se produzca la suspension temporal del mismo y en general, cuando se produzcan eventos que asi lo
exijan.

La garantia Unica se mantendra vigente hasta la liquidacion del contrato garantizado la prolongacién de sus efectos y
tratandose de polizas no expiraran por falta de pago de la prima, ni por revocatoria unilateral.

Se hace expresa advertencia a los oferentes que BENEDAN exigira estas garantias a los adjudicatarios, cualquiera que
sea su naturaleza juridica, sin excepcion alguna.

Como se desprende de lo anterior la pdliza de seguros es un mecanismo idéneo, autorizado por la ley para amparar el
cumplimiento de las obligaciones surgidas bien del contrato o de la propuesta hecha, que permiten a la entidad como
contratante, en caso de presentarse alguno o algunos de los siniestros que ampara, trasladar a la compafia
aseguradora la responsabilidad por la ocurrencia de los mismos y exigir el resarcimiento en el porcentaje establecido en
la péliza correspondiente.

El contratista asumira por su cuenta y riesgo, todos los imprevistos tanto econémicos como fisicos que conlleve la
ejecucion del contrato, de acuerdo con la asignacion realizada en el presente estudio.
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12.

13.

14,

18.

16.

17.

Por lo anterior, debera calcular los costos de estos imprevistos y proveerse de los seguros pertinentes.

FORMA DE PAGO:

Los valores causados a favor del contratista con ocasién de la ejecucién del presente contrato serd mes corriente,
previa presentacion de las respectivas facturas o cuentas de cobro en original y dos (2) copias, el informe y los soportes
de todas las actividades realizadas; acompafiadas de la constancia del pago de los aportes parafiscales y de seguridad
social de sus empleados (cuando a ello hubiere lugar); las cuales en todos los casos deben contar con el visto bueno
del supervisor del contrato en sefial de que el servicio contratado a sido recibido a plena satisfaccién de la entidad

SUPERVISOR.
La supervision del contrato sera el responsable de la Gestién Documental adscrito a la Direccién Administrativa y
Financiera de la Beneficencia de Antioquia 0 quien haga sus veces.

DOMICILIO DEL CONTRATO:
Se tendra como domicilio la ciudad de Medellin, Departamento de Antioquia, Republica de Colombia.

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.
El presente contrato para la administracion, custodia y almacenamiento del archivo documental y medios magnéticos de
la Beneficencia de Antioquia, tendra un término de veinte (20) meses contados desde la suscripcién del acta de inicio.

CLAUSULAS DE RESPONSABILIDAD SOCIAL EMPRESARIAL (NO VINCULANTE):

EL CONTRATISTA debe acreditar que desarrolla buenas préacticas empresariales y toma conciencia frente a los
asuntos relacionados con la responsabilidad social y cuidado del ambiente. Se sugiere certificarse como una empresa
socialmente responsable, mediante el cumplimiento de los estandares establecidos.

PLAN DE ADQUISICIONES:

El servicio que se pretende contratar, fue debidamente aprobado en el plan de adquisiciones para la presente anualidad
ajustado en las vigencias futuras de conformidad con el Acuerdo 003 del 15 de julio de 2016 de la Junta Directiva de la
Beneficencia de Antioquia.

(DOCUMENTO ORIGINAL FIRMADO)

JUAN ALBERTO GARCIA GARCIA
Director Financiero y Administrativo

Proyecté: RAFAEL MARIANO MALDONADO CUARTAS - Profesional de Riesgos




