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PIENSA EN GRANDE Beneficencia de Antioquia

INVITACION PRIVADA N° 014 DE 2016

PRESTACION DE SERVICIOS DE ADMINISTRACI(')N, ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DEL ARCHIVO
DOCUMENTAL Y MEDIOS MAGNETICOS DE LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA

1. INFORMACION GENERAL.

La BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA, Empresa Industrial y Comercial del Estado, con autonomia administrativa
y financiera del orden departamental, creada mediante Decreto Ordenanzal N° 0819 del 4 de marzo de 1996,
modificado por la Ordenanza N° 017 del 15 de septiembre de 2008; esta interesada en recibir ofertas para la
PRESTACION DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION, ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DEL ARCHIVO
DOCUMENTAL Y MEDIOS MAGNETICOS DE LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA, para lo cual a la fecha
cuenta con la disponibilidad presupuestal y para su ejecucidn con un presupuesto maximo aprobado de CIENTO
CINCUENTA'Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS MIL DOSCIENTOS VEINTINUEVE PESOS ($155.200.229)
incluido IVA

2. INSTRUCCIONES Y RECOMENDACIONES PREVIAS

El proponente deberd examinar cuidadosamente la presente invitacidn, ya que sus disposiciones son
obligatorias para el adjudicatario del contrato, ademas contiene los criterios de verificacién y habilitacion de las
propuestas.

Antes de preparar la propuesta, lea cuidadosamente esta invitacion, con el fin de evitar errores u omisiones que
hagan que ésta incurra en alguna causal de rechazo.

En particular se deben analizar todas las circunstancias de ejecucion que podrian en un momento dado afectar
el desarrollo del objeto del contrato, los costos, el plazo, los sitios de ejecucién o cumplimiento de los fines
perseguidos con este proceso de seleccion.

Se recomienda, de manera general, observar todos los requerimientos legales, juridicos y técnicos de manera
que la oferta se ajuste a esta invitacion, que a la vez hara parte del contrato que se suscriba como resultado de
la adjudicacion de la seleccion.

Verifique cuidadosamente que se anexe la totalidad de los documentos exigidos y revise que estén vigentes,
debidamente firmados, sin enmendaduras y ordenados en el orden sefialado para facilitar su ubicacion y
revision.

Con la presentacién de su propuesta, el oferente manifiesta que conoce y acepta con los procedimientos
expuestos en el Acuerdo No. 001 del 2 de mayo de 2014, “Por medio del cual se adopta el Manual de
Contratacion de la Beneficencia de Antioquia”, el cual se encuentra publicado en la pagina web de la entidad
para que todos los interesados puedan enterarse de su contenido.

Se permite la presentacion de propuestas de Consorcios y Uniones Temporales. Los interesados indicaran si
su participacion es a titulo de Consorcio o Union Temporal, para lo cual sefialaran los términos y extension de
la participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin la
autorizacion previa de la Beneficencia de Antioquia.
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Los miembros del Consorcio deberan sefialar las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos y la
responsabilidad de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato seré solidaria
frente a la Beneficencia de Antioquia. En el caso de las Uniones Temporales éstas deberan indicar su porcentaje
de participacion.

Ambos deberan designar la persona que para todos los efectos los representara y anexaran el acta mediante
la cual se constituyen como Consorcio 0 Unién Temporal. La propuesta debe estar firmada por el representante
legal del Consorcio o la Union Temporal.

Para efectos impositivos a los Consorcios o Uniones Temporales, se les aplicara el régimen previsto en el
Estatuto Tributario para las sociedades, pero en ningun caso estaran sujetos a doble tributacién segun el articulo
7 paréagrafo 2 de la ley 80 de 1993, en concordancia con el articulo 3 del Decreto 3050 del 1997.

3. OBJETO.

PRESTACION DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION, ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DEL ARCHIVO
DOCUMENTAL Y MEDIOS MAGNETICOS DE LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA.

Las especificaciones técnicas establecidas constituyen los requerimientos minimos obligatorios exigidos para
la presentacion de la oferta técnica. El proponente deberd cumplir con todas las especificaciones técnicas
solicitadas.

3.1 Alcance del Objeto

Dando alcance al objeto, el servicio incluye recepcidn, transporte, registro, inventario, organizacion, custodia,
seguridad, vigilancia, conservacion, control de inventario documental, servicio de consulta y en general la
administracion y manejo de toda la documentacion fisica de la entidad. La administracion de unidades
documentales en custodia incluye la busqueda y ubicacion de las mismas segun solicitudes elevadas por los
funcionarios de la Beneficencia de Antioquia.

Para efectos de este documento, entiéndase por unidad documental, todo aquel conjunto de documentos
generados por un &rea, en la resolucion y/o trdmite de un mismo asunto, la cual puede ser simple (cuando esta
constituida por 1 solo documento - folio), 0 compleja (cuando esta constituida por varios documentos formando
un expediente tales como carpetas, libros contables, contratos, documentos en general, correspondencia y
hojas de vida, entre otras.

Los servicios relacionados con la recepcion, transporte, registro, inventario, organizacién, custodia, seguridad,
vigilancia, conservacion y control de inventario documental de las unidades documentales, se deberan regir por
las siguientes condiciones:

TIEMPO: el servicio se prestara de manera permanente durante la vigencia del contrato una vez el mismo sea

firmado, en dias habiles, en el horario de ocho de la mafiana (8:00am) a seis de la tarde (6:00pm) o en los dias
y en el horario que la Beneficencia de Antioquia lo determine.
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MODO: para efectos de la documentacion que se origine o se encuentre ubicada en la sede de BENEDAN en
la ciudad de Medellin, de comin acuerdo se estableceran los horarios de recepcién a tenerse en cuenta.

Con el proposito de salvaguardar la documentacion de la Beneficencia de Antioquia en condiciones
medioambientales adecuadas, con altos estandares de seguridad y confidencialidad de la informacién, el
contratista deberé colocar a disposicién de la Entidad, toda su infraestructura, fisica y tecnologica acompafada
de los mas altos estandares de calidad para la Almacenamiento, Administracion y Custodia de su
documentacion y Medios Magnéticos. Los servicios ofrecidos por el contratista seran los basados en las
necesidades manifestadas por la Beneficencia de Antioquia, para la optimizacién de sus procesos de
administracion de informacién.

En resumen debera ofrecer los siguientes servicios:

Levantamiento de Inventario identificando lo siguiente:
o Codificacién
Elaboracién de inventarios
Empaque
Levantamiento de base de datos que facilite la aplicacion de TRD
Elaboracién de inventario (manejo adecuado del formato Unico de inventario documental FUID)
Codificacion
Homologacion o validacion de inventarios.

Servicio de custodia, almacenamiento y administracion de los archivos de La Beneficencia de Antioquia tener
los siguientes servicios:

o Infraestructura fisica para el almacenamiento

Estanterias adecuadas

lluminacion controlando la radiacién ultravioleta

Sistemas de extincion

Control de hongos

Humedad relativa y temperatura que garanticen una temperatura acorde al almacenamiento.
Sistema de seguridad para la custodia, igualmente sensores sismicos y de inundacion
Infraestructura tecnoldgica que proporcione las garantias necesarias para la lectura y disponibilidad de
la informacion.

Plan de contingencia para la disponibilidad de la informacion

Plan de respaldo y continuidad del almacenamiento

Control de la informacién y de usuarios

Proteccién de registros

Sistema de administracién y control de inventarios

3.2 Especificaciones técnicas.

Teniendo en cuenta que el espacio fisico y peso generado a la estructura donde se depositan los Fondos
Documentales de la Beneficencia de Antioquia y que éste debe poseer unos requerimientos técnicos minimos,
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se ha acudido a la reglamentacidn que para tales efectos ha dispuesto el Archivo General de la Nacién para lo
relacionado con la custodia, deposito y organizacion de archivos, el cual prevé como requisitos minimos técnico
ambientales los siguientes:

3.21 Edificacion:

3.2.1.1Ubicacion: El contratista seleccionado debera proveer la Bodega propia o en arriendo ubicada en la
ciudad de Medellin, teniendo en cuenta que sus instalaciones se encuentren en el Area Metropolitana
del Valle de Aburra, con facilidades de comunicacion y acceso tomando como referencia el edificio Sede
de la Beneficencia de Antioquia ubicada en la Cra. 49 No. 47-12 en Medellin y debe reunir las
condiciones minimas descritas por el Archivo General de la Naciéon para el almacenamiento,
conservacion, custodia y consulta de los documentos de archivo, en un terreno sin riesgos de humedad
subterranea o problemas de inundacion y que ofrezca estabilidad. Debe estar situado lejos de industrias
contaminantes o posible peligro por atentados u objetivos bélicos. Prever el espacio suficiente para
garantizar la organizacién y almacenamiento de la documentacion acumulada y su natural incremento,
reuniendo las condiciones de seguridad, regulacion de las condiciones ambientales y ventilacion.

3.2.1.2Aspectos estructurales: Sin perjuicio de lo establecido por el Archivo General de la Nacién, si se
utiliza estanteria, esta debe ser de por lo menos 2.20 mts de alto, la resistencia de las placas y pisos
deberd estar dimensionada para soportar una carga minima de 1200 k/mt2, cifra que se deber
incrementar si se va a emplear estanteria compacta o de mayor tamafio sefialado.

Los pisos, muros, techos y puertas deben estar construidos con material ignifugos de alta resistencia
mecanica y desgaste minimo a la abrasién. Las pinturas utilizadas deberan igualmente poseer
propiedades ignifugas, y tener el tiempo de secado necesario evitando el desprendimiento de
sustancias nocivas para la documentacion.

El depésito se dimensionara teniendo en cuenta:

e La manipulacién, transporte y seguridad de la documentacion.

e La adecuacion climatica a las normas establecidas para la conservacién del material
documental.

e El crecimiento documental de acuerdo con los parametros archivisticos que establezcan los
procesos de retencién y valoracién documental.

e Las areas destinadas para la custodia de la documentacién deben contar con los elementos
de control y aislamiento que garanticen la seguridad de los acervos, especialmente en lo
relacionado con el sistema contra incendios.

e Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacion de servicios estarén fuera de las de
almacenamiento tanto por razones de seguridad como de regulacion y mantenimiento de las
condiciones ambientales en las areas de depdsito.

o Las areas técnicas tendran relacion con las de los depdsitos, tomando en cuenta el necesario
aislamiento que debe existir en cuanto a la funcién desarrollada, asi como las relaciones de
éstas con las zonas de custodia, recepcion, organizacion y tratamiento de los documentos.

El almacenamiento de la documentacion, debera establecerse a partir de las caracteristicas técnicas
de los soportes documentales, considerando los siguientes aspectos:
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3.2.1.3 Areas de depésito o de almacenamiento de documentos: Deben garantizar el desplazamiento,
seguridad y la adecuada manipulacién de la documentacion. Poseer adecuacién climatica ajustada a
las normas establecidas para la conservacion del material documental. Deben contar con elementos
de control y aislamiento que garanticen la seguridad de los acervos documentales.

Por tratarse de la custodia de toda la documentacion de BENEDAN, se solicita que las instalaciones se
encuentren debidamente protegidas contra incendios, y demés aspectos concernientes con los
Acuerdos expedidos por el Archivo General de la Nacion, y la firma seleccionada debera garantizar la
confidencialidad en la documentacion que se le entrega.

3.2.1.4Distribucion de areas: Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacion de servicios, estaran
fuera de las areas de almacenamiento, tanto por razones de seguridad como de regulacion y
mantenimiento de las condiciones ambientales en las areas de deposito. Las areas técnicas tendran
relacion con las de depdsito, tomando en cuenta el necesario aislamiento que debe existir en
cuanto a la funcién desarrollada, asi como las relaciones de éstas con las zonas de custodia, recepcion,
organizacién y tratamiento de los documentos

3.22 Capacidad de almacenamiento:

El almacenamiento de la documentacion, debera establecerse a partir de las caracteristicas tecnoldgicas de los
soportes documentales, considerando los siguientes aspectos:

3.2.2.1Estanteria: Disefio acorde con la dimensién de las unidades que contendra, evitando bordes o aristas
que produzcan dafios sobre los documentos. Los estantes deben estar construidos en laminas
metalicas sdlidas, resistentes y estables con tratamiento anticorrosivo y recubrimiento horneado
quimicamente estable. Cada bandeja debera soportar un peso minimo de 100 kg/mt lineal. Si se
dispone de médulos compuestos por dos cuerpos de estanteria, se deben utilizar parales y tapas
laterales para proporcionar mayor estabilidad. En todo caso se deberan anclar los estantes con
sistemas de fijacion. La balda superior debe estar a una altura que facilite la manipulacién y el acceso
a la documentacion. La balda inferior debe estar por lo menos a 10 ¢cm del piso. Los acabados en
los bordes y ensambles de piezas deben ser redondeados para evitar deterioros a la documentacién.
El cerramiento superior no debe ser utilizado como lugar de almacenamiento de documentos ni de
ninguin otro material. Se debe dejar un espacio minimo de 20 cm. entre los muros y la estanteria.

La estanteria no ira recostada sobre los muros y se debe dejar un espacio minimo de 20 cm., entre éstos y
la estanteria. El espacio de circulacién entre cada modulo de estantes debe tener un minimo de 70 cm., y
un corredor central minimo de 120 cm.

La estanteria debera tener un sistema de identificacion visual de la documentacién acorde con la signatura
topografica. Para unidades de conservacion como libros, legajos o carpetas se recomienda el empleo de
separadores metalicos con el fin de evitar el deslizamiento y la deformacién de la documentacion
almacenada.
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Mobiliario para documentos de gran formato y en otros soportes: El disefio del mobiliario estara
sujeto a las condiciones propias de los documentos atendiendo sus diferencias tecnolégicas,
dimensiones, volumen y peso. Y facilitard su correcta manipulacién y adecuada conservacién. El
mobiliario utilizado debe contar con las caracteristicas de resistencia, solidez estructural,
recubrimientos, aislamiento, seguridad y distribucién consignadas en este acuerdo en el apartado
referido a Estanteria. Se debe tener en cuenta que el mobiliario empleado no debe generar factores
de alteracion que incidan en la estabilidad del soporte, ni en la alteracion de la informacién en ellos
contenida.

3.2.2.3Unidades de conservacion Para el almacenamiento de documentos en soporte papel se debera

utilizar cajas, carpetas o medios de embalaje que garanticen su proteccion con el propdsito de
prolongar de manera considerable la conservacion de los mismos. Las unidades de conservacion
deben ser elaboradas en cartdn neutro y si no se dispone de este material, se aplicara al carton un
recubrimiento que impida la acidificacion por contacto. La resistencia del material y el disefio
adoptado para la elaboracién de las unidades de almacenamiento deben estar acordes con el peso
y el tamafio de la documentacidn a conservar. Para el ensamble no se utilizara adhesivo o materiales
metélicos. La distancia libre entre la unidad de conservacion y la bandeja superior debe ser minimo
de 4 cm. Para documentos en formato analogo como microfilm, cintas fonograficas, cintas de
video, rollos cinematograficos, fotografia entre otros, y digitales como disquetes, cintas LTO,
CD, DVD, entre otros, se tendra en cuenta lo siguiente: Las fotografias y negativos deberén
almacenarse en sobres individuales y en cajas de pH neutro. Los materiales plasticos empleados
deberan ser quimicamente estables, no desprender vapores nocivos, ser permeables al vapor de agua,
estos se podran emplear siempre que se garanticen condiciones ambientales de humedad relativa
dentro de los rangos establecidos para cada tipo de soporte. Los disquetes y los CD, entre otros,
podran contar con una unidad de conservacion plastica en polipropileno u otro polimero quimicamente
estable, que no desprenda vapores acidos o contenga moléculas &cidas retenidas en su estructura.
Cada unidad de conservacion contendra solo un disquete o CD.

3.2.3 Condiciones ambientales y técnicas de conservacion para el material documental en

distintos soportes:

Los edificios y locales destinados a albergar material de archivo, deben cumplir con las condiciones ambientales
que incluyen manejo de temperatura, humedad relativa, ventilacién, contaminantes atmosféricos e iluminacién,

asi:

3.2.31

3.2.3.2

Humedad relativa y temperatura. Soporte de papel: Temperatura de 15 a 20 °c con una fluctuacién
diaria que no exceda los 2°c. Humedad relativa entre 45% y 60% con fluctuacion diaria que no exceda
del 5% entre valores méximos y minimos.

Fotografia Blanco y negro: Temperatura de 15° a 20° C. Para conservacién permanente la
temperatura debera ser inferior a 15° C. Humedad relativa de 40% a 50%. Para conservacion
permanente de copias en papel 40% de humedad relativa. Negativos entre 30% y 40% de humedad
relativa evitando fluctuaciones diarias. Fotografia a color Temperatura menor a 10°C. Para
su conservacion permanente se recomiendan temperaturas inferiores a 0°C Humedad relativa de
25% a 35% Cintas de audio Temperatura de 10 a 18°C. Humedad relativa de 40% a 50%.
Medios Magnéticos: Temperatura 14 a 18°C Humedad relativa de 40% a 50%. Discos 6pticos
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Temperatura de 16 a 20°C. Humedad relativa de 35% a 45%. Microfilm Temperatura de 17 a 20°C.
Humedad relativa de 30% a 40%.

3.2.3.3 Ventilacion: Se debe garantizar la aireacion continua. Los ciclos de renovacion del aire y el caudal
de intercambio se estableceran segun las condiciones ambientales requeridas y las caracteristicas
espaciales del inmueble. La disposicién de las unidades de conservacion en los estantes debera
permitir una adecuada ventilacion a través de ellas

3.2.3.4Filtrado de aire: Debera impedir el ingreso de particulas solidas y de contaminantes atmosféricos

3.2.3.5lluminacion: El nivel de luz natural debe ser menor o igual a 100 lux. La radiacién ultravioleta no debe
superar los 70 micro vatios/lumen y su incidencia directa sobre la documentacién y unidades de
conservacion. La iluminacion artificial podra hacerse con luz fluorescente de baja intensidad colocando
filtros ultravioleta. La utilizacidon de luz incandescente o haldgena se evaluara en relacién con las
condiciones de temperatura que se deban proporcionar Los balastros no deben estar en el interior de
los depdsitos. Se recomienda el empleo de sistemas y disefios de iluminacion basados en luz
reflejada.

Paragrafo. Como principio general de aplicacion se tendran en cuenta las caracteristicas climaticas de
la regién, las cuales por su variabilidad permitiran en mayor o menor grado ajustar las condiciones a los
pardmetros mencionados. Por ello se debe tender a que los rangos de estas variables medio
ambientales sean estables. Para lo cual se deben tomar los correctivos o realizar las adecuaciones
pertinentes, buscando alcanzar los valores expresados, mas aun cuando se trate de conservacion
permanente de documentos de archivo

3.2.3.6 Seguridad: Se debe disponer de equipos para la atencién de desastres como extintores de CO2,
solkaflan o multiproposito y extractores de agua de acuerdo con los riesgos de inundacién o
infiltracion. Se aconseja evitar el empleo de extintores de polvo quimico y de agua.

El nimero de unidades de control de incendios debera estar acorde con las dimensiones del depdsito y
la capacidad de almacenamiento. Se deben implementar sistemas de alarma contra incendio y robo. Se
requiere la sefalizacion que permita ubicar con rapidez los diferentes equipos para la atencion de
desastres, las rutas de evacuacion y el rescate de las unidades documentales.

3.2.3.7Mantenimiento: Es indispensable garantizar la limpieza permanente y adecuada de las instalaciones,
de la estanteria y de las unidades de conservacion. Se debe realizar la evaluacion de riesgos tanto en
la edificacion como de aquellos derivados de actos vandalicos, tanto estos como las medidas de
correccion y reaccion en caso de siniestro se consignaran en el plan de prevencion de desastres.

3.24 Ubicacion del inmueble:
El inmueble donde se prestara el servicio de Aimacenaje y custodia de los fondos documentales antes
enunciados, debera estar ubicado en el Area Metropolitana del Valle de Aburra, con facilidades de

comunicacion y acceso, con disposiciones de seguridad: vigilancia 24 horas del dia y medios de control de
ingreso que seran suministrados por el Contratista.
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Las condiciones técnicas aqui establecidas seran garantizadas por el contratista y verificadas por el Director
Administrativo y Financiero quien rendira concepto al respecto.

Debera contar en sus instalaciones con todos los equipos (de computo, camaras de video), recurso humano
(vigilancia), mobiliario, tecnologia que garantice la seguridad, la privacidad, y el buen manejo de la informacion
de los documentos que conforman el Archivo de BENEDAN

Un edificio sin riesgo debe adoptar medidas de proteccidn contra el fuego como:

o Detectores automaticos de humo o de calor conectados con servicios exteriores de Urgencia

o Personal de vigilancia

o Sistemas de extincién escogidos con la asesoria de los bomberos: extinguidores manuales, sistemas
de extincion fijos.

o Puertas cortafuego.

o Realizar programas regulares de mantenimiento de las instalaciones eléctricas y asegurarse que las
salidas de emergencia sean de facil acceso y de abertura desde el interior.

o Es necesario hacer respetar las medidas restrictivas hacia los fumadores, aislar los productos
sensibles como peliculas de nitrato o productos quimicos inflamables y evitar las fotocopias en salas
de almacenamiento o0 en espacios que tengan material inflamable.

o La proteccion contra los efectos del agua, incluiran la verificacién constante de los sistemas hidraulicos
como canales, goteras, terrazas, ventanas, etc. Hay que asegurar el mantenimiento de las
canalizaciones y evitar las redes de evacuacion o suministro de agua en las placas de las salas de
almacenamiento. Prever un pozo o un sistema de evacuacion de aguas para las salas subterraneas.
(Acuerdo 50 del 5 de mayo de 2000).

o Se debe disponer de equipos para la atencién de desastres como extintores de CO2, solkaflan o
multiproposito y extractores de agua de acuerdo con los riesgos de inundacién o infiltracion. Se
aconseja evitar el empleo de extintores de polvo quimico y de agua.

o Elnumero de unidades de control de incendios debera estar acorde con las dimensiones del depdsito
y la capacidad de almacenamiento.

e Se deben implementar sistemas de alarma contra incendio y robo.

¢ Se requiere la sefializacion que permita ubicar con rapidez los diferentes equipos para la atencion de
desastres, las rutas de evacuacion y el rescate de las unidades documentales. (Acuerdo 037 de
septiembre de 2002).

NOTA: Si la propuesta se califica como NO CUMPLE desde el punto de vista juridico, dara lugar a que la
propuesta NO SE CALIFIQUE ni técnica ni econémicamente.

El proponente debera presentar el valor total de su oferta, el cual debera incluir todos los costos necesarios
para la correcta ejecucion del objeto contratado, para el efecto.

El precio ofrecido debe incorporar la totalidad de los descuentos que el proponente esté dispuesto a ofrecer,
asi como los impuestos que se causen, si a ello hubiere lugar.
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Los valores propuestos deberan contemplar todos los costos directos e indirectos en los cuales incurra para la
correcta ejecucion del objeto de la presente contratacion. Cualquier error u omision NO dara lugar a modificar
el valor propuesto y el proponente favorecido debera asumir los sobrecostos que esto le ocasione.

La NO presentacion de la propuesta econémica serd motivo para que la propuesta SE RECHACE.

Las sumas ofertadas por el proponente, NO ESTAN SUJETAS A REAJUSTE ALGUNO DURANTE LA
EJECUCION DEL CONTRATO; igualmente se entendera que dichas sumas contemplan la totalidad de los
costos en que incurrira el contratista para la ejecucién y cumplimiento del contrato, razén por la cual la
BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA no reconoceréa costo adicional alguno por este concepto.

3.3 Forma de pago:

Los valores causados a favor del contratista con ocasién de la ejecucién del presente contrato sera mes
corriente, previa presentacion de las respectivas facturas o cuentas de cobro en original y dos (2) copias, el
informe y los soportes de todas las actividades realizadas; acompafiadas de la constancia del pago de los
aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados (cuando a ello hubiere lugar); las cuales en todos
los casos deben contar con el visto bueno del supervisor del contrato en sefial de que el servicio contratado a
sido recibido a plena satisfaccién de la entidad.

3.4 Valor:
El valor de este contrato sera el de la propuesta que resulte mas favorable para la entidad.
3.5 Domicilio contractual:

Para todos los efectos, se entendera como domicilio contractual la ciudad de Medellin, departamento de
Antioquia.

3.6 Plazo de ejecucion:

El presente contrato para la administracion, custodia y almacenamiento del archivo documental y medios
magnéticos de la Beneficencia de Antioquia, tendré un término de veinticuatro (24) meses contados desde la
suscripcion del acta de inicio.

3.7 Presupuesto oficial:

El Presupuesto Oficial de la BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA para atender las obligaciones derivadas de la
suscripcion del contrato resultante del presente proceso de seleccidn es de CIENTO CINCUENTA Y CINCO
MILLONES DOSCIENTOS MIL DOSCIENTOS VEINTINUEVE PESOS ($155.200.229) incluido IVA,
amparado en la disponibilidad presupuestal No. 729 del 18 de agosto de 2016, con cargo al rubro presupuestal
24682015B3611 IC_GV_Honorarios (Gestién documental) y en la vigencia futura No. 137 del 178 de agosto de
2016, aprobada mediante el acuerdo 003 del 15 de julio de 2016.

3.8 Impuestos, tasas y contribuciones
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Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y dentro de estos
mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades
ambientales, que afecten el contrato y las actividades que de él se deriven.

Para efectos de la retencion en la fuente por renta, la Beneficencia de Antioquia procedera de conformidad
con la normatividad tributaria vigente, y en caso de que no haya lugar a ello, el proponente debera indicar la
norma que lo excluye o le otorga la exencion.

Entre los impuestos, tasas y contribuciones que estaran a cargo del proponente seleccionado, a manera de
enunciado, estan los siguientes:

o Estampilla “Pro Hospital”, creada por ordenanza 36 del 14 de agosto de 2013. Correspondiente al
1% del valor del contrato antes de IVA. La Beneficencia de Antioquia haré el descuento en el pago o
pagos del contrato.

o Estampilla "Pro Desarrollo", creada mediante ordenanza del 11 de agosto de 1993, correspondiente
al 0.6% del valor total del contrato antes de IVA. La Beneficencia de Antioquia haré el descuento en
el pago o pagos del contrato.

e Estampilla "Pro Anciano", creada mediante ordenanza del 22 de diciembre de 1995, correspondiente
al 2% del valor total del contrato antes de IVA. La Beneficencia de Antioquia hara el descuento en el
pago o pagos del contrato.

o Estampilla "Pro Politécnico", creada mediante ordenanza del 16 de septiembre de 2009,
correspondiente al 0.4% del valor total del contrato, antes de IVA. La Beneficencia de Antioquia hara
el descuento en el pago o pagos del contrato.

o Estampilla "Pro Desarrollo de la IUE", creada mediante ordenanza 012 del 13 de mayo de 2014,
correspondiente al 0.4% del valor total del contrato, antes de IVA. La Beneficencia de Antioquia hara
el descuento en el pago o pagos del contrato.

En todo caso, corresponde al contratista sufragar todos los impuestos que le correspondan de conformidad
con la normatividad vigente.

4. CRONOGRAMA PROCESO DE SELECCION.

iNDICE PROCEDIMIENTO FECHAY LUGAR
1 Acto de apertura 20 de diciembre de 2016 en
P http://www.benedan.com.co/contratacion/invitacion-privada
9 Publicacion de la Invitacion 20 de diciembre de 2016 en
Privada y sus anexos http://www.benedan.com.co/contratacion/invitacion-privada
Plazo para la presentacion Se envian las observaciones al correo electrénico:
3 de Observaciones a la vmrios@benedan.com.co hasta el 21 de diciembre de 2016
invitacién Privada hasta las 17:00 horas.
Plazo para expedir adendas
4 y responder observaciones Hasta el 22 de diciembre de 2016.
a la invitacion Privada.
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Hasta las 11:30 horas del 23 de diciembre de 2016, El
proponente debera radicar los documentos en el archivo de la
entidad, ubicado en la Carrera 47 No. 49 -12, teléfono 511

5 Presentacion de ofertas 5855, segundo piso y luego debera ser llevado a la Oficina
Asesora Juridica de la Beneficencia de Antioquia, ubicada en
el quinto piso, antes de la fecha y hora de cierre.
23 de diciembre de 2016 a las 11:45 horas.
6 Audiencia de cierre del Oficina de Asesora Juridica de la Beneficencia de Antioquia,
proceso selectivo ubicada en la Carrera 47 No. 49 -12, teléfono 511 5855, quinto
piso.
7 Verificacion de requisitos 27 de diciembre de 2016.

habilitantes y evaluacion

El informe resultante sera publicado en la pagina web
http://www.benedan.com.co/contratacion/invitacion-privada el
27 de diciembre de 2016, corriendo traslado a los proponentes
hasta el 28 de diciembre de 2016, para que ejerzan el derecho
de contradiccién presentando observaciones hasta las 17:00

Traslado del informe de

8 ‘s horas, al correo electrénico: vmrios@benedan.com.co 0, en
evaluacion o PR
caso de hacerlo fisicamente, el proponente debera radicar los
documentos en el archivo de la entidad, ubicado en la Carrera
47 No. 49 -12, teléfono 511 5855, segundo piso y luego
debera ser llevado a la Oficina Asesora Juridica de la
Beneficencia de Antioquia, ubicada en el quinto piso.
Respuesta a las
9 observaciones a la Se publica el 29 de diciembre de 2016 en
calificacion de las http://www.benedan.com.co/contratacion/invitacion-privada
propuestas
10 Resolucion de adjudicacion El 30 de diciembre de 2016 en

(o declaratoria de desierto) http://www.benedan.com.co/contratacion/invitacion-privada

5. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

El presente proceso de Seleccion y el contrato que llegue a celebrarse, estard sujetos a la legislacién
Colombiana:
1. Constitucion Politica.
Cadigo Civil.
Caodigo de Comercio.
Estatuto de Contratacion Estatal. (Principios Aplicables).
Manual de contratacion de BENEDAN, expedido mediante Acuerdo 001 de 2014.
Las estipulaciones de este pliego de condiciones

o ok W

Y, en general por las demas disposiciones normativas que modifiquen, aclaren o complementen las aqui
sefialadas en lo pertinente y aplicable.
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6. CONFORMACION DE VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo establecido en la Ley 850 de 2003, las veedurias ciudadanas podran desarrollar su
actividad durante las etapas pre-contractual, contractual y pos-contractual de los procesos de contratacion de
las entidades publicas, haciendo recomendaciones escritas y oportunas ante las instituciones que administran
y ejecutan el contrato y ante los organismos de control del Estado, para buscar la eficiencia institucional y
transparencia en la actuacién de los funcionarios publicos. Asi mismo, podran intervenir en todas las audiencias
que se realicen durante el proceso.

Las veedurias ciudadanas interesadas en el presente proceso de seleccién, podran manifestar su interés a la
BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA por escrito, en cualquier momento del proceso, con el fin de poner a su
disposicién la informacién pertinente para ejercer la labor de veeduria, esta se encontrara debidamente
publicada en nuestra pagina web, www.loteriademedellin.com.co

El acompafiamiento permanente de las Veedurias y de los 6rganos de control del Estado, permite garantizar
para todos los actores interesados en participar, reglas de juego claras, objetivas y transparentes que se han
venido desarrollando en cada una de las etapas y que se inician con la firma de los Pactos de Transparencia,
los cuales se entienden suscritos con los proponentes, con la mera presentacion de la propuesta, debidamente
firmada.

7. PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION”

En el evento que conozca casos de corrupcion en las Entidades del Estado, debe reportar el hecho al Programa
Presidencial “Lucha contra la Corrupcion” a través de: los nimeros telefénicos: Conmutador: (57 1) 562 9300,
334 1507 - FAX: 565 8671 Bogota Linea gratis de atencién desde cualquier lugar del pais 01 8000 91 3040
Correo; correo electrénico, en la direccion: buzon1@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias del programa,
en la pagina de Internet: www.anticorrupcion.gov.co; correspondencia o personalmente, en la direccion
Carrera 8 N° 7-27, Bogota, D.C. También podra presentar sus quejas o reclamos a la Gobernacién de
Antioquia.

8. PACTO DE TRANSPARENCIA.
Compromisos asumidos por el proponente

El Proponente apoyara la accion del Estado Colombiano y de la BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA con el fin de
fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas y en este contexto debera asumir
explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligacion de cumplir la Ley Colombiana:

1. El Proponente se compromete a no ofrecer ni dar sobornos, ni ningun otro tipo de halago o dadiva a
ningun funcionario publico, miembro o trabajador de la BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA en relacién
con su propuesta, con el proceso de invitacidn privada, ni con la ejecucion del contrato que pueda
celebrarse como resultado del proceso de seleccion. Igualmente, el proponente se compromete a no
permitir que nadie, bien sea funcionario suyo o cualquiera de los miembros del proponente plural o un
agente comisionista independiente, lo haga en su nombre.
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2. El proponente se compromete formalmente a exigirle, contractualmente o por cualquier otro medio a
su alcance, a todos sus empleados, asesores, agentes y a cualesquiera otros representantes suyos,
el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica y especialmente de aquellas que rigen
la presente invitacién privada y la relacién contractual que podria derivarse de ella y les impondra la
obligacion de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de la BENEFICENCIA
DE ANTIOQUIA ni a cualquier otro funcionario publico que pueda influir en la adjudicacién, bien sea
directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios publicos,
puedan influir sobre la adjudicacién, ni de ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la
BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA durante el desarrollo del presente contrato que se suscribiria de ser
elegida su propuesta.

3. El Proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que
tengan por objeto la colusidn en la invitacion privada, o como efecto la distribucion de la adjudicacién
de contratos o la fijacién de los términos de la propuesta. Los compromisos que segun el presente
numeral debe contraer el proponente, se contraen bajo la gravedad de juramento, el que se entiende
prestado por la sola presentacion de la propuesta.

9. PUBLICIDAD

La Constitucidn Politica de Colombia, consagra en su articulo 209, los principios de la funcidn publica, entre
estos el de publicidad, entendida como la difusion efectiva de las convocatorias en condiciones que permitan
ser conocidas por la totalidad de los candidatos potenciales.

Asi mismo la Ley 1150 de 2007, establecid en el articulo 3 “(...) la sustanciacién de las actuaciones, la
expedicion de los actos administrativos, los documentos, contratos y en general los actos derivados de la
actividad precontractual y contractual, podran tener lugar por medios electronicos. Para el tramite, notificacion
y publicacion de tales actos, podran utilizarse soportes, medios y aplicaciones electronicas. Los mecanismos e
instrumentos por medio de los cuales las entidades cumpliran con las obligaciones de publicidad del proceso
contractual seran sefialados por el Gobierno Nacional.”

Es por esta razén que el presente proceso de seleccion, en consonancia con el articulo 13, numeral 2 del
manual de contratacion de la entidad sera publicado en su totalidad en la pagina web de la Beneficencia de
Antioquia www.beneficencia.com.co
Nota: Sera de exclusiva responsabilidad del interesado verificar que la informacion, que adquiere a
través de la pagina Web de la Beneficencia de Antioquia, corresponda al proceso y la etapa del mismo
en el cual desee participar, no siendo de recibo reclamo alguno al respecto.

10. TRAMITE DEL PROCESO DE SELECCION

10.1Modalidad de seleccion.
La presente contratacion se soporta en atencién a la cuantia del contrato en los términos del Acuerdo No. 001

del 2 de mayo de 2014, “Por medio del cual se adopta el Manual de Contratacién de la Beneficencia de
Antioquia”. La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccidn, mas
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especificamente en lo establecido en el Articulo décimo tercero del manual de contratacion de la Beneficencia
de Antioquia, que contempla la seleccion de contratistas mediante el procedimiento "Invitacién Privada” a saber:

INVITACION PRIVADA: Las Contrataciones cuyo presupuesto oficial no exceda la Menor
Cuantia; que para La Beneficencia de Antioquia asciende hasta Cuatrocientos Cincuenta (450)
Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes, se haran atendiendo el siguiente procedimiento:

1.Se enviaré por parte de la Oficina Asesora Juridica Invitacidn que contendré el Pliego de
Condiciones o su equivalente, en forma escrita 0 electrénica a presentar propuesta,
minimamente a tres (3) posibles proponentes, sean personas naturales o juridicas.

Il Adicionalmente dicha invitacion debera ser publicada en la pagina Web de la Beneficencia
de Antioquia.

Ill.Una vez enviadas las Invitaciones se procedera a recibir las propuestas por parte de la
Oficina Asesora Juridica en sobre cerrado, las cuales deberan cumplir con todos los
requisitos establecidos en la Invitacion y el Pliego de Condiciones o su equivalente. Una vez
recibidas las propuestas se realizara la Audiencia de Cierre; en la cual se dara apertura a los
sobres que contienen las propuestas y que fueron entregados dentro del plazo establecido
en el pliego de condiciones o su equivalente, podran asistir todos los proponentes y de esta
se levantara la respectiva acta con los datos basicos de la propuesta.

IV.Se procedera con la evaluacion y calificacion de las propuestas, por parte del Comité de
Evaluacion, de acuerdo a las condiciones establecidas en la Invitacion y el Pliego de
Condiciones o su similar.

V.El informe de evaluacion y calificacion, sera publicado en la pagina Web de la Beneficencia
de Antioquia.

VI.Se recibiran las observaciones al informe de evaluacion y calificacion realizadas por los
proponentes, dentro del término establecido en el Pliego de Condiciones.

VII.Se dara respuesta a las observaciones al informe de evaluacion y calificacion realizadas por
los proponentes.
VIIl.Se adjudicara el Contrato mediante Resolucién Motivada.

10.2Plazo de evaluacion de las propuestas

La evaluacién de las propuestas se efectuara dentro del término sefialado en el Cronograma del proceso,
incluido en la presente invitacion.

La Beneficencia de Antioquia verificara que los proponentes acrediten el cumplimiento de los requisitos
habilitantes con respecto a su capacidad para presentar oferta y ejecutar el objeto del futuro contrato a celebrar.

La Beneficencia de Antioquia podra ampliar el plazo de evaluacion de propuestas, si lo considera necesario,
para lo cual, en sumomento dara a conocer tal decision, a través de la pagina web de la entidad.

10.3Publicacion de los informes de evaluacion

El informe de verificacion de los documentos y evaluacién se pondra a disposicion de los interesados a partir
de la fecha y los sitios indicados en el Cronograma y tramite del proceso, de la presente invitacion, con el fin de

14

Carrera 47 # 49 - 12 Medellin, Colombia - Teléfonos (57-4) 511 5855 opcion 2 - Linea de Atencion al cliente 01 8000 941 160

iLo que hacemos en Benedan se siente en la salud de Antioguia!




GOBERNACION DE ANTIOQUIA

totpPia
) Meellin.

PIENSA EN GRANDE Beneficencia de Antioquia

que los proponentes formulen las observaciones que consideren pertinentes a tales informes. En ejercicio de
ésta facultad, los oferentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

10.4Declaratoria de desierta del proceso de seleccion

La Beneficencia de Antioquia declarara desierto el presente proceso de seleccidn en caso de no lograrse la
adjudicacion.

10.5Presentacion de la propuesta
10.5.1 Forma de presentacion de la propuesta.

La propuesta debe presentarse dentro del término establecido en el cronograma contenido en la presente
invitacién, en idioma espafiol (castellano), firmada por la persona natural o el Representante Legal de la
empresa oferente, adjuntando todos los anexos y/o formatos; debe foliarse en estricto orden consecutivo
ascendente; y asi mismo, debe discriminarse el precio unitario, el valor de IVA, y el valor total de la propuesta.

Los documentos deben ser presentados en sobre sellado, EN ORIGINAL Y COPIA, marcando claramente el
objeto, el numero de la invitacion Privada, el nombre del proponente, el nombre de su representante legal,
direccién fisica, teléfono, y direccion electronica, asi:

BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA
INVITACION PRIVADA No. 014 DE 2016
PROPONENTE:
REPRESENTANTE LEGAL:
DIRECCION:
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:
ORIGINAL: COPIA

Junto con la oferta, deben allegarse la totalidad de los documentos que se relacionan en el acapite “Documentos
Habilitantes”, en el mismo orden en que alli se indican. Las ofertas deben referirse y sujetarse a todos y cada
uno de los puntos contenidos en el presente documento y contener un indice detallando los documentos y las
paginas donde se encuentran.

La Beneficencia de Antioquia no se hara responsable por la no apertura de una propuesta si no esta
correctamente dirigida y marcada como se especifico anteriormente.

La propuesta debe ser presentada sin tachones, enmendaduras o raspaduras que hagan dudar el ofrecimiento,
a menos que se efectle la salvedad, la cual se entiende cumplida con la firma del proponente al pie de la
correccion.

No se aceptaran propuestas enviadas via fax, correo electrénico, o entregadas en oficinas diferentes a la

estipulada en la presente invitacion, ni las entregadas después de la fecha y hora sefialada para el cierre del
proceso.
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La Beneficencia de Antioquia no aceptara la presentacion de propuestas parciales, razon por la cual, los
proponentes deberan ofrecer la totalidad de los servicios requeridos, so pena de ser rechazada su propuesta.
De igual manera, la Beneficencia de Antioquia no realizaré adjudicaciones parciales.

Las proponentes, deberan incluir en su propuesta todos los requerimientos técnicos previstos en la presente
invitacién, en caso contrario, la oferta sera rechazada.

La Entidad adjudicara aun cuando solo se haya presentado una oferta y esta cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la presente invitacién.

10.5.2 Firma de la propuesta

a. La carta de presentacion de la propuesta (Anexo N° 1) debera llevar la firma autdgrafa del
Representante Legal o del apoderado debidamente constituido, o del representante del Consorcio o
Unién Temporal, cuando de estos se trate.

b. EIPROPONENTE debera diligenciar los anexos y/o formatos del presente proceso de seleccion.

c. EI PROPONENTE asumira todos los costos asociados a la preparacion, elaboracion y presentacion
de la propuesta. Por lo tanto, la Beneficencia de Antioquia no reconocera ningin reembolso por dichos
conceptos.

d. LaBeneficencia de Antioquia no aceptara propuestas complementarias o que modifiquen las mismas,
ni observaciones, ni solicitudes de aclaraciones, presentadas con posterioridad a la entrega de
propuestas del presente proceso de seleccion.

e. En caso de presentarse diferencias en valores expresados en letras y en nimeros, se tomaré el valor
expresado en letras.

10.5.3 Validez de la propuesta
La propuesta deberéa tener una validez de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre
de la presente invitacion y en caso de resultar seleccionados la misma tendra validez durante todo el plazo de
ejecucion contractual, y asi deben manifestarlo los proponentes en sus respectivas propuestas.

10.5.4 Plazo para la presentacion de ofertas

La fecha y hora limite para la recepcion de ofertas, asi como el sitio en el cual debe efectuarse la entrega, son
los sefialados en el Cronograma de la presente invitacion.

Una vez cumplido el plazo para el cierre del proceso, se levantard un acta en la que se dejara constancia de
las ofertas recibidas, la cual seré suscrita por los funcionarios que participen en dicha diligencia.

Las propuestas que lleguen después de la hora prevista para el cierre de la invitacion NO seran recibidas.

11. REQUISITOS HABILITANTES.
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De acuerdo con lo establecido en el numeral |V, articulo 14 del manual de contratacién, la Entidad procedera a
verificar los requisitos habilitantes segun la invitacidn privada del proceso.

11.1.1 Capacidad Juridica

11.1.1.1 Carta de presentaciéon de la propuesta: La carta de presentacién de la propuesta debe ser
diligenciada segun el ANEXO N° 1, dicho requisito tiene como finalidad que el proponente exprese de
manera clara e inequivoca que conoce los términos del proceso de seleccién, que acepta sus
condiciones y que cumple con los requisitos y exigencias de orden juridico; razén por la cual debe ser
debidamente suscrita por el proponente, el Representante Legal de la persona juridica, por la persona
designada para representar el Consorcio o Unién Temporal, 0 apoderado; segun sea el caso.

11.1.1.2 Declaracion de estar exento de Inhabilidades e Incompatibilidades (Anexo No. 4): Los
proponentes no deben encontrarse incursos en causal de inhabilidad e incompatibilidad, consagradas
en los Articulos 8°y 9° de la Ley 80 de 1993 y demas disposiciones constitucionales y legales vigentes
sobre la materia; lo anterior, sera declarado bajo la gravedad de juramento, el cual se entendera
prestado con la firma de la propuesta.

11.1.1.3 Autorizacion para presentar oferta y suscribir el futuro contrato a celebrar: En el evento en que
las facultades del Representante Legal estén limitadas, de conformidad con lo previsto en el Certificado
de Existencia y Representacion Legal, se debe acreditar que las facultades del Representante Legal
son suficientes para la presentacion de la oferta.

Para tal efecto, se solicita indicar si las facultades del Representante Legal son suficientes para la
presentacion de la oferta, conforme lo dispuesto en un articulo especifico de sus estatutos sociales, en
tal caso indicar qué articulo, o si responde a una autorizacion impartida por el 6rgano social competente,
en tal caso, indicar el 6rgano social y el nimero del Acta de la reunion a través de la cual se imparti tal
autorizacion.

11.1.1.4 Documento de constitucion de Consorcio o Unién Temporal: Si la propuesta es presentada por
un Consorcio o Unién Temporal se debe adjuntar a la propuesta, el documento de constitucion, de
conformidad con lo sefialado en el Paragrafo 1° del Articulo 7° de la Ley 80 de 1993, dicho documento
debe:

¢ Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de Consorcio 0 Union Temporal, en éste
ultimo caso, sefialaran los términos y extension de su participacion en la oferta y en la ejecucion
del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de la
Beneficencia de Antioquia.

o Designar el Representante del Consorcio o Unién Temporal quién suscribira la propuesta y el
contrato, de resultar adjudicatario; sefialar las reglas basicas que regularan las relaciones entre
los miembros, asi como su responsabilidad frente a todas y cada una de las obligaciones
derivadas de la propuesta y de la eventual ejecucion del contrato.

o Indicar el término de duracién del Consorcio o Unién Temporal, el cual no podra ser inferior a
un (1) afio adicional a la vigencia del contrato objeto del presente proceso.
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o (Cada uno de los integrantes de un Consorcio o Unidn Temporal debera presentar, en forma
individual, los documentos juridicos y financieros solicitados, sin perjuicio del documento de
constitucién del Consorcio o Union Temporal.

NOTA: Los integrantes del Consorcio o Union Temporal, indicaran que el documento de conformacion no
contiene adiciones o modificaciones que varien los términos y condiciones que en el mismo se expresan.

11.1.1.5 Certificado de Existencia y Representacién Legal: Las personas juridicas deberan presentar, en
original, el Certificado de Existencia y Representacion Legal con fecha de expedicion no mayor a un
(1) mes, anterior a la fecha limite de recepcion de ofertas.

Si el OFERENTE es una persona natural propietaria de un establecimiento de comercio, debera
presentar un Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio
con fecha de expedicion no mayor a un (1) mes contados a partir de la fecha de cierre del proceso, en
donde conste la determinacion de su actividad, la cual debe estar relacionada con el objeto del presente
proceso de seleccion.

11.1.1.6 Fotocopia de la cédula de ciudadania: Se debe adjuntar la fotocopia de la cédula de ciudadania
del Representante Legal o de la persona natural, segun fuere el caso.

11.1.1.7 Certificacion sobre el cumplimiento de las obligaciones al Sistema de Seguridad Social y
Aportes Parafiscales (ANEXO No. 2): El proponente debera acreditar que se encuentra al dia en el
pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensiones y riesgos profesionales), y
aportes parafiscales mediante certificacion suscrita por el revisor fiscal y/o representante legal, en
aquellos casos que sea procedente. De conformidad con lo dispuesto en la Ley 789 de 2002, cuando
se trate de personas juridicas, se debera certificar que se han efectuado los pagos dentro de los ultimos
seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Adicionalmente, cuando el proponente se encuentre exento de realizar el pago de aportes parafiscales
(SENA e ICBF), debera también realizar una manifestacion suscrita por el revisor fiscal y/o representante
legal, que acredite su condicion de beneficiario de dicha exoneracién al cumplir con los presupuestos
normativos del articulo 25 de la Ley 1607 de 2012 y Decreto 862 de 2013.

Cuando se trate de consorcio o uniones temporales, cada uno de sus miembros integrantes debera
aportar los certificados aqui exigidos.

En caso de que el proponente no tenga a su cargo personas vinculadas por medio de contrato laboral,
la persona natural, el Representante Legal o Revisor Fiscal, seglin sea el caso; deberad anexar
certificacion manifestando tal situacion.

11.1.1.8 Garantia de Seriedad del Ofrecimiento: De conformidad con lo establecido en el articulo
2.2.1.2.3.1.9. del Decreto 1082 de 2015, el oferente debera otorgar a favor de la “Beneficencia

Antioquia”, como mecanismo de cobertura del riesgo derivado del incumplimiento de la oferta, una
garantia de seriedad, en los siguientes eventos:
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a. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea
inferior a tres (3) meses.

b. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las
ofertas.

c. Lano suscripcidn del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

La garantia se debera otorgar por valor del diez por ciento (10%) del presupuesto oficial, con una
vigencia de TRES (3) MESES contados a partir de la fecha y hora de cierre del proceso, hasta la
aprobacién de la GARANTIA que ampare los riesgos propios de la etapa contractual.

La Garantia de Seriedad debe cubrir las sanciones derivadas del incumplimiento de la oferta en los
eventos establecidos en el Articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

La Beneficencia de Antioquia, solicitara al proponente la ampliacién de la vigencia de la garantia cuando
se prorrogue el plazo establecido para la adjudicacién.

Cuando la propuesta se presente por un proponente plural bajo la figura de consorcio o union temporal,
o contrato de asociacion futura, la garantia debera otorgarse por todos los integrantes del proponente
plural; esto es, a nombre de cada una de las personas naturales y/o juridicas que integran el oferente
plural, con el niumero de cédula o Nit respectivos y su porcentaje de participacion.

Si el oferente es una persona juridica, la garantia debera tomarse con el nombre o razén social que
figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio, y
no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra
denominarse de esa manera; por lo tanto no podra expedirse la garantia a nombre de quien se encuentre
inscrito como representante legal.

La garantia de seriedad le sera devuelta al proponente que lo solicite, una vez haya sido perfeccionado
y legalizado el contrato respectivo.

11.1.1.9 Fotocopia del Registro Unico Tributario - RUT (actualizado): Presentar copia legible del
Formulario de Registro Unico Tributario — RUT, expedido por la DIAN, la informacién contenida en éste
debe estar actualizada.
11.2CERTIFICACION DE EXPERIENCIA
11.2.1 Experiencia Acreditada:
El proponente deberad presentar certificaciones expedidas hasta por cuatro (4) clientes, relacionadas con
contratos con valor individual o acumulado superior al presupuesto oficial ejecutados o en ejecucion, desde el
1 de enero de 2014 a la fecha de cierre del presente proceso. Estas certificaciones deberan versar sobre

procesos Yy actividades asimilables al objeto del servicio que se pretende contratar, en los que se evidencie
administracion, custodia y almacenamiento de archivo documental y/o de medios magnéticos.
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Las respectivas certificaciones emitidas por sus clientes debe indicar la siguiente informacién:

En papel membrete de la empresa que la expida.

Empresa o Entidad Contratante, direccion, teléfono.

Nombre y firma de quien expide la certificacion.

Nombre del contratista.

NUmero y Objeto del contrato.

El porcentaje de participacion, si el contrato se suscribié en consorcio o unién temporal, en este caso,
el valor debera corresponder al porcentaje de participacion si el contrato fue ejecutado en consorcio 0
Unidn temporal, en este caso el valor debera corresponder al porcentaje de participacion ejecutado
por el proponente dentro del mismo.

o Plazo de Ejecucién.

¢ Lafecha de iniciacién y terminacién de ejecucién del contrato.

¢ (Calificacién minimo buena o excelente.

En el evento en que las certificaciones expedidas por el contratante no contengan la informacién minima
requerida, el ofertante podra allegar con su propuesta documentos adicionales que permitan a la empresa
verificar la informacién no contenida en el certificado.

En caso de que los contratos se encuentren en ejecucion, el contratante debera certificar el porcentaje de
ejecucion del mismo y sobre este se validara el valor del certificado.

NOTA 1: La Beneficencia de Antioquia solo tendra en cuenta para la evaluacion las primeras cuatro (4)
certificaciones presentadas en relacién con la experiencia Habilitante, las demas se daran por no presentadas.

NOTA 2: No se aceptaran relacién de contratos o referencias comerciales o facturas por si solas. Para el caso
de certificaciones de clientes privados se acepta la vigencia técnica terminada dentro del periodo exigido,
siempre y cuando cumpla con los demas requisitos la Beneficencia de Antioquia se reserva el derecho de
verificar las certificaciones con las empresas o entidades emisoras.

Propuestas Conjuntas: En caso de propuestas conjuntas presentadas por Consorcios 0 Uniones Temporales,
se exige que todos los integrantes del Consorcio o Unién Temporal aporten experiencia. La experiencia de los
proponentes plurales sera la sumatoria de la experiencia de sus integrantes, de manera proporcional a los
porcentajes de participacion que expresamente se determinen en el documento de conformacién, para la
presentacion de la propuesta dentro del presente proceso de seleccion.

11.2.2 CAPACIDAD FINANCIERA:
11.2.2.1 Indicador de liquidez: Permiten medir la capacidad o disponibilidad de efectivo que tienen los
proponentes para cancelar sus obligaciones de corto plazo; igualmente, permiten establecer la
facilidad o dificultad que tienen dichas empresas para pagar sus pasivos corrientes con el producto
de convertir a efectivo sus activos corrientes.

En los estados financieros debera especificarse claramente el activo y el pasivo corriente.
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Para fijar el indicador de liquidez la Beneficencia de Antioquia solicitara a los proponentes que cuenten
con un 50% adicional de activos liquidos para demostrar que pueden atender todas sus obligaciones
a corto plazo y que no represente ningun riesgo para la sostenibilidad del Oferente en estudio.

Los proponentes deben demostrar un indice de liquidez igual o mayor a 1,5. El indice de liquidez (LIQ)
se calcula con la siguiente formula:

Liquidez (LIQ)= Activo Corriente
Pasivo Corriente

11.2.2.2 indice de endeudamiento: El nivel de endeudamiento es un concepto que le permite a la entidad,
establecer la relacién entre los activos y las deudas para medir la solvencia econdmica del oferente.
Asimismo, este indicador sefiala la proporcion de los acreedores sobre el valor total de la empresa.
Por lo tanto, a mayor indice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del oferente de no poder
cumplir con sus pasivos.

La BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA solicitara un nivel de endeudamiento, el cual debe ser menor o
igual al sesenta (60%) por ciento.

Este indice se calcula con la siguiente férmula:

Nivel de endeudamiento (NET)=  Pasivo fotal
Activo total

11.2.2.3 Razén de cobertura de intereses: Este indicador determina la capacidad que tiene una empresa
para cubrir el costo financiero de sus pasivos (intereses), los cuales pueden comprometer la salud
financiera de la empresa. Por lo tanto, a mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de
que el Proponente incumpla sus obligaciones financieras.

La razén de cobertura de intereses busca determinar la capacidad que tienen los oferentes para cubrir,
con las utilidades, los costos totales de sus obligaciones financieras. Los Proponentes deben
demostrar un indice de razon de cobertura de intereses igual o superior a 1.3

Este indice se calcula con la siguiente formula:

indice razon de cobertura de intereses (RCI)= Utilidad operacional
Gastos de intereses

11.2.2.4 Capital de trabajo: Este indicador, es adicional a los establecidos en el Decreto 1082 de 2015, se
requiere dadas las caracteristicas del objeto a contratar (Ley 1150 de 2007articulo 6° numeral 6,1
inciso 3°) solicita dado que permite verificar si los oferentes poseen los recursos suficientes para
sostener la operacién del negocio. Es decir, la sostenibilidad del negocio.

Este indicador representa el remanente luego de liquidar sus activos corrientes y pagar el pasivo de
corto plazo.
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La cantidad de dinero minima requerida para financiar la totalidad de la operacién debe ser ciento
sesenta millones de pesos ($160.000.000)

Este indice se calcula con la siguiente formula:
Capital De Trabajo (KT) = Activo Corriente - Pasivo Corriente

11.2.2.5 Rentabilidad del patrimonio: La Rentabilidad del patrimonio es medido como Utilidad Operacional
sobre el Patrimonio, este indicador determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir,
la capacidad de generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor
rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad
organizacional del proponente.

Para fijar el indicador de Rentabilidad sobre el patrimonio, se verificara que los proponentes cuenten
con un indice mayor o igual al ocho (8%) por ciento para demostrar que generan la utilidad necesaria
para el retorno sobre el patrimonio invertido en la empresa.

Este indice se calcula con la siguiente formula:

La Rentabilidad sobre el patrimonio = Utilidad Operacional
Patrimonio

11.2.2.6 Rentabilidad del activo: La rentabilidad del activo es medido como Utilidad Operacional sobre
Activo Total, el cual determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad
de generacidn de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre
activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente.
Este indicador debe ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio.

Para fijar el indicador de Rentabilidad sobre los activos, se verificara que los proponentes cuenten con
un indice mayor o igual al 3% para demostrar que generan la utilidad necesaria para el retorno sobre
los activos invertidos en la empresa.

Este indice se calcula con la siguiente férmula:

La Rentabilidad sobre el activo = Utilidad operacional
Activo total

11.2.3 Reglas de Subsanabilidad

La BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA en aplicacion de lo previsto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
procederd a requerir a los proponentes para que subsanen los documentos y/o requisitos que no sean
necesarios para la comparacion de las propuestas y también podra solicitar los documentos y requisitos
adicionales que considere necesarios y que no hayan sido aportados con las propuestas, asi como las
aclaraciones y explicaciones que estime indispensables, haciendo primar en todo momento lo sustancial sobre
lo formal.
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12. CRITERIOS DE CALIFICACION Y EVALUACION

12.1Criterios para la evaluacion de las propuestas:

Las propuestas que hayan cumplido con los parametros juridicos, técnicos, de experiencia, financieros y de
organizacién de los proponentes para la admisibilidad de sus propuestas; definidos y descritos en estos pliegos,
seran calificadas de acuerdo con el siguiente criterio:

PROPUESTA ECONOMICA 100

Propuesta econdmica. (100 puntos)

Se otorgara el mayor puntaje de calificacion a la propuesta mas economica para la BENEFICENCIA DE
ANTIOQUIA, a los demés proponentes se les calificara en forma descendente restandoles DIEZ (10) puntos,
partiendo del oferente que obtuvo el mayor puntaje.

Se verificara que el valor de las ofertas sea igual o menor del Presupuesto Oficial, de encontrarse alguna propuesta
por encima de este valor sera descalificada.

Es necesario y obligatorio que el oferente diligencie el cuadro correspondiente a la propuesta econdmica que se
muestra a continuacion, indicando el producto ofrecido, en pesos colombianos, sin decimales, el precio unitario sin
IVA, tarifa de IVA, valor del IVA por precio unitario, valor precio unitario incluido IVA y valor total por item incluido el
IVA. La no cotizacion de la totalidad de elementos no es subsanable y sera causal de rechazo.

DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD

(base)
Costo individual custodia cajas ref x 200 Unidad 4.000
Costo individual custodia cajas ref x 300 Unidad 1.000
Transporte desde la sede de la Beneficencia de Antioquia ubicada en la Unidad 1
carrera 47 a no. 49 - 12 hasta las instalaciones de EL CONTRATISTA.
Transporte desde la firma que actualmente custodia la informacion ubicada Unidad 5,000
en la calle 17 ano. 69 f -08 hasta las instalaciones de EL CONTRATISTA. '
Costo consulta caja referencia x200 en las instalaciones de EL Unidad 1
CONTRATISTA.
Costo consulta caja referencia x300 en las instalaciones de EL Unidad 1
CONTRATISTA.
Costo consulta unidad documental en las instalaciones de EL Unidad 1
CONTRATISTA.
Costo para medios magnéticos Unidad 1
Precio para levantamiento de base de datos Unidad 1
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Precio para homologacién en recepcién y transferencias documentales Unidad 1
Costo de transporte de consulta servicio normal (rangos) Unidad 1
Costo de transporte de consulta servicio urgente (rangos) Unidad 1
Recuperacién y reubicacién de cajas y/o unidades documentales solicitadas Unidad 1
en consulta

Tarifa desmonte al finalizar el contrato Unidad 1
Transporte para entrega final al terminar el contrato Unidad 1

Nota: El transporte desde la firma que actualmente custodia la informacién hasta la firma favorecida en el
proceso de contratacion debera incluirse pero no constituye factor diferenciador (en caso que la entidad actual
esté interesada en el proceso se le otorgara el costo de la menor propuesta para efecto de asignar un costo a
dicho item).

12.2Valor de la propuesta:
La oferta economica sera revisada de acuerdo a lo consignado por el oferente en el FORMULARIO DE
PROPUESTA ECONOMICA -ANEXO 3-, verificando que no se alteren las cantidades y que los valores para
cada item y la sumatoria global de éstos, no sobrepasen el presupuesto oficial, de lo contrario como ya se
indico, el oferente sera rechazado del proceso de seleccion.

La carga tributaria que se genere con ocasion de la firma, ejecucion y liquidacion del contrato, estara a cargo y
sera de responsabilidad exclusiva del contratista.

Una vez realizada la verificacion anterior se procedera a la correccion aritmética de dicho formulario.

Si como resultado de dicha correccion se encuentra que el valor total de la oferta supera el valor del presupuesto
oficial, la propuesta sera rechazada y se procedera a evaluar la propuesta econdémica del siguiente oferente
segun las condiciones de la invitacion, y asi sucesivamente.

Asignacion de puntaje: La propuesta que presente el precio mas bajo, obtendra el maximo puntaje de CIEN
(100) PUNTOS, NOVENTA (90) PUNTOS obtendra la propuesta con el segundo precio mas bajo y asi
sucesivamente se descontaran diez (10) puntos en orden descendente.

12.3Criterios de desempate

En el evento de presentarse empate entre dos 0 méas de los proponentes, se designaré el adjudicatario mediante
sorteo por balotas, en procedimiento que se determinara en caso de requerirse.

13. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Sin perjuicio de lo establecido por la ley aplicable, seran rechazadas las propuestas cuando por su contenido,
impidan la seleccion objetiva, y especialmente en los siguientes casos:
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1. Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea, o en lugares distintos al previsto en esta
invitacion.

2. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
para contratar, consagradas en las leyes: 80 de 1993, 617 de 2000, 1148 de 2007, 1150 de 2007,
1296 de 2009, 1474 de 2011, asi como lo dispuesto en las demas normas legales vigentes que las
reglamenten, modifiquen o adicionen, en cuanto sean pertinentes.

3. Siel proponente se encuentra reportado en el Boletin de Responsables Fiscales (Articulo 60, Ley 610
de 2000) y/o con Antecedentes Disciplinarios.

4. Siel proponente ofreciere un plazo para la ejecucion del contrato superior al establecido en este pliego
de condiciones.

5. Cuando se presenten varias ofertas por el mismo oferente y se configure cualquiera de las siguientes
hipdtesis: con el mismo nombre; con nombres diferentes; de forma simultdnea como persona natural
o juridica y representante legal de una persona juridica, de forma simultanea como persona natural o
juridica e integrante de una forma asociativa como Consorcio o Union Temporal, de forma simultanea
como persona natural o juridica y representante de una forma asociativa como Consorcio 0 Unién
Temporal. Cuando varias personas juridicas tengan el mismo representante legal, 0 socios comunes,
solo podra presentarse a la seleccién una de ellas.

6. Cuando no incluya algin documento que, de acuerdo con este pliego de condiciones, se requiera
adjuntar y dicha deficiencia impida la comparacién objetiva con otras ofertas.

7. Cuando no se consigne el precio unitario de uno o varios items en el ANEXO 3 FORMULARIO DE
PROPUESTA ECONOMICA, o se modifique o altere dicho formulario.

8. Cuando su valor sea considerado artificialmente bajo, de conformidad con la informacién que posee
la Beneficencia de Antioquia y una vez agotado el tramite de que trata el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del
Decreto 1082 de 2015.

. Cuando el valor de la propuesta exceda al presupuesto oficial.

10. Cuando se modifique la unidad, la duracion y/o descripcion de los items del ANEXO 3 o se propongan
cantidades inferiores a las consignadas por la entidad en dicho anexo.

11. Cuando los documentos presentados por el proponente contengan informacién que de cualquier
manera no corresponda a la realidad, caso en el cual se iniciaran las acciones correspondientes, si a
ello hubiere lugar.

12. Cuando la oferta sea presentada en moneda diferente a pesos colombianos.

13. Cuando se presente propuestas alternativas, es decir, cuando oferten por bienes diferentes, o que no
cumplan todas las caracteristicas técnicas descritas en el numeral 3° de la presente invitacién.

14. Los demés casos expresamente establecidos en la presente invitacion y en la normatividad vigente.

La Beneficencia de Antioquia se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten defectos de
forma, omisiones o errores, siempre que éstos sean subsanables y no alteren el tratamiento igualitario de las
mismas.

14. CONDICIONES PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

14.1Adjudicacién

La adjudicacion se hara después de la fecha limite para presentar observaciones al informe de verificacién de
requisitos habilitantes y de evaluacion de propuestas, establecida en el cronograma de la presente invitacion,
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pudiendo prorrogar el plazo de su expedicion, antes de su vencimiento, hasta por un término igual al inicialmente
fijado para ello.

El Acto Administrativo de adjudicacién se entendera notificado al proponente favorecido y comunicado a los
proponentes no favorecidos con la sola fijacion en la pagina web www.benedan.com.co, de conformidad con lo
sefialado en el articulo 3 de la ley 1150 de 2007.

Contra la resolucién de adjudicacién no proceden recursos en la via gubernativa, por lo que, en firme esta
decision, es irrevocable y obliga tanto a la Entidad como al proponente elegido.

El acto de adjudicaciédn es irrevocable y obliga a la entidad contratante y al adjudicatario, de conformidad con
el paragrafo 1° del articulo 77 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 9 de la ley 1150 de 2007, salvo en el evento
previsto en el inciso tercero del articulo 9° de la misma ley.

Notificada la adjudicacion, el proponente favorecido dispondra de tres (3) dias habiles para cumplir con los

siguientes requisitos, en forma previa a la suscripcion del contrato:

- Presentacion del RUT a nombre del Consorcio o Unién Temporal o cualquier otra forma asociativa, si a ello
hubiere lugar.

14.2Adjudicacién al proponente calificado en segundo lugar

Si el adjudicatario no suscribe y legaliza el contrato dentro del término estipulado en el presente pliego de
condiciones, la BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA, mediante acto administrativo debidamente motivado, podra
adjudicar el contrato al proponente calificado en segundo lugar y asi sucesivamente, esto sin perjuicio de las
consecuencias que este hecho acarrea para el adjudicatario incumplido, sefialadas en el numeral 12 del articulo
30 de la ley 80 de 1993.

14.3Declaratoria de desierta del proceso de seleccion.

En cumplimiento de lo dispuesto por el numeral 18 articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y demas normas
concordantes, la BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA declarara desierto este proceso de seleccion, Unicamente
por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva y se declarara en acto administrativo en el que se
sefalara en forma expresa y detallada las razones que han conducido a tal decisién.

No procedera la declaratoria de desierta del presente proceso de seleccién, cuando so6lo se presente una
propuesta habil y ésta pueda ser considerada como favorable para la entidad de conformidad con los criterios
legales de seleccion objetiva en aplicacion del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

14.4Suscripcion del contrato

Allegados los anteriores documentos, la Beneficencia de Antioquia formalizara el respectivo contrato. Dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato, el contratista deberé realizar las gestiones
necesarias para la legalizacion del contrato, constituyendo y allegando la garantia unica de cumplimiento,
cuando a ello haya lugar, asi como cualquier otra que desde los documentos previos se le haya requerido.
Dentro de este mismo plazo, la Beneficencia de Antioquia designaréa el Supervisor del contrato.
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15. EJECUCION
15.1Prohibicion de ceder el contrato:

El contrato estatal es intuito personae, en consecuencia, una vez celebrado, no podra cederse sino con
autorizacion previa, expresa y escrita de la Beneficencia de Antioquia.

15.2Responsabilidad del contratista en la ejecucion del contrato:

El contrato se ejecutara con estricta sujecion a las clausulas del mismo, al pliego de condiciones y a las
instrucciones que imparta la Beneficencia de Antioquia para su cabal desarrollo.

Durante la ejecucion del contrato y hasta que tenga lugar el recibo definitivo, el Contratista sera responsable de
las fallas que se adviertan, sin perjuicio de la responsabilidad a que se refiere el articulo 2060 del Cadigo Civil.

15.3Control y vigilancia del contrato:

La Beneficencia de Antioquia ejercera el control y la vigilancia de la ejecucidn de la actividades objeto del
contrato a través de un supervisor designado para el efecto, quien tendra como funcion verificar el cumplimiento
de las obligaciones del contratista y ejercer un control integral sobre el mismo, para lo cual podra en cualquier
momento, exigir la informacién que considere necesaria, asi como la adopcion de medidas para mantener,
durante la ejecucion del contrato, las condiciones técnicas y econdmicas existentes al momento de su
celebracion. Ademas, podra emitir conceptos en todos los asuntos de orden técnico, econdmico v juridico que
se susciten durante su ejecucion.

Asi mismo, el Supervisor esta autorizado para ordenar al Contratista la correccion, en el menor tiempo posible,
de los desajustes que pudieren presentarse y determinar los mecanismos y procedimientos pertinentes para
prever o solucionar rapida y eficazmente las diferencias que llegaren a surgir durante la ejecucion del contrato.

El contratista debera acatar las érdenes que le imparta por escrito el supervisor, no obstante, si no estuviese
de acuerdo con las mismas, debera manifestarlo por escrito, antes de proceder a ejecutarlas; en caso contrario,
respondera solidariamente con él si del cumplimiento de dichas drdenes se derivaran perjuicios para la
Beneficencia de Antioquia.

15.4Fuerza Mayor:
El Contratista quedara exento de toda responsabilidad por dilacion u omision en el cumplimiento de las
obligaciones contractuales cuando dichos eventos ocurran por causa constitutiva de fuerza mayor, debidamente

comprobada, por fuera del control del Contratista y que no implique falta o negligencia de éste o de su personal.

Para efectos del contrato, solamente se considerardn como causas constitutivas de fuerza mayor las que se
califiquen como tales de acuerdo con la legislacion colombiana.

En el caso de fuerza mayor que afecte el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales, el
Contratista tendra derecho unicamente a la ampliacién del plazo contractual pero no a indemnizacion alguna
por parte de la Beneficencia de Antioquia.
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Los inconvenientes de fuerza mayor deberan informarse la Beneficencia de Antioquia por el medio mas rapido
posible, dentro de las setenta y dos (72) horas siguientes al momento en que hayan iniciado o se hayan
presentado. Dentro de los diez (10) dias calendario siguientes, el Contratista suministrara a la Beneficencia de
Antioquia todos los detalles del hecho constitutivo de fuerza mayor y la documentacion certificada que la
Administracion pueda requerir.

Las suspensiones debidas a demoras en la adquisicion de los equipos o dafios en los mismos, a circunstancias
de ocurrencia comun de estos trabajos de la misma naturaleza de las contempladas en este contrato, a huelgas
de su personal de trabajadores resultantes de convenios laborales, a la falta de cooperacion del Contratista
para resolver peticiones justas de sus trabajadores o cualquier otra suspension que ordene el interventor por
razones técnicas o de seguridad, no se consideran como fuerza mayor y no daran lugar a indemnizacién ni a
ampliacion en el plazo estipulado.

15.5Cambios en las especificaciones:

El Supervisor podra ordenar durante la ejecucion del contrato, los cambios necesarios en las especificaciones.
Si por estos cambios se afectan el plazo o el precio, 0 ambos, la Beneficencia de Antioquia acordara con el
Contratista los mayores costos debidamente sustentados.

15.6Clausula penal pecuniaria:

Se estipula una clausula penal correspondiente al 10% del valor total del contrato, que se hara efectiva en
retardo en el cumplimiento del objeto contractual dentro del plazo establecido para el efecto, como pena, una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato. El valor de la clausula penal se tomara
directamente de cualquier suma que la Beneficencia de Antioquia se le adeude al CONTRATISTA, si la hubiere,
o0 de la Garantia de Cumplimiento constituida, y si esto no fuere posible se cobrara ejecutivamente.

15.70bligaciones de las Partes:

15.71 Del Contratista: Para efectos del cumplimiento del contrato, EL CONTRATISTA se
compromete a cumplir, ademas de las obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y
las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad, las siguientes
obligaciones:

a) EL CONTRATISTA debera garantizar que el espacio fisico donde se encuentran depositados los
Fondos Documentales y Medios Magnéticos de que trata el presente contrato contara durante todo
el término de ejecucion del mismo con los requisitos minimos técnicos ambientales establecidos en
el Acuerdo No. 037 de 2002 emanado del Archivo General de la Nacién, de tal manera que las
condiciones de humedad, asi como la iluminacién permitan la conservacién en 6ptimas condiciones
de los mismos, disponibilidad de una é&rea de custodia con acceso restringido para el
almacenamiento de los Medios Magnéticos;

b) EL CONTRATISTA debera actualizar permanentemente la base de datos del inventario documental
(ubicacion, préstamos, devoluciones y demas temas relacionados con el manejo de los archivos
dados en custodia) que repose en sus instalaciones igualmente para los Medios Magnéticos,
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permitiendo a LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA su consulta y préstamo de documentos o medios
magnéticos en forma inmediata, con el fin de poder atender en forma oportuna los requerimientos
de la misma Entidad, asi como de los 6rganos de control y particulares que a ella se dirijan,
igualmente la Direccion de Informatica de la Beneficencia de Antioquia realizara consultas cada
semana y entrega de Medios Magnéticos cada semana;

¢) EL CONTRATISTA deberd entregar los documentos y Medios Magnéticos solicitados por LA
BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA a mas tardar dentro de las veinticuatro horas (24) siguientes a
la peticion que curse la Entidad, especificando por escrito en el caso de una consulta no
exitosa el motivo de la no entrega de la misma. En este servicio se entiende pactada la expedicion
de las copias certificadas de los documentos que hacen parte del archivo objeto del presente
contrato, asi como las certificaciones que respecto de los mismos solicite la supervision del contrato
dentro de los tramites de expedicién de certificaciones de historia laboral para tramite pensional
de ex funcionarios LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA o de las entidades suprimidas liquidadas
cuyos pasivos fueron asumidos por él. En caso de ser necesario EL CONTRATISTA debera indicar
a LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA los cambios necesarios para hacer mas eficiente el proceso;

d) EL CONTRATISTA debera asesorar a LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA en la implantacion de
los procesos técnicos y operativos que se requieran para hacer mas eficiente el proceso de reporte
de informacion solicitada por LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA;

e) Responder ante LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA por cada uno de los archivos entregados para
ser almacenados y custodiados, mas no por su contenido, pues éste el conocimiento, sera manejado
directamente por LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA, o por instrucciones de éste;

f) Guardar absoluta reserva respecto de los documentos e informacién LA BENEFICENCIA DE
ANTIOQUIA a la cual pueda tener acceso directa o indirectamente EL CONTRATISTA, toda vez
que estos son de propiedad exclusiva de la Entidad y en consecuencia EL CONTRATISTA no podra
utilizarla en su favor o en el de terceras personas o darlos a conocer por via alguna. El
incumplimiento de esta obligacién hara responsable al CONTRATISTA por los perjuicios que se
causen directa o indirectamente a LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA, sin que ello implique
renuncia alguna a la iniciacion de las acciones penales correspondientes y a la declaratoria de
incumplimiento del presente contrato y su terminacién anticipada;

g) EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar el presente contrato sin la previa autorizacion
escrita de LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA;

h) Garantizar la seguridad del inmueble a través del suministro permanente de la vigilancia requerida
durante todo el mes las 24 horas del dia, y la implementacién de medios de control que permitan
limitar el acceso al lugar de almacenaje sélo a las personas autorizadas por LA BENEFICENCIA DE
ANTIOQUIA;

i) Disponer de por los menos una persona que se encargue de suministrar la informacién requerida
por LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA, y que mantenga debidamente actualizadas las bases de
datos de los Fondos Documentales;

j)  Cumplir con los pagos de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales y aportes
a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
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Nacional de Aprendizaje —SENA, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002, modificado por el articulo primero de la Ley 828 de 2003;

k) EL CONTRATISTA debera informar a LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA, cualquier suceso del
hombre o de la naturaleza que pueda poner en riesgo los documentos entregados en custodia y que
tenga que ver con el objeto del contrato.

15.7.2 Obligaciones de LA CONTRATANTE. BENEDAN se obliga para con EL CONTRATISTA a:

a) Suministrar los insumos y la informaciéon necesaria relacionada con el cumplimiento de las
especificaciones técnicas requeridas.

b) Realizar el pago del contrato segun la forma establecida en el mismo

¢) Poner a disposicion de EL CONTRATISTA la informacién necesaria para el desarrollo de las
actividades que se requiera ejecutar.

d) Prestar apoyo en las actividades, eventos y servicios organizados en desarrollo del programa.

e) Asumir el costo logistico de la recuperacion y alistamiento de los archivos y el transporte final de los
mismos hasta has instalaciones que indique, segun las tarifas vigentes al momento de la terminacion
del contrato.

16. MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO
16.1Riesgos Previsibles
Riesgo Previsible: El articulo 40. de la Ley 1150 de 2007, de la distribucidén de riesgos en los contratos

estatales, los pliegos de condiciones o sus equivalentes deberan incluir la estimacion, tipificacion y asignacion
de los riesgos previsibles involucrados en la contratacion.
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Se entiende por riesgo cualquier posibilidad de afectacién que con efectos de la ejecucidn del objeto contratado, limite, retrase o suspenda la ejecucion del contrato, o que perjudique en cualquier
forma y segun con la tipificacién de los riesgos a funcionarios, terceros o cualquier otro ser humano en su integridad y salud fisica y mental. El suceso que prevé el riesgo debera tener relacion
directa con la ejecucion del contrato y posterior al mismo para que sea asumido como un riesgo del actual proceso de contratacion, la ejecucién y funcionamiento
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Pérdidas econdmicas. sistemas de almacenamiento y . . de la informacion
" o que mecanismos se deben realizar
Inestabilidad de los de aplicacion de las buenas : : documental
L 4 . para el adecuado funcionamiento
procesos. Fuga de practicas seguridad de la - g
) P . - de la administracién documental
informacion informacion documental.
El sistema de servicio
disefiado y montado por el El Documento Conpes 3714 de Se asigna al
contratista para el " 2011 sobre estos riesgos sefiala: CONTRATISTA por
. Una forma de mitigar este : .
desarrollo del objeto . Se refiere a eventuales fallos en cuanto tiene la
riesgo es atender los o a .
contractual no responde a Ay e las telecomunicaciones, posibilidad de mitigar el
o . requerimientos técnicos en - S . 2
- | o . d los estandares generales 0 ; suspension de servicios publicos, | g riesgo definiendo
© 2 :5| 5| Inadecuado servicio » o cuanto al monitoreo e k7]
5| £ 5| © ; ) requerimientos especificos o edificaciones no adecuadas, 5| claramente los centros de
c| @ 3| ol delas instalaciones o . : 2 permanente y validacion al plan - g )
o X g S g, de la Entidad a nivel ; advenimiento de nuevos €| custodia de la
ol W {8 edificios . s de trabajo propuesto y los . 3|, .
2 técnico, legal, tecnoldgico, . desarrollos tecnoldgicos o O| informacion y establecer
hup tiempos de respuesta a cada . . iy .
administrativo y de o estandares que deben ser tenidos politicas de seguridad de
) uno de los requerimientos por L ; o
infraestructura que ; en cuenta para la ejecucién del la informacion y
. g parte del contratista. p _— .
garantice la prestacion del contrato asi como la continuidad del negocio
servicio en las obsolescencia fisica.
instalaciones o edificios
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que el contratista sefialo o
definio.

Una forma de mitigar este riesgo
por parte del CONTRATISTA
determinando claramente los

Este riesgo se establece tomando
como referente especialidad del
servicio, no sélo se debe disponer

establecidas en el contrato

_ Que no se cuente con el planes de mantenimiento de una persona con conocimientos Se asigna al
= o S g Falta de conocimiento conocimiento v la preventivo, los requerimientos, | especificos, es decir, gestor de los S CONTRATISTA por
©| £ S 9 yexperienciaparala e Y] ol los incidentes, problemas, documentos, sino de un equipo | 5| cuanto es especialista en
cl © 3l S I experiencia necesaria para | 2 8 | = . L ; ; S
ol % | @ prestacion de los - - <T| cambios, de servicio, capacidad, | experto que en conjunto ofrezca | €|lel tema para la
o W i & - la prestacion de los servicios o o ; o - S L

o servicios o . disponibilidad, continuidad, niveles de servicio y experiencia | O| administracion

logisticos, objeto del contrato . . Lo .
seguridad, configuracion, niveles | adecuados, de conformidad con la documental
de servicio, catalogos de servicio,| necesidad de disponibilidad de
formulas y procedimientos para la informacion y de servicios
administracion documental ofrecidos que requiere la entidad
Pueden conducir a la Una forma de mitigar este Este riesgo se establece tomando Se asigna al
| Bajaaceptacion de interrupcion de la riesgo por parte del Contratista | como referente la legislacion que | | CONTRATISTA  por
® 2 ;§ §| los controles que se operacion v tener o esta definido en las regula los juegos de suerte y azar. | | cuanto es una
% g 3| 8 generanenlas in(F:)i dencia s?lobre la 1 4 |3 obligaciones y Este riesgo hace referenciaalas | S| manifestacion  directa
o| w & § obligaciones del demanda = reglamentaciones que se tienen | obligaciones contractuales de ley S del gobierno y se
contrato ' definidas en el contrato que se debe acatar por parte del constituye un hecho
Contratista que debe acatar.
Una forma de mitigar este
riesgo por parte del
. CONTRATISTA esta definido | Este riesgo se establece tomando .
= Ngli=lcumpiigigptoten en las obligaciones como referente la operacién alno | © Se asigna al
c| < . .
® 2 5| S| los tiempos pactados Pueden conducir a la . " . . »| CONTRATISTA or
S €3 o pos P i o - reglamentaciones que se tienen cumplimento de los tiempos = P
c| @ 3| S| programados para la interrupcion del servicioy | 4 16 . £} cuanto debe acatar los
8 X 8 g ent iho de | terminacion del contrat definidas en el contrato y en los | programados para los eventos que | € i d
O in| S| entregay recibo de la erminacion del contrato fiempos definid | q fectados al S|tiempos  programados
g pos definidos para la se pueden ver afectados al no .y
documentacion iy L . para cada incidente
atencién de requerimientos e realizarse
incidentes de la administracion
documental
Este riesgo se establece tomando Se asigna a
_ o © Pueden llevarala o Unaforma de mitigar este g .| SICONTRATISTA por
o 9 9 § . . . o - £ ) como referente la mala planeacién | @ . .
g 59 S Baja calidad en el interrupcién en el suministro 1 5 = riesgo por parte de la del Contratista en los “sicuanto tiene la posibilidad
o % @ G| servicio solicitado y demandas por dafios y =| Contratante, es solicitando - o ‘Ede mitigar el riesgo
o o & g > F o . L requerimiento y obligaciones S .
o perjuicios. pdlizas de calidad del servicio Ogarantizando la buena

calidad del servicio
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Eventuales dafios o
afectaciones que Se asigna al
=|  genere deterioro, Afectacion, dafio, deterioro, Una forma de mitigar este Este riesgo se establece tomando | CONTRATISTA por
T 9 :§ kS sustraccion o adulteracion o pérdida de o riesgo por parte de la como referente la mala planeacion Ecuanto tiene Ia posibilidad
2l @ 3 & adulteracion de los documentos de la Benedan 6 5| Contratante, es la aplicacion | del Contratista en los sistemas de | S . .
o X g 5 . o @ . : . cde mitigar el riesgo
O Wi o g documentos o afectaciones a funcionarios S| estricta de las normas de seguridad y custodia de la Q :
o . . . ) o Ogarantizando la buena
pertenecientes al de la Entidad. seguridad informacion calidad del servicio
Archivo Documental de
Benedan
Este riesgo se presenta cuando |
. . hay demoras en el desembolso | -Z| Supervisor o Interventor
Una forma de Mitigar el riesgo . ©
— Demoras en el pago por la por que el contratista no presenta | | del Contrato y
— ol 8 . por parte del Contratante es la iy S .
© 2 9 5 presentacidn incompleta de o la documentacion completa que | S| Contratista, por cuanto
Sl g 5| -8 " o| de verificar oportunamente la 2, g
c| © 3| «| Demoraenlospagos | documentacion por parte del 6 |5 y soporta el desembolso, como tienen la posibilidad de
D X o @ . @ documentacion presentada por A o .
o| u & & contratista, conlleva a = el contratista bara los certificaciones de paz y salvo de | | mitigar el riesgo con la
demoras en el suministro desembolps 0s aportes, informes que soportan los | '©| revision y verificacion de
informes de supervision, paz y S| documentos
salvo de contribuciones entre otros | ©
Este riesgo se tipifica de acuerdo
a la descripcion que del mismo se
hace en el documento Conpes
- Este riesgo es mitigado de dos 3714 de 2011 que sobre el .
Dificyliglbg de orden formaS'%d uirien?io seguros articular prevé: “s?)n aquellos que Se asigna al
publico que generen -adq 0 569 P ' preve. 9 g CONTRATISTA por
oy que amparen los dafios hastala |  se derivan por cambios de las .
efectos econémicos - hy cuanto tiene la
o destruccion total del centro de politicas gubernamentales que 4 .
adversos por rebelion, . . - posibilidad de mitigar el
— c almacenamiento. Se exige que | sean probables y previsibles, tales | s| ™. S
| 2 5| g| asonada, guerra, " o . : ao 0| riesgo adquiriendo
5| g o 8 ) Cesacion de la operacion o se disponga de plan de como cambios en la situacién = I
ol o 3 = terrorismo, efc., 12 | Z L - e : S polizas de seguros que
o 2 gl © continuidad de la gestién politica, sistema de gobierno y c N
O| W i afectando . .. S| amparen los dafios sobre
. documental, que cumpla con cambio en las condiciones o
directamente el centro L X : . el centro de
) las condiciones requeridas de | sociales que tengan impacto en la .
almacenamiento de la L . A y almacenamiento de la
. L operacion y garantizar la ejecucion del contrato. . iy
informacion. R L o . informacion
continuidad de la operacion del Se tipifica como un riesgo que
negocio. puede afectar la operacion del
contrato en tanto la ocurrencia de
los eventos de afectacion del
orden publico y demas.
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El Proponente favorecido con la adjudicacion del contrato constituird, a favor de la “BENEFICENCIA DE
ANTIOQUIA” como mecanismo de cobertura del riesgo derivado del incumplimiento de las obligaciones
legales o contractuales, cualquiera de las garantias autorizadas por el Decreto 1082 de 2015, a saber: (1)
Contrato de seguro contenido en una pdliza, (2) Patrimonio auténomo, (3) Garantia bancaria, con el fin de cubrir
los perjuicios derivados de las obligaciones, asi:

e  De Cumplimiento: Su valor no sera inferior al 20% del valor del contrato y su vigencia sera por el
término del contrato y seis (6) meses mas después de terminado el contrato.

o  Calidad del Servicio: Su valor no sera inferior al 20% del valor del contrato y su vigencia seré por
el término de un (1) afio contado después de terminado el contrato.

e Del pago de Salarios y Prestaciones Sociales: Por un monto igual al cinco por ciento (5%) del
valor del contrato y sus adiciones si a ello hubiese lugar, para garantizar el pago de los salarios,
prestaciones sociales e indemnizaciones y su vigencia sera por el término del contrato y tres (3) afios
mas después de terminado el contrato. La aprobacidn de esta garantia y su vigencia sera condicién
necesaria para que el acta final de liquidacién produzca efectos legales contractuales.

e Responsabilidad Civil Extracontractual. Su valor no ser inferior a 200 S.L.M.M.V., y su vigencia
sera igual al término del contrato.

16.2Restablecimiento o ampliacion de la garantia:

De igual manera, en cualquier evento en que se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su
término, el contratista debera ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso.

16.3Clausula de indemnidad:

Seréa obligacion del contratista mantener libre a la Beneficencia de Antioquia de cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes.

16.4Inaplicabilidad de la clausula de proporcionalidad

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.3.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en el contrato de seguro que ampara el
cumplimiento, la compariia de seguros no puede incluir la clausula de proporcionalidad y tampoco otra clausula
similar en el sentido de que el valor asegurado ampara los perjuicios derivados del incumplimiento total del
contrato garantizado pero frente a un incumplimiento parcial, la compafiia de seguros solamente paga los
perjuicios causados en proporcion al incumplimiento parcial de la obligacion garantizada. La inclusién de una
clausula en ese sentido no producira efecto alguno.
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ANEXO 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Medellin, de 20
Sefiores

BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA

E. S. D.

REF. : INVITACION PRIVADA No. 014 DE 2016

El suscrito, , mayor de edad, domiciliado en , con documento de
identificacién N° en mi calidad de de , €n atencion a la invitacion efectuada
por ustedes para participar en la contratacién de la referencia, someto a su consideracion la presente oferta.

Asi mismo, en el evento de resultar favorecido con la adjudicacion me comprometo a notificarme, perfeccionar
el contrato, legalizarlo dentro de los términos establecidos en el pliego de condiciones y a ejecutar el objeto
contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del proceso de seleccion y del respectivo contrato.

En mi calidad de proponente declaro que:

1. Me encuentro facultado para firmar y presentar la propuesta.

2. Conozco el pliego de condiciones, los requisitos en él establecidos y todos los documentos relacionados con
la contratacion, los cuales acepto en todas y cada una de sus partes.

3. En caso de resultar favorecido con la adjudicaciéon, me comprometo a otorgar la garantia exigida dentro del
plazo, por el valor y por las vigencias establecidas en el pliego de condiciones.

4. Esta propuesta y el contrato que se llegare a celebrar en caso de adjudicacion, comprometen totalmente a
la persona, consorcio 0 unién temporal que legal o extralegalmente represento.

5. No existe respecto al proponente, a sus asociados 0 a su representante legal o dependientes, prohibiciones,
incapacidades o causales de inhabilidad o de incompatibilidad alguna que de acuerdo con las normas vigentes
pudiera impedir o viciar la presentacion de nuestra oferta, o la firma del contrato, que pudiera resultar de la
eventual adjudicacion. ESTA AFIRMACION LA HAGO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO.

6. Ninguna persona natural o juridica diferente del proponente tiene interés en la oferta que ahora presento, ni
en el contrato que como consecuencia de su evaluacion y eventual adjudicacion pudiera llegar a celebrarse, y
que en consecuencia s6lo compromete y obliga a los firmantes.

7. El contenido de la presente oferta es valido por un término de noventa (90) dias contados a partir de la fecha
y hora del cierre del proceso.

8. Cualquier defecto, error u omision que pudiera haberse presentado en la elaboracion de la propuesta que
someto a su consideracion, o en el contenido de la misma, por causa imputable al proponente o por simple
interpretacion errénea o desviada de los términos o condiciones establecidas en cualquiera de los documentos
de la contratacion, Son De Mi Exclusivo Riesgo y Responsabilidad.

9. En caso de resultar favorecido con la adjudicacion me obligo a aceptar la supervision del contrato a través
del funcionario designado por la BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA, para todos los efectos pertinentes.
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10. Conozco y acepto en un todo las normas generales y especiales aplicables a este proceso contractual,
especificamente el acuerdo No 001 del 2 de mayo de 2014, “por medio del cual se adopta el manual de
contratacion de la Beneficencia de Antioquia”.

11. Lei cuidadosamente el pliego de condiciones y elaboré mi propuesta ajustada al mismo. Por tanto, conoci
y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y
obtener respuestas a mis inquietudes.

12. Presento la oferta y los compromisos aqui adquiridos con clara conciencia de que observo un
comportamiento transparente, cefiido a la moralidad y a los principios éticos, y particularmente a no incurrir en
intentos o practicas de soborno para obtener ventajas indebidas en la competencia por la adjudicacion del
presente proceso de contratacion.

13. La siguiente propuesta consta de (_) folios debidamente firmados por el proponente.

Proponente:
Nit:

Correo electronico:

Direccion: Teléfono: Fax:
Nombre Representante Legal del proponente:
Direccion: Teléfono:
Documento de identificacion:
Firma del Representante legal:
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ANEXO N° 2
CERTIFICACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
Paz y Salvo de Aportes y parafiscales
(No necesita autenticacion notarial)

Sefiores

BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA
Ciudad.

Asunto: Carta de Cumplimiento de Aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales
Ref.: INVITACION PRIVADA
El suscrito (Representante Legal o Revisor fiscal) de , certifica que a

se encuentra PAZ Y SALVO por concepto de aportes a los sistemas de Salud, Pension y
riesgos laborales ARL (Articulo 50 de la ley 789 de 2002) y a las cajas de compensacion Familiar.

De conformidad a lo establecido a la Ley 1607 de 2012 y Decreto 862 de 2013, debera diligenciar la siguiente
informacién:

EXONERACION DE PAGO DE APORTES
PARAFISCALES

Exento de los pagos parafiscales de Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y Servicio | Si( ) No( ) Si() No ()
Nacional de Aprendizaje SENA de sus empleados

PERSONA NATURAL | PERSONA JURIDICA

Nota: En caso que el proponente este obligado a pagar aportes parafiscales del Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar — ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, debera incluir dentro de esta certificacion
que también se encuentra al dia en el pago de los aportes parafiscales.

Cordialmente,

Nombre y Apellidos
Revisor Fiscal

Tarjeta Profesional No.
Firma

Numero de identificacion:

Nota: Este documento debera ser firmado por el Revisor Fiscal cuando este exista de acuerdo con los
requerimientos de ley o los estatutos internos de la sociedad.
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ANEXO No. 3
PROPUESTA ECONOMICA
VALOR VALOR
DESCRIPCION uNiDAD| CANTIDAD UNITARIO ANTESDE | VALORIVA
(base) ANTES DE IVA IVA INCLUIDO
Costo individual custodia cajas ref x 200 Unidad 4.000
Costo individual custodia cajas ref x 300 Unidad 1.000
Transporte desde la sede de la Beneficencia de Antioquia ubicada en
la carrera 47 a no. 49 - 12 hasta las instalaciones de EL| Unidad 1
CONTRATISTA.
Transporte desde la firma que actualmente custodia la informacion
ubicada en la calle 17 a no. 69 f -08 hasta las instalaciones de EL | Unidad 5.000
CONTRATISTA.
Costo consulta caja referencia x200 en las instalaciones de EL Unidad 1
CONTRATISTA.
Costo consulta caja referencia x300 en las instalaciones de EL Unidad 1
CONTRATISTA.
Costo consulta unidad documental en las instalaciones de EL Unidad 1
CONTRATISTA.
Costo para medios magnéticos Unidad 1
Precio para levantamiento de base de datos Unidad 1
Precio para homologacion en recepcidn y transferencias Unidad 1
documentales
Costo de transporte de consulta servicio normal (rangos) Unidad 1
Costo de transporte de consulta servicio urgente (rangos) Unidad 1
Recuperacion y reubicacion de cajas y/o unidades documentales Unidad 1
solicitadas en consulta
Tarifa desmonte al finalizar el contrato Unidad 1
Transporte para entrega final al terminar el contrato Unidad 1
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&

TOTAL ANTES DE IVA

TOTAL IVAINCLUIDO

Firma del Representante Legal:
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ANEXO 4
CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Ciudad y fecha

Sefiores
BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA
Ciudad.

Referencia: Invitacion privada N° 014 de 2016

El suscrito declara que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de
conformidad con las Leyes: 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demés normas sobre la materia.

Asi como las sanciones establecidas por transgresién a las mismas en los articulos 26 numeral 70.y 52 y los
efectos legales consagrados en el Art. 44 numeral. 10. del Estatuto Contractual.

Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no
me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la sociedad que represento.

Dado en el Municipio de alos del mes del20

PROPONENTE:

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL:
FIRMA:

CARGO:
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ANEXO No. 5

FORMULARIO CONSTITUCION CONSORCIOS
(Utilice papel con membrete propio)

Medellin, ___ de de 2016
Sefiores

BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA
Ciudad

Referencia: Seleccion Abreviada mediante INVITACION PRIVADA N° 014 DE 2016

Los abajo firmantes manifestanjos, através de este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio
para participar en la INVITACION PRIVADA N° 014 DE 2016, cuyo objeto es “(INSERTAR OBJETO)".

Por lo anterior expresamos lo siguiente:
El presente acuerdo consorcial se suscribe entre las siguientes partes:

, identificado como aparece al pie de su firma, actuando en nombre y representacién de
y , identificado como aparece al pie de su firma, actuando en nombre

y representacion de

Las personas arriba mencionadas que se denominaran colectivamente como LAS PARTES y,
CONSIDERANDO:
1. Que la BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA convoca a la INVITACION PRIVADA N° 014 DE 2016.
2. Que para responder a esta convocatoria LAS PARTES manifiestan mediante este documento su

intencién firme de participar en la mencionada Invitacion Privada para lo cual han decidido conformar
el consorcio que se formaliza por medio del presente documento.

3. Que de conformidad con los estatutos de las sociedades integrantes del presente acuerdo y las
correspondientes autoridades de juntas directivas, los representantes legales de las mismas se
encuentran plenamente facultados para:

a. Celebrar el presente acuerdo Consorcial, comprometiéndose en forma conjunta y solidaria,
incluyendo la facultad para designar un representante legal del Consorcio, con las méas
amplias facultades, en los términos que se establecen en el presente documento.

b. Presentar por intermedio del consorcio, la Propuesta para participar en la Invitacion Privada
mencionada, para el “(INSERTAR OBJETO)".
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c. Comprometer a los integrantes que representan en forma conjunta y solidariamente la
BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA.

En virtud de lo anterior LAS PARTES

ACUERDAN

PRIMERO: Objeto. Por el presente documento las Partes que en el actiian, formalizan la celebracion de un
acuerdo consorcial en un todo de conformidad con el numeral primero del Articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y
demas normas concordantes, asi como con las condiciones de contratacion de la Invitacion Privada, para
presentar por intermedio del consorcio , propuesta para el proceso de seleccion
mencionado, cuyo objeto es “(INSERTAR OBJETO)”.

SEGUNDO: Alcance. El alcance del presente acuerdo consorcial comprende la elaboracion y presentacion de
la propuesta, asi como la celebracién del Contrato para la “(INSERTAR OBJETQ)”, la ejecucion y liquidacion
del mismo.

TERCERO: Nombre y domicilio. El Consorcio que por este documento se conforma, llevara el nombre de

Direccién:
Teléfonos:

Fax:

Correo electronico:

CUARTO: Representacion: LAS PARTES en el presente acuerdo nombran como representante legal principal
del Consorcio a , mayor de edad, capaz e identificado como aparece al pie de su
firma, y como suplente, a , mayor de edad, identificado como aparece al pie de su
firma; cada uno de los cuales por separado podra representar al Consorcio (NOMBRE CONSORCIO) para
todos los efectos, con las mas amplias facultades para desempefiar su funcion, por medio del presente
documento, y sin que deba mediar para el efecto ninguna otra autorizacién o Poder. Los representantes quedan
autorizados y facultados de manera amplia y suficiente para presentar la Propuesta y suscribir el Contrato
correspondiente a la INVITACION PRIVADA N° 014 DE 2016, asi como, suscribir todos los documentos
relacionados con el mismo, incluyendo todas las pélizas, garantias, certificaciones, aclaraciones y demas
documentos necesarios para el desarrollo del contrato sin limitacion alguna, asi como para representar al
Consorcio judicial o extrajudicialmente, ante cualquier autoridad publica o privada.

PARAGRAFO: (nombre del representante legal ppal y del suplente) de las calidades
mencionadas en esta Clausula, han aceptado la designacién que LAS PARTES integrantes del Consorcio le
han conferido por medio del presente documento, en aprobacion de lo cual asi como del contenido del mismo
lo firman.

QUINTO: Participacion. Por tratarse de un Consorcio, la participacion, funciones y responsabilidad de LAS
PARTES sera solidaria,
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De conformidad con lo preceptuado por el numeral 1° del Articulo 7° de la Ley 80 de 1993, la totalidad de los
miembros de (NOMBRE CONSORCIO) responderan solidariamente por el
cumplimiento total de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del objeto del contrato,
y en consecuencia las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la propuesta y del
contrato, afectaran a todos los miembros que lo conforman.

En general, los miembros de (NOMBRE CONSORCIQ) proveeran cada uno, en su
campo, la informacién, documentos y el “KnowHow” que el mismo requiera para desarrollar el Contrato
resultante del proceso a que se refiere este acuerdo y todas las demas actividades necesarias o conducentes
al pleno desarrollo y cumplimiento del mismo, de conformidad con el pliego de condiciones y las normas
juridicas aplicables.

Toda modificacién del presente acuerdo o cesion a terceros del mismo, requerira de la aprobacion previa,
expresa y escrita de la BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA.

SEXTO: Ley aplicable. Este acuerdo, asi como las reformas o adiciones que aprueben LAS PARTES, se
regiran por las leyes de la Republica de Colombia.

SEPTIMO: Vigencia. El presente acuerdo consorcial rige a partir de su firma por LAS PARTES y tendra validez
durante el término de duracion del Contrato y un (1) afio mas. Sin embargo, en el evento en que la liquidacion
del contrato no ocurriere dentro del afio siguiente a la terminacidn del mismo, la validez se extendera hasta la
liquidacion del mismo.

OCTAVO: Confidencialidad. LAS PARTES acuerdan y se comprometen frente a LA BENEFICENCIA DE
ANTIOQUIA a no utilizar informacién relacionada con el objeto para propésitos distintos de la ejecucion del
contrato.

Para constancia se firma por quienes intervienen a los

Integrante Integrante

Representante Principal Representante Suplente
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ANEXO No. 6
FORMULARIO CONSTITUCION UNIONES TEMPORALES
(Utilice papel con membrete propio)

Medellin, ___ de de 201
Sefiores

BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA
Ciudad

Referencia: INVITACION PRIVADA N° 012 DE 2016

Los abajo firmantes manifestamos a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Unién
Temporal para participar en la INVITACION PRIVADA N° 014 DE 2015 cuyo objeto es: “(INSERTAR
OBJETOQ)”.

Por lo anterior expresamos lo siguiente:

El presente acuerdo de Unién Temporal se suscribe entre las siguientes partes:
, identificado como aparece al pie de su firma, actuando en nombre y representacion de
y , identificado como aparece al pie de su firma, actuando en nombre

y representacién de
Las personas arriba mencionadas que se denominaran colectivamente como LAS PARTES v,
CONSIDERANDO:
1. Que LA BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA convoca a la INVITACION PRIVADA N° 014 DE 2016.
2. Que para responder a esta convocatoria LAS PARTES manifiestan mediante este documento su
intencion firme de participar en la mencionada la Invitacion Privada, para lo cual han decidido

conformar la unién temporal que se formaliza por medio del presente
documento.

3. Que de conformidad con los estatutos de las sociedades integrantes del presente acuerdo y las
correspondientes autoridades de juntas directivas, los representantes legales de las mismas se
encuentran plenamente facultados para:

a.  Celebrar el presente acuerdo de Unién Temporal, comprometiéndose en forma conjunta y
solidaria, incluyendo la facultad para designar un representante legal de Unién Temporal, con
las mas amplias facultades, en los términos que se establecen en el presente documento.
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b.  Presentar por intermedio de la Unién Temporal, la Propuesta en respuesta a la Invitacién
Privada mencionada, para la prestacion del “(INSERTAR OBJETO)”.

c. Comprometer a las sociedades que representan en forma conjunta y solidariamente ante la
BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA.

En virtud de lo anterior LAS PARTES ACUERDAN:

PRIMERO: Objeto. Por el presente documento las Partes que en el actiian, formalizan la celebracion de un
acuerdo de Unién Temporal en un todo de conformidad con el numeral segundo del Articulo 7° de la Ley 80 de
1993 y deméas normas concordantes, asi como con el pliego de condiciones de la Invitacidén Privada, para
presentar por intermedio de la Unién Temporal , propuesta para el proceso de
seleccion mencionado, cuyo objeto es “(INSERTAR OBJETO)’.

SEGUNDO: Alcance. El alcance del presente acuerdo de Union Temporal comprende la elaboracion y
presentacion de la propuesta, asi como la celebracidn del contrato para el “(INSERTAR OBJETO” ejecucion y
liquidacién del mismo.

TERCERO: Nombre y domicilio. La Unién Temporal que por este documento se conforma, llevara el nombre
de

Direccién:
Teléfonos:

Fax:

Correo electrénico:

CUARTO: Representacion: LAS PARTES en el presente acuerdo nombran como representante legal principal
de la Union Temporal a , mayor de edad, capaz e identificado como aparece al pie
de su firma, y como suplente a , mayor de edad, identificado como aparece al pie de
su firma; cada uno de los cuales por separado podra representar a la Unidén Temporal
(NOMBRE UT) para todos los efectos, con las mas amplias facultades para
desempefiar su funcion, por medio del presente documento, y sin que deba mediar para el efecto ninguna otra
autorizacion o Poder. Los representantes quedan autorizados y facultados de manera amplia y suficiente para
presentar la Propuesta y suscribir el Contrato correspondiente a la INVITACION PRIVADA N° 014 DE 2016,
asi como, suscribir todos los documentos relacionados con el mismo, incluyendo todas las pdlizas, garantias,
certificaciones, aclaraciones y demas documentos necesarios para el desarrollo del contrato sin limitacion
alguna, asi como para representar a la unién temporal judicial o extrajudicialmente, ante cualquier autoridad
publica o privada.

PARAGRAFO: (nombre del representante legal
ppal y del suplente) de las calidades mencionadas en esta Clausula, han aceptado la designacién que LAS
PARTES integrantes de la Unién Temporal le han conferido por medio del presente documento, en aprobacién
de lo cual asi como del contenido del mismo lo firman.

QUINTO: Participacion, funciones y responsabilidad. La participacion, funciones y responsabilidad de LAS
PARTES en el presente acuerdo de Unién Temporal, sera de la siguiente forma:
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a. Participacion:

PARTES PORCENTAJE
1. %
2. %

b. Responsabilidad: De conformidad con lo establecido en el numeral segundo del Articulo 7° de la Ley
80 de 1993, la totalidad de los miembros de (NOMBRE UNION
TEMPORAL) responderan solidariamente por el cumplimiento total de la Propuesta y del Contrato,
pero las sanciones que se llegaren a imponer por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la
Propuesta y del Contrato se impondrén de acuerdo con la participacién en la ejecucion de cada uno
de los miembros.

En general, los miembros de (NOMBRE UNION TEMPORAL proveeran cada uno,
en su campo, la informacién, documentos y el “KnowHow” que el mismo requiera para desarrollar el Contrato
resultante del proceso a que se refiere este acuerdo y todas las demés actividades necesarias o conducentes
al pleno desarrollo y cumplimiento del mismo, de conformidad con el pliego de condiciones y las normas
juridicas aplicables.

Toda modificacion del presente acuerdo o cesion a terceros del mismo, requerira de la aprobacién previa,
expresa y escrita de la BENEFICENCIA DE ANTIOQUIA.

SEXTO: Ley aplicable. Este acuerdo, asi como las reformas o adiciones que aprueben LAS PARTES, se
regiran por las leyes de la Republica de Colombia.

SEPTIMO: Vigencia. El presente acuerdo de union temporal rige a partir de su firma por LAS PARTES y tendra
validez durante el término de duracién del Contrato y un (1) afio més. Sin embargo, en el evento en que la
liquidacién del contrato no ocurriere dentro del afio siguiente a la terminacién del mismo, la validez se extendera
hasta la liquidacion.

OCTAVO: Confidencialidad. LAS PARTES acuerdan y se comprometen frente a LA BENEFICENCIA DE
ANTIOQUIA a no utilizar informacién relacionada con el objeto para propositos distintos de la ejecucion del

contrato.

Para constancia se firma por quienes intervienen a los dias del mes de de 2016.
Integrante Integrante

Representante Principal Representante Suplente
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