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CONTRATO Noj DE 2024

PRESTACION DE SERVICIOS INTEGRALES DE ADMINISTRACION, CUSTODIA, CODIFICACION,
ALMACENAMIENTO, RECUPERACION Y TRANSPORTE DE INFORMACION FISICA Y MEDIOS
MAGNETICOS DE LA LOTERIA DE MEDELLIN.

MANEJO TECNICO DE INFORMACION S.A

Entre los suscritos, LOTERIA DE MEDELLIN, Empresa Industrial y Comercial del Estado, del Orden
Departamental, creada mediante Decreto Ordenanzal 0819 de marzo 4 de 1996, con NIT 890.980.058-1,
representada legalmente por OCTAVIO DE JESUS DUQUE JIMENEZ, identificado con la cédula de ciudadania
No. 70.690.867, obrando en calidad de Gerente (E), quien en adelante y para efectos de este contrato seraLA
CONTRATANTE y ALVARO ALEJANDRO URUENA JARAMILLO, identificado con cédula de Ciudadania No.
80.408.898, representante legal de la empresa MANEJO TECNICO DE INFORMACION S.A., con NIT.
900.011.545-4, quien en adetante se denominara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente
contrato, previas las siguientes consideraciones: 1) Que la LOTERIA DE MEDELLIN es !a fitular del monopolio
rentistico de los juegos de suerte y azar en el Departamento de Antioquia, para ello opera y comercializa su
producto principal fa LOTERIA DE MEDELLIN, también oforga y supervisa la concesion de apuesias
permanentes para todo el Departamento; adicionalmente, a fravés de la Sociedad de Capital Publico
Departamental concede las autorizaciones para los juegos promocionales y las rifas que se pretendan realizar
en el territorio Departamental. 2) Que ta Entidad requiere contratar la prestacion de servicios integrales de
administracién, custodia, codificacion, almacenamiento, recuperacién y transporte de informacion fisica y
medios magnéticos de la LOTERIA DE MEDELLIN. 3) Que de conformidad con lo establecido en el Manual de
Contralacion de la Entidad hay lugar a confratacion directa por tratarse de un contrato de por no exceder la
minima cuantia. 4) Que existe estudio de conveniencia y oportunidad. 5) Que existe disponibilidad presupuestal
para la ejecucion del presente contrato. 6} Que la suscripcion del presente conirato fue recomendada por el
Comité de Contratacion, el 21 de febrero de 2024, tal y como consta en el Acta No. 08 de la misma fecha. 7)
Que por lo dicho anteriormente existe la viabilidad financiera y juridica para suscribir el presente contrato, el
cual se regira por las siguientes clausulas. CLAUSULA PRIMERA. OBJETO. Prestacion de servicios integrales
de administracion, custodia, codificacion, almacenamiento, recuperacion y transporte de informacion fisica y
medios magnéticos de la LOTERIA DE MEDELLIN. El estudio de conveniencia y la propuesta presentada por
EL CONTRATISTA hacen parte integral del contrato, en las condiciones que no sean contrarias a as clausulas
de este. PARAGRAFO. ALCANCE DEL CONTRATO: EL CONTRATISTA debera garantizar la recepcion,
almacenamiento y custodia, asi como la codificacion de siete mil seiscientos veintidos (7.622) unidades
documentales contenidas en mil doscientas noventa y dos (1292) cajas de archivo X-300 y, asi como
achocientos cinco (805) medios magnéticos Custodia codificacion de las cajas que se van enfregando durante
la ejecucion del contrato. Asimismo, permitira la recuperacion y consulta de la informacion almacenada.
Adicicnalmente acompafiara y asesorara a la entidad en el proceso de convalidacion de las tablas de retencion
documental presentadas al Consejo Departamental de archivo en caso de presentarse alguna glosa u
observacion. CLAUSULA SEGUNDA. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 1) EL CONTRATISTA cargara
cada una de las cajas en un vehiculo especifico, para trasladar la informacién como cuerpo cierto desde las
instalaciones donde actualmente reposa el archivo de la LOTERIA DE MEDELLIN en la ciudad de Medellin
petimelro urbano, hasta las instalaciones de EL CONTRATISTA. 2) Una vez se encuentre la informagion en e
lugar asignado para realizar la recepcion en las instalaciones de EL CONTRATISTA, se procedera a validar
cada una de las unidades documentales, mediante el punteo de hasta 4 campos de estas, campos a definir
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previamente entre las partes, para lo cual LA LOTERIA DE MEDELLIN debera suministrar a EL CONTRATISTA
la base de datos con la informacion a validar. No se contempla validar la foliacién. Las unidades documentales
que presentes las novedades como sobrantes y faltantes, serén reportadas a LA LOTERIA DE MEDELLIN,
para que realice la correspondiente regularizacion de la novedad. 3) EL CONTRATISTA deberd eniregar hasta
diez (10) dias habiles después de recodificadas unidades documentales, el inventario Unico documental en el
formato establecida por ef Archivo General de la Nacion en el Acuerdo 038 de 2002, relactonande cada cédigo
de unidad documental. 4) EL CONTRATISTA dispondra de una herramienta virtual que provea la ubicacion
fopografica de las cajas, facilitando la respecliva posicion en la estanteria en las instalaciones de EL
CONTRATISTA para consultas fisicas. Cada una de las cajas se trasladaran a la estanteria correspondiente
para su administracién y custodia; después se actualizaran las ubicaciones topogréficas de las unidades
mediante una PDA o lectora de mano que leera los codigos de las cajas y los cdigos de la estanteria, asignando
su ubicacion. 5) Suministrar cajas de cartdn X-300 para la nueva informacién que ingrese durante la ejecucion
del contrato, con las siguientes dimensiones: 42 cm x 32 ¢cm x 27 ¢m, con tapa, reforzada en sus cuatio paredes
para mayor resistencia, con perforaciones (handhold) para facilitar transporte. 8) Actualizar permanentemente
el Formato Unico de Inventario Documental -FUID- de la informacion en soporte fisico y medios magnéticos
que custodia, el cual debera ser actualizado acorde con las transferencias enviadas por la LOTERIA DE
MEDELLIN. Igualmente, a Oficina TIC de la LOTERIA DE MEDELLIN realizara consultas y entrega de medios
magnélicos cada semana. 7) EL CONTRATISTA debera entregar los documentos y medios magnéticos
solicitados por LOTERIA DE MEDELLIN, a mas tardar dentro de las veinticuatro horas (24) siguientes a la
peticidn que curse la Enlidad, especificando por escrito en el caso de una consuia no exitosa el motivo de la
no entrega de la misma. En este servicio se entiende pactada la expedicitn de las copias cerlificadas de los
documentos que hacen parte del archivo objeto del presente contrato, asi como las certificaciones que respecto
de los mismos solicite la Secretaria General dentro de los tramites de expedicion de certificaciones de historia
laboral para tramite pensional de exfuncionarios de LOTERIA DE MEDELLIN o de las entidades suprimidas o
liquidadas cuyos pasivos fueron asumidos por él. En caso de ser necesario EL CONTRATISTA deberé indicar
a LOTERIA DE MEDELLIN los cambios necesarios para hacer mas eficiente el proceso. 8) EL CONTRATISTA
debera asesorar a la LOTERIA DE MEDELLIN en la implantacion de los procesos técnicos y operativos que se
requieran para hacer mas eficiente el proceso de reporte de informacion solicitada por la LOTERIA DE
MEDELLIN. 9} Acompafiara y asesorara a la entidad en el proceso de convalidacion de las tablas de retencion
documental presentadas al Consejo Departamental de archivo en caso de presentarse alguna glosa u
observacion, con las tarifas presentadas en la propuesta econdmica. 10) Responder anie la LOTERIA DE
MEDELLIN por cada una de las unidades documentales entregadas para ser almacenadas y custodiadas, mas
no por su contenido, pues éste el conocimiento sera manejado directamente por la LOTERIA DE MEDELLIN o
por instrucciones de ésta. 11} Guardar absoluta reserva respecto de los documentos e informacion de la
LOTERIA DE MEDELLIN a la cual pueda tener acceso directa o indirectamente EL CONTRATISTA, toda vez
que estos son de propiedad exclusiva de [a Entidad. EL CONTRATISTA no podré utilizarla en su favor o en el
de terceras personas o darlos a conocer por via alguna. El incumplimiento de esta obligacién hara responsable
a EL CONTRATISTA por los perjuicios que se causen directa o Indirectamente a la LOTERIA DE MEDELLIN,
sin que ello implique renuncia alguna a la iniciacién de las acciones penales correspondientes y a la declaratoria
de incumplimiento del presente contrafo y su lerminacién anticipada. 12) EL CONTRATISTA debera
transportar, entregar y recoger las cajas o unidades documentales para consulfa, las cuales deben realizarse
de lunes a viernes {en dias habiles), en el horario de 8:00 a.m., a 05:00 p.m., segun los tiempos establecidos
para ello. En el caso de consulta normal, debera entregarse maximo en la jornada habil posterior al horario de
[a consulta, es decir, si se realiza la solicitud en la mafana, deberan entregarse en la farde y si se realiza dicha
solicitud en Ia tarde, deberdn entregarse en la mafiana del dia siguiente; para el caso de consulta de
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emergencia, debera entregarse maximo dos (2) horas después de solicitarla. 13) EL CONTRATISTA debera
incluir dentro de las cajas de archivo la informacion en idénticas condiciones técnicas (técnicas archivisticas)
con el fin de evitar perdida de informacién. 14) EL. CONTRATISTA realizara el desmonte de la informacitn a
nivel de unidad documental durante un plazo de quince (15} dias habiles antes de finalizar el contrato, para lo
cual la LOTERIA DE MEDELLIN previamente le noiificara al contratista, no obstante, el contratista mantendra
la custodia de la informacion hasta la finalizacién del contralo. 15) Cuidar y garantizar la custodia, conservacion,
y mantenimiento de los bienes, respondiendo por los dafios y deterioro que sufran, hasta por culpa leve, de
conformidad con la responsabilidad consagrada en el Articulo 117 del Codigo de Comercio. 16) Presentar hasta
en cinco (5) dias habiles después de firmada el acia de inicio, el Sistema Integrado de Conservacion -SIC- de
conformidad con lo establecido en el Articulo 46 de la Ley 534 de 2000 y el Articulo 3 del Acuerdo 008 de 2014
del Archivo General de la Nacion. 17) Entregar a la LOTERIA DE MEDELLIN, hasta en cinco (5) dias héblles
después de firmada el acta de inicio, el Plan de prevencion de desastres, de conformidad con el literal r) del
articulo 3° del Acuerdo 008 de 2014 de! Archivo General de la Nacion. 18) Garantizar que se realice timpieza
permanente y adecuada de las instalaciones, los depdsitos y las estanterias, ufilizando productos que no
afecten la integridad fisica de los documentos. 19) No ceder ni subcontratar el presente contrato sin la previa
aulorizacion escrita de la LOTERIA DE MEDELLIN. 20) Garantizar la sequridad del inmueble a través del
suministro permanente de fa vigilancia requerida durante todo el mes las 24 horas del dia, y la implementacion
de medios de confrol que permitan limitar el acceso al lugar de almacenaje solo a las personas autorizadas por
la LOTERIA DE MEDELLIN. 21) Disponer de por los MEenos una persona que se encargue de suminisirar la
informagcion requerida por la LOTERIA DE MEDELLIN, y que mantenga debidamente actualizados los
inventarios documentales. 22) Cumplir con los pagos de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos
profesionales y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, modificado por el articulo primero de la Ley 828 de 2003. 23) Cumplir con las especificaciones técnicas
presentadas en la propuesia econdmica. 24) EL CONTRATISTA debera informar a la LOTERIA DE
MEDELLIN, cualquier suceso del hombre o de la naluraleza que pueda poner en riesgo los documentos
entregados en custodia y que tenga que ver con el objeto del contrato. 25) Pagarlos impuestos y contribuciones
generadas por la ejecucion de este contrato. 26) Realizar todas las actividades relacionadas con la naturaleza
y objelo del contraio CLAUSULA TERCERA. OBLIGACIONES DE LA CONTRATANTE: LA CONTRATANTE
se obliga para con EL CONTRATISTA, a: 1) Asignar un lider del proyecto al interior de su organizacion con &l
fin de canalizar a fravés de este los requerimientos y avances de los procesos y alcance del servicio. 2) La
LOTERIA DE MEDELLIN sera responsable del suministro oportuno de la informacion requerida para la
ejecucion de los procesos, los cuales quedaran descritos en el Acuerdo de Nivel de Servicio -ANS- que se
firmara una vez protocolizada la aceptacion de la oferta de servicios. 3) Proveer las areas requeridas para la
recoleccion inicial de los fondos acumulados, a su vez, facilitara funcionarios que fengan pleno conocimiento
sobre Ios documentos de archivo inaclivo con el fin de dar acompaiamiento. 4) Suministrar la informacién
necesaria relacionada con el cumplimiento de las especificaciones técnicas requeridas. 5} Realizar el pago del
contrato segln la forma establecida en el mismo. 6) Poner a disposicion de EL CONTRATISTA la informacion
necesaria para el desarrollo de las actividades que se requiera gjecutar. 7} Prestar apoyo en las aclividades,
eventos y servicios organizados en desarrollc del programa. 8) Asumir el cosio logistico de la recuperacion y
alistamiento de los archivos y el transporte final de los mismos hasta has instalaciones que indigue, segin las
tarifas vigentes al momento de la terminacion del conirato. 9) Suministrar [a informacién necesaria relacionada
con el cumplimiente de las especificaciones técnicas requeridas. 10) Realizar el pago del confrato segan [a
forma establecida en el mismo. 11) Poner a disposicion de EL CONTRATISTA la informacidén necesaria para
el desarrollo de las actividades que se requiera ejecutar. 12) Supervisar la ejecucién tecnica vy financiera del
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presente contrato. CLAUSULA CUARTA. PLAZO DE EJECUCION; El plazo del contrato sera desde la
suscripcion del acta de inicio hasta el 31 de diciembre de 2024. CLAUSULA QUINTA. VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO: El valor total del contrato sera de hasta VEINTICINCO MILLONES DE
PESOS ($25.000.000). Los valores causados a favor de EL CONTRATISTA con ocasion de la ejecucion del
presente contrato, le seran cancelados en pagos mensuales, previa presentacion de las respeciivas facturas o
cuentas de cobro en original, por el valor respectivo, que seran acompariados del informe de actividades del
periodo a cancelar y la constancia de pago de la seguridad social (salud, pensidn y riesgos profesionales), en
todos los casos deben contar con el visto bueno del supervisor del contrato en sefial de que el bien y/o servicio
contratado ha sido recibido a plena safisfaccion por la Entidad. CLAUSULA SEXTA. APROPIACION
PRESUPUESTAL: Para la suscripcién del presente contrato, LA CONTRATANTE ha constituido la
disponibilidad presupuestal No. 162 del 18 de febrero de 2024 y el registro presupuestal No. 302 del 23 de
febrero de 2024, con cargo al rubro presupuestal 1.5.09.01.2.1.2.02.02.008.04.050 GV_RO_SG_Servicios de
lelecomunicaciones, transmision y sum {GESTION MISIONAL Y ADMTIVA)., para la actual vigencia.
CLAUSULA SEPTIMA. CONFIDENCIALIDAD: EL CONTRATISTA se obliga a guardar confidencialidad en
relacion con cualquier informacion, datos o documentos, que hayan sido recibidos de LA CONTRATANTE en
el curso de la negociacian, celebracion y ejecucion del presente contrato. EL CONTRATISTA no podra utilizar
dicha informacion, datos o documentos confidenciales para fines distintos a los requeridos para la ejecucion del
presente contrato, ni podra publicar o divulgar a terceros dicha informacién, dates o documentos, salvo en los
siguientes casos: a) Cuando asi o exijan las disposiciones legales vigentes. b) Cuando asi lo exija una autoridad
competente. ¢) Con autorizacion previa por escrito de LA CONTRATANTE. CLAUSULA OCTAVA,
GARANTIAS: Por ser un contrato de prestacion de servicio con pago de honorarios mensuales, previa
presentacion de la factura y visto bueno del supervisor del contrato, no se requerira la constitucion de pélizas
que garanticen su cumplimiento. CLAUSULA NOVENA. CAUSALES DE TERMINACION: El presente Contrato
se podra dar por terminado por las siguientes causas: A) Cuando se alcance y se cumpla totalmente el objeto
del confrato. B) Por mutuo acuerdo de las partes, siempre que la terminacion no implique renuncia a derechos
causados o adquiridos a favor de las partes. C) Cuando por razones de fuerza mayor o caso fortuito de
conformidad con la legislacion colombiana se haga imposible el cumplimiento de los objetivos propuestos. D)
Por el incumplimiente de cualguiera de las obllgamones establecidas para cada una de las Partes. E) Por
vencimiento del término fiiado para la ejecucién de este. F) Por las deméas causales sefialadas en la ley.
PARAGRAFO. Efectos de la Terminacion: Una vez terminado el Contrato, en caso de ser requerido, las partes
suscribiran la correspondiente acta de liquidacion, sefialando los compromisos que deban subsistir aun cuando
obre la liquidacion a fin de terminar las actividades que se encueniran en curso. CLAUSULA DECIMA.
INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA mantendra indemne y libre de daiio y defenderd a LA CONTRATANTE, y
cada uno de los respeclivos funcionarios, directores, empleados y representantes, contra todo reclamo,
requerimiento, demandas, juicio, procedimiento, mandatos judiciales, sentencias, érdenes y decretos
presentados, realizados o pronunciados en contra de todos o de cualquiera de ellos y tados los dafios, pérdidas
y expensas sufridas o incurridas por ellos o por cualquiera de ellos resultantes y que sean imputables a EL
CONTRATISTA, CLAUSULA DECIMA PRIMERA. CESION DEL CONTRATO: El presente conirato no podra
ser cedido parcial o totalmente a ninguna persona natural o juridica, pues se entiende celebrado en
consideracion a la persona de EL CONTRATISTA. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA PERFECCIONAMIENTO,
LEGALIZACION Y EJECUCION: El presente contrato se perieccionaré con la firma de este y su ejecucion
iniciard una vez se aprueben las polizas, si se requirieron, se expida el Compromiso Presupuestal y
posteriormente las partes firmen el Acta de Inicio. CLAUSULA DECIMA TERCERA. EXCLUSION DE
RELACION LABORAL: LA CONTRATANTE NO ADQUIERE ningln vinculo de caracter laboral con EL
CONTRATISTA, sus empleados, agentes, administradores y cualquier persona que esté bajo su dependencia
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o subordinacion. EL CONTRATISTA es fa Unica responsable del pago de las prestaciones y demas derechos
laborales adguiridos por el personal que se encuentre a su cargo. CLAUSULA DECIMA CUARTA.
SUPERVISION: LA CONTRATANTE designara como supervisor del contrato a la Secretaria General, 0 a quien
haga sus veces. PARAGRAFO PRIMERO: LA CONTRATANTE, podra modificar el supervisor del contrato
cuando lo considere necesario, sin que esto impligue una modificacién al contrato que se suscribe. CLAUSULA
DECIMA QUINTA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara que para la
celebracion de este contrato no se encuentra incurso dentro de las inhabilidades e incompatibilidades
consagradas en la ley; como sefial de ello, diligencia y firma el formato de inhabilidades, impedimentos,
incompatibilidades y conflictos de intereses establecido en la entidad. CLAUSULA DECIMA SEXTA.
CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES PARAFISCALES Y DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL:
Es una obligacion de EL CONTRATISTA el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad
Social Integral, Parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF) cuando a ello haya lugar, por lo
cual el incumplimiento de esta obligacion sera sancionado de acuerdo con la normatividad vigente para el caso
particular, CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. OBLIGACION ESPECIAL SOBRE PREVENCION DEL LAVADO
DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO. LAS PARTES se obligan a no utilizar el objeto de este
contrato, como instrumento para el ocultamiento, manejo, inversion o aprovechamiento, en cualquier forma de
dinero u olros bienes provenientes de actividades delictivas, o para dar apariencia de legalidad a actividades
deliclivas, a transacciones o a fondos vinculados con las mismas y a informar, inmediatamente, cualquier
sospecha o informacion que llegare a conocer relacionada con este tema, respecto de las obligaciones
derivadas del presente contrato. PARAGRAFO. EI CONTRATISTA auforiza a la LOTERIA DE MEDELLIN, a
ejercer todas las acciones correspondientes para dar cabal cumplimiento al Acuerdo 574 de 2021, por medio
del cual se establecen los requisitos para la adopcion e implementacion del sistema de prevencion y control del
lavado de activos y financiacion del terrorismo SARLAFT y demas normas que lo modifiquen, adicionen o
sustituyan. CLAUSULA DECIMA OCTAVA. DOMICILIO Y NOTIFICACIONES: Para todos los efeclos se
acuerda como domicilio la ciudad de Medellin, Departamento de Antioguia, Replblica de Colombia, las
notificaciones y comunicaciones a las siguientes direcciones: LA CONTRATANTE:; Carrera 47 No. 49-12,
Medellin. EL CONTRATISTA: Calle 17 A No. 42 A 43, Bogola D.C.

25 FEB. 1971
Firmade digitalmente par

ALVARD ALEJANDRO
URUENA JARAMILLO
Fecha: 2024.02.28 11:01:07

Para constancia se firma en Medellin, el

-05'00°
DE JESUS DUQUEJIMENEZ ALVARO ALEJANDRO URUENA JARAMILLO
iN Contratista
Nombre Cargo Firma
Revisd Viviana Marcela Rios Cordaba Secretaria General (E) //VW% 7‘
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento ¥ lo enconframos ajustados a las normas y disposiciones legales
vigentes y por tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma.
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