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GOBERNACION DE ANTIOQUIA
Repiblica de Colombiz

CONTRATO No. 5 aE 2025

PRESTACION DE SERVICIOS INTEGRALES DE ADMINISTRACION, CUSTODIA, CODIFICACION,
ALMACENAMIENTO, RECUPERACION Y TRANSPORTE DE INFORMACION FISICA Y MEDIOS
MAGNETICOS DE LA LOTERIA DE MEDELLIN.

MANEJO TECNICO DE INFORMACION S.A.

Entre los suscritos, LOTERIA DE MEDELLIN, Empresa Industrial y Comercial del Estado, del Orden
Departamental, creada mediante Decreto Ordenanzal 0819 de marzo 4 de 1996, con NIT 8380.980,058-1,
representada legalmente por OCTAVIO DE JESUS DUQUE JIMENEZ, identificado con la cédula de ciudadania
No, 70.690.867, obrando en calidad de Gerente, quien en adelante y para efectos de este contrato serd LA
CONTRATANTE y LUIS EDUARDO VILLA PARRA, identificado con cédula de Ciudadania No. 80.424.263,
representante legal de la empresa MANEJO TECNICO DE INFORMACION S.A., con NIT. 900.011.545-4,
quien en adslante se denominara EL. CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente contrato, previas
las siguientes consideraciones: 1) Que la LOTERIA DE MEDELLIN es la titular del monopolio rentistico de los
juegos de suerte y azar en el Departamento de Antioguia, para ello opera y comercializa su producto principal
la LOTERIA DE MEDELLIN, también otorga y supervisa la concesion de apuestas permanentes para todo el
Departamento; adicionalmente, a través de la Sociedad de Capital Pablico Departamental concede las
autorizaciones para los juegos promacionales y las rifas que se pretendan realizar en el territorio Departamental.
2) Que la Entidad requiere confratar la prestacién de servicios integrales de administracion, custodia,
codificacion, almacenamiento, recuperacidn y transporte de informacidn fisica y medios magnéticos de la
LOTERIA DE MEDELLIN. 3) Que de conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacién de la Entidad
hay lugar a contratacion directa por tratarse de un contrato de por no exceder la minima cuantia. 4) Que existe
estudio de conveniencia y oportunidad. 5) Que existe disponibilidad presupuestal para la ejecucion del presente
contrato. 6} Que la suscripcidn del presente contrato fue recomendada por el Comité de Contfratacion, el 25 de
febrero de 2025, tal y como consta en el Acta No. 09 de la misma fecha. 7) Que por lo dicho anteriormente
existe la viabilidad financiera y juridica para suscribir el presente contrato, el cual se regira por las siguientes
clausulas. CLAUSULA PRIMERA. OBJETO. Prestacion de servicios integrales de administracion, custodia,
codificacion, almacenamiento, recuperacién y transporte de informacion fisica y medios magnéticos de la
LOTERIA DE MEDELLIN. El estudio de conveniencia y la propuesta presentada por EL CONTRATISTA hacen
parte integral del contrato, en las condiciones que no sean contrarias a las clausulas de este. PARAGRAFO
PRIMERO. ALCANCE DEL CONTRATO: EL CONTRATISTA deber4 garantizar la recepcion, almacenamiento
y custedia, asf como [a codificacién de nueve mil novecientos sesenta y dos (9.962) unidades documentales
contenidas en mil trescientos ochenta y cuatro (1384) cajas distribuidas de la sigufente manera 507 cajas X200
y 877 cajas X300, asi como setecientos veintiocho (728) medios magnéticos Custodia codificacion de las cajas
que se van enfregando durante la ejecucion del contrato. Asimismo, permilird la recuperacion y consulta de la
informacion almacenada. PARAGRAFO SEGUNDQ. ESPECIFICACIONES TECNICAS: Para almacenamiento
y custodia: El contratista debe cumplir con los requisitos minimos y condiciones técnico ambientales de
edificacion por ubicacién, aspectos estructurales, area de depdsitos o de almacenamiento de documentos,
distribucion de é&rea, capacidad de almacenamienfo, estanterfa, mobiliarios, unidad de conservacion
contemplados en el Acuerdo 01 de 2024 proferido por el Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion y
el Articulo 2.8.2.12.2 del Decreto 1080 de 2015, tales como: 1. Se deben cumplir las normas que reglamentan
el articulo 13 de la Ley 594 de 2000 sobre las condiciones fisicas necesarias para la construccion o la
adecuacion de edificios y areas de custodia documental (ubicacion, aspectos estructurales, capacidad de
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almacenamiento, estanterfa, distribucion, redes de servicios, adecuaciones locativas, entre olros) y que los
riesgos sean mitigados, 2, Se debe cumplir el Reglamento Colombiano de Construccion Sismo Resistente
vigente. 3. Se debera garantizar el cumplimiento de las normas técnicas colombianas, metodologias, sistemas
y demas disposiciones establecidas para el disefio, adecuacion o construccion de areas destinadas a la
custodia de archivos. 4. Los pisos, muros, techos, puertas y estanterias deben estar construidos con materiales
ignifugos de alta resistencia mecénica y desgaste minimo a la abrasion. Las puertas deben contar con un
sistema de apertura de emergencia interno. 5. Las zonas para procesos de conservacion y restauracion; las
zonas de trabajo archivistico; las zonas destinadas para la ubicacion de servidores o sistemas de
almacenamiento digital y las dreas técnicas, deben ser independientes de las ofras areas y deben contar con
elementos de conlrol y aislamiento que garanticen la seguridad de los archivos y documentos y su adecuada
manipulacién. 6. Las zonas para procesos de saneamiento de material documental con biodeterioro, deben
tener un aislamiento para evitar que los agentes microbiclégicos puedan contaminar las demas areas y poner
en riesgo la salud del personal que trabaja en otras dependencias. 7. Las zonas de trabajo archivistico, consulta
y prestacion de servicios, deben estar separadas de las dreas de almacenamiento, tanto por razones de
seguridad como de regulacién y mantenimiento de las condiciones ambientales en las éreas de custodia
documental. 8. Las &reas técnicas deben estar conectadas con las dreas de custodia documental, teniendo en
cuenta el necesario aislamiento que debe existir en cuanto a la funcion desarrollada, asi como su accesibilidad
con las zonas de custodia, recepcitn, organizacion y tratamiento de los documentos. 9. El personal encargado
debera restringir el acceso a las areas de almacenamiento y de procesos técnicos, con el fin de garantizar Ia
seguridad de [os documentos custodiados. 10. Garantizar la implementacion de todos los planes y programas
del Sistema Integrado de Conservacidn - SIC. 11) Semanalmente deben enviar copia de estos registros y
mensualmente, junto con la factura, un informe de las condiciones ambientales del depésito donde se almacena
la informacion de la Loteria de Medellin. 12) Para la codificacion: Las cajas y unidades documentates deben
ser codificadas mediante un registro tnico. 13) El codigo de tas cajas y unidades documentales deben ser
incluidos en el Inventario Documental proporcionado por la Loteria de Medellin. 14) La codificacion debe
entregarse en el Formato Unico de Inventario Documental refacionando cada cédigo de unidad documental. -
Para la recuperacion: La recuperacion de fa informacion debe realizarse de manera oportuna, garantizando que
las unidades documentales solicitadas sean entregadas en la Loteria Medellin en los términos establecidos
para ello. En el caso de consulta normal deberan entregarse, méaximo, en la jornada habil posterior al horario
de la consulta; es decir, si la consulta se hace en la maiiana, debera entregarse en Ia tarde, y si dicha solicitud
se hace en la tarde debera entregarse en la mafiana del dia siguiente. Para el caso de consulta de emergencia
debera entregarse, maximo, dos (2} horas después de solicitarla. - Para el transporte: El transporte debera ser
realizado en vehiculo que posea aire acondicionado y sistema de seguridad de contro! satelital, con una
capacidad maxima de treinta (30} cajas X200 o X300. - Recoleccion: Consiste en el fraslado de la
documentacién por devolucion de consultas o nuevas transferencias de archivos desde las instalaciones del
cliente dentro del perimetro urbano hasta las bodegas de EL CONTRATISTA. Todas las entregas y
recolecciones de fondos documentales se hacen de manera certificada, mediante la lectura de los cédigos de
barras de cada caja yfo unidad documental en presencia del usuario autorizado. CLAUSULA SEGUNDA.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 1) EL CONTRATISTA cargara cada una de las cajas en un vehiculo
especifico, para trasladar la informacion como cuerpo cierto desde las instalaciones donde actualmente reposa
el archivo de la LOTERIA DE MEDELLIN en la ciudad de Medellin perimetro urbano, hasta las instalaciones de
EL CONTRATISTA. 2) Una vez se encuentre la informacion en el lugar asignado para realizar [a recepcion en
las instalaciones de EL. CONTRATISTA, se procederd a validar cada una de las unidades documentales,
mediante el punteo de hasta 4 campos de estas, campos a definir previamente enfre las partes, para lo cual LA
LOTERIA DE MEDELLIN debera suministrar a EL. CONTRATISTA la base de datos con la informacién a validar,
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No se contempla validar la foliacion, 3) Las unidades documentales que presentes las novedades como
sobrantes y faltantes, seran reportadas a LA LOTERIA DE MEDELLIN, para que realice la correspondiente
regularizacion de la novedad. 4) EL CONTRATISTA debera entregar hasta diez (10) dias habiles después de
recodificadas unidades documentales, el inventario Unico documental en el formato establecido por el Archivo
General de la Nacion en el Acuerdo 01 de 2024, relacionando cada cédigo de unidad documental. §) EL
CONTRATISTA dispondra de una herramienta virtual que provea la ubicacidn topografica de las cajas,
facilitando [a respectiva posicién en la estanteria en las instalaciones de EL CONTRATISTA para consultas
fisicas. 6) Cada una de fas cajas se trasladaran a la estanteria correspondiente para su administracion y
custodia; después se actualizaran las ubicaciones fopogréficas de las unidades mediante una PDA o lectora de
mano que leera los codigos de las cajas y ios cddigos de la estanteria, asignando su ubicacion. 7) Suministrar
cajas de carton X200 y/fo X300 para la nueva informacion que ingrese durante la ejecucién del contrato, con las
siguientes dimensiones: las cajas X200 tendran dimensiones infernas de 20 cm de ancho, 25 cm de alto y 39
cm de largo, y dimensiones externas de 21 cm de ancho, 26,5 cm de alto y 40 cm de [argo. Las cajas X300
fendran dimensiones internas de 44,5 cm de ancho, 25,5 cm de alto y 32,5 cm de largo, y dimensiones externas
de 45 cm de ancho, 26,5 cm de alto y 33 cm de largo, con tapa, reforzada en sus cuatro paredes para mayor
resistencia, con perforaciones {handhold) para facilitar transporte. 8) Actualizar permanentemente el Formato
Unico de Inventario Documental -FUID- de la informacion en soporte fisico y medios magnéticos que custodia,
el cual debera ser actualizado acorde con las transferencias enviadas por la Loteria de Medellin. Igualmente,
la Oficina TIC de la LOTERIA DE MEDELLIN realizara consultas y entrega de medios magnéticos cada semana.
9) EL CONTRATISTA debera entregar los documentos y medios magnéticos solicitados por LOTERIA DE
MEDELLIN, a més tardar dentro de las veinticuatro horas (24) siguientes a la peticion que curse la Entidad,
especificando por escrito en el caso de una consulta no exitosa el motivo de la no entrega de la misma. En este
servicio se enfiende pactada la expedicion de las copias certificadas de los documentos que hacen parte del
archivo objeto del presente contrato, ast como las certificaciones que respecto de los mismos solisite la
Secretaria General dentro de los tramites de expedicion de certificaciones de historia laboral para tramite
pensional de exfuncionarios de LOTERIA DE MEDELLIN o de las entidades suprimidas o liquidadas cuyos
pasivos fueron asumidos por él. En caso de ser necesario EL CONTRATISTA debera indicar a LOTERIA DE
MEDELLIN los cambios necesarios para hacer mas eficiente el proceso. 10} EL CONTRATISTA debera
asesorar a la LOTERIA DE MEDELLIN en la implantacion de los procesos técnicos y operativos que se
requieran para hacer mas eficiente el proceso de reporte de informacion solicitada por la LOTER[A DE
MEDELLIN. 11} Responder ante la LOTERIA DE MEDELLIN por cada una de las unidades documentales
entregadas para ser almacenadas y custodiadas, mas no por su contenide, pues éste el conocimiento sera
manejado directamente por la LOTERIA DE MEDELLIN o por instrucciones de ésta. 12) Guardar absolula
reserva respecto de los documentos e informacion de la LOTERIA DE MEDELLIN a la cual pueda tener acceso
directa ¢ indirectamente EL CONTRATISTA, toda vez que estos son de propiedad exclusiva de |a Entidad. EL
CONTRATISTA no podra ufilizarla en su faver o en el de terceras personas o darlos a conocer por via alguna.
El incumplimiento de esta obligacion hara responsable al CONTRATISTA por los perjuicios que se causen
directa o indirectamente a la LOTERIA DE MEDELLIN, sin que ello implique renuncia alguna a la iniciacién de
las acciones penales correspondientes y a la declaratoria de incumplimiento del presente contrato y su
terminacién anticipada. 13) EL CONTRATISTA debera transportar, entregar y recoger las cajas o unidades
documentales para consulia, las cuales deben realizarse de lunes a viernes {en dias habiles}, en el horario de
8:00 a.m., a 05:00 p.m., segdn los tiempos establecidos para ello. En el caso de consulta normal, debera
entregarse maximo en la jornada habil postetior al horario de la consulta, es decir, sl se realiza la solicitud en
la maiiana, deberan entregarse en la tarde y si se realiza dicha solicitud en la tarde, deberén entregarse en la
maifiana del dia siguiente; para el caso de consulta de emergencia, debera entregarse maxime dos (2) horas
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después de solicitarla. 14) EL CONTRATISTA debera incluir dentro de las cajas de archivo [a informacion en
idénticas condiciones técnicas (técnicas archivisticas) con el fin de evitar perdida de informacién. 15) EL
CONTRATISTA realizara el desmonte de la informacion a nivel de unidad documental durante un plazo de
quince (15} dias habiles antes de finalizar el contrato, para lo cual la Loterfa de Medeliin previamente le nofificara
al confratista, no obstante, el contratista mantendra la custodia de la informacion hasta la finalizacién del
contrato. 16) Cuidar y garantizar la custodia, conservacion, y mantenimiento de los bienes, respondiendo por
los darios y deterioro que sufran, hasta por culpa leve, de conformidad con la responsabilidad consagrada en
el Articufo 117 del Codigo de Comercio. 17) Presentar hasta en cinco (5) dias habiles después de firmada el
acta de inicio, el Sistema Integrado de Conservacién -SIC- de conformidad con lo establecido en el Articulo 46
de la Ley 594 de 2000 y el Articulo 3 del Acuerdo 008 de 2014 del Archivo General de la Nacidn. 18) Entregar
a la Loteria de Medellin, hasta en cinco (5) dlas habiles después de firmada el acta de inicio, el Plan de
prevencion de desastres, de conformidad con el literal r) del articulo 3° del Acuerdo 008 de 2014 del Archivo
General de la Nacion. 19) Garantizar que se realice limpieza permanente y adecuada de las instalaciones, los
depbsitos y las estanterias, utilizando productos que no afecten la integridad fisica de los documentos. 20) No
ceder ni subcontratar el presente contrato sin la previa autorizacion escrita de la LOTERIA DE MEDELLIN. 21)
Garantizar la seguridad del inmueble a fravés del suministro permanente de la vigilancia requerida durante todo
el mes las 24 horas del dia, y laimplementacion de medios de control que permitan limitar el acceso al lugar de
almacenaje sdlo a las personas auterizadas por fa LOTERIA DE MEDELLIN. 22) Disponer de por los menos
una persona que se encargue de suministrar la informacién requerida por [a LOTERIA DE MEDELLIN, y que
mantenga debidamente actualizados los inventarios documentales. 23) Cumplir con los pagos de sus
obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales y aportes a fas Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por el articulo primero de la Ley 828 de 2003.
24) Cumplir con las especificaciones técnicas presentadas en la propuesta economica. 25) EL CONTRATISTA
deberd informar a la LOTERIA DE MEDELLIN, cualquier suceso del hombre o de la naturaleza que pueda poner
en riesgo los documentos entregados en custodia y que tenga que ver con el objeto del contrato. 26) Pagar los
impuestos y contribuciones generadas por la ejecucion de este contrato. CLAUSULA CUARTA, PLAZO DE
EJECUCION: El plazo del contrato sera desde la suscripcién del acta de inicio hasta el 31 de diciembre de
2025. CLAUSULA QUINTA, VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO: El valor total del contrato sera
de hasta TREINTA MILLONES DE PESOS {$30.000.000) Iva Incluido. Los valores causados a favor de EL
CONTRATISTA con ocasion de la ejecucion del presente contrato, le serén cancelados en pagos mensuales,
previa presentacion de [as respectivas facturas o cuentas de cobro en original, por el valor respectivo, que seran
acompanados del informe de actividades del periodo a cancelar y la constancia de pago de la seguridad social
(salud, pensién y riesgos profesionales), en todos los casos deben contar con el visto bueno del supervisor del
contrato en sefial de que el bien y/o servicio contratado ha sido recibido a plena satisfaccion por la Entidad.
CLAUSULA SEXTA. APROPIACION PRESUPUESTAL: Para la suscripcion del presente contrato, LA
CONTRATANTE ha constituido la disponibilidad presupuestal No. 237 del 12 de febrero de 2025 y el registro
presupuestal No. 365 del 25 de febrero de 2025, con cargo al rubro presupuestal
1.5.09.01.2,1.2.02.02,008.04.050 GV_RO_SG_Servicios de felecomunicaciones, transmision
sum_(GESTION MISIONAL Y ADMTIVA), para la actual vigencia. CLAUSULA SEPTIMA.
CONFIDENCIALIDAD: EL CONTRATISTA se obliga a guardar confidencialidad en relacién con cualquier
informacion, datos o documentos, que hayan sido recibidos de LA CONTRATANTE en el curso de la
negoctacion, celebracion y ejecucion del presente contrato. EL CONTRATISTA no podra utilizar dicha
informacién, datos o documentos confidenciales para fines distintos a los requeridos para la ejecucion del
presente contrato, ni podra publicar o divulgar a terceros dicha informacion, datos o decumentos, salvo en los
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siguientes casos: a) Cuando asi lo exijan las disposiciones legales vigentes. b) Cuando asi lo exija una autoridad
competente. ¢) Con autorizacion previa por escrito de LA CONTRATANTE. CLAUSULA OCTAVA,
GARANTIAS: Por ser un contrato de prestacion de servicio con pago de honorarios mensuales, previa
presentacion de [a factura y visto bueno del supervisor del contrato, no se requerira la constitucién de pélizas
que garanticen su cumplimiento, CLAUSULA NOVENA, CAUSALES DE TERMINACION: El presente Contrato
se podra dar por terminado por las siguientes causas: A) Cuando se alcance y se cumpla lotalmente el objeto
de! contrato. B) Por mutuo acuerdo de las partes, siempre que la terminacién no implique renuncia a derechos
causados o adquiridos a favor de las partes. C) Cuando por razones de fuerza mayor o caso fortuito de
conformidad con la legislacion colombiana se haga imposible el cumplimiento de los objetivos propuestos. D)
Por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones establecidas para cada una de las Partes. E} Por
vencimiento def término fijado para la ejecucion de este. F) Por las demés causales sefialadas en la ley.
PARAGRAFOQ, Efectos de la Terminacién: Una vez terminado el Conlrato, en caso de ser requerido, las partes
suscribiran la correspondiente acta de liquidacidn, sefialando los compromisos que deban subsistir aun cuando
obre la liquidacion a fin de terminar las actividades que se encuentran en curso, CLAUSULA DECIMA,
INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA mantendra indemne y libre de dafio y defenderd a LA CONTRATANTE, y
cada uno de los respectivos funcionarios, directores, empleados y representantes, confra todo reclamo,
requerimiento, demandas, juicio, procedimiento, mandatos judiciales, seniencias, ordenes y dectetos
presentados, realizados o pronunciados en contra de todos o de cualquiera de ellos y todos los dafios, pérdidas
y expensas sufridas o incurridas por ellos o por cualquiera de ellos resultantes y que sean imputables a EL
CONTRATISTA. CLAUSULA DECIMA PRIMERA. CESION DEL CONTRATO: El presente contrato no podra

ser cedido parcial o tofalmente a ninguna persona natural o juridica, pues se entiende celebrado en
consideracion ala persona de EL. CONTRATISTA. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA PERFECCIONAMIENTO,
LEGALIZACION Y EJECUCION: El presente contrato se perfeccionara con la firma de este y su ejecucion
iniciard una vez se aprueben las pdlizas, si se requirieron, se expida el Compromiso Presupuestal y
posteriormente las partes firmen el Acta de Inicio. CLAUSULA DECIMA TERCERA. EXCLUSION DE
RELACION LABORAL: LA CONTRATANTE NO ADQUIERE ningin vinculo de carécter laboral con EL
CONTRATISTA, sus empleados, agentes, administradores y cualquier persona que esté bajo su dependencia
o subordinacion. EL CONTRATISTA es la dnica responsable del pago de las prestaciones y demas derechos
laborales adquiridos por el personal que se encuentre a su cargo. CLAUSULA DECIMA CUARTA.
SUPERVISION: LA CONTRATANTE designara como supervisor del contrato a la Secretaria General, o a quien
haga sus veces. PARAGRAFO PRIMERO: LA CONTRATANTE, podra modificar el supervisor del contrato
cuando lo considere necesario, sin que esto implique una modificacion al contrato que se suscribe. CLAUSULA
DECIMA QUINTA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara que para la
celebracion de este contrato no se encuenfra incurso dentro de las inhabilidades e incompatibilidades
consagradas en la ley, como sefial de ello, diligencia y firma e! formato de inhabilidades, impedimentos,
incompatibilidades y conflictos de intereses establecido en la entidad. CLAUSULA DECIMA SEXTA.
CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES PARAFISCALES Y DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL:
Es una obligacion de EL CONTRATISTA el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad
Social Integral, Parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, Sena e ICBF) cuando a ello haya lugar, por lo
cual el incumplimiento de esta obligacion sera sancionado de acuerdo con la normatividad vigente para el caso
particular. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA, OBLIGACION ESPECIAL SOBRE PREVENCION DEL LAVADO
DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO. LAS PARTES se obligan a no utilizar el objeto de este
contrato, como instrumento para el ocultamiento, manejo, inversién o aprovechamiento, en cualquier forma de
dinero u ofros bienes provenientes de actividades delictivas, o para dar apariencia de legalidad a actividades
delictivas, a transacciones o a fondos vinculados con las mismas y a informar, inmediatamente, cualquier
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sospecha o informacion que llegare a conocer relacionada con este tema, respecto de las obligaciones
derivadas del presente contrato. PARAGRAFO. El CONTRATISTA autoriza a la LOTERIA DE MEDELLIN, a
ejercer todas las acciones correspondientes para dar cabal cumplimiento al Acuerdo 574 de 2021, por medio
del cual se establecen los requisitos para la adopcion e implementacion del sistema de prevencion y control del
lavado de activos y financiacion del terrorismo SARLAFT y demés normas que lo modifiquen, adicionen o
sustituyan. CLAUSULA DECIMA OCTAVA, DOMICILIO Y NOTIFICACIONES: Para todos los efectos se
acuerda como domicilio la ciudad de Medellin, Departamento de Antioquia, Republica de Colombia, las
notificaciones y comunicaciones a las siguientes direcciones: LA CONTRATANTE: Carrera 47 No. 49-12,
Medellin. EL CONTRATISTA: Carrera 34 # 17- 43, Bogota D.C.

Para constang
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LUIS EDUARDO
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