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103.02

103.02.12

ACTAS

Actas de Comité Grupo Primario

Acta de comité grupo primario

PDF/A

Subserie que registran de manera formal y sistematica las deliberaciones, analisis, decisiones y compromisos
adoptados en las diferentes aréas de la Loteria de Medellin, como espacio de coordinacion interna, seguimiento
y articulacion de la gestion institucional en los diferentes procesos. Estas actas evidencian el seguimiento a las
actividades asignadas, la evaluacién del cumplimiento de planes, metas e indicadores, asi como la definicion de
lineamientos operativos y directrices orientadas al fortalecimiento del desempefio institucional y la mejora
continua de los procesos misionales y de apoyo.

Subserie que posee valores primarios como el valor administrativo, en tanto soporta la gestion institucional, el
seguimiento a las decisiones adoptadas en el ambito operativo y funcional de la entidad; y el valor legal, dado
que deja constancia formal de las deliberaciones, decisiones y compromisos definidos, permitiendo atender
requerimientos oficiales y constituyéndose en respaldo documental en eventuales procesos de responsabilidad.
Asimismo, presenta valores secundarios, como el valor histérico, ya que constituye una fuente permanente para
la reconstruccién de la memoria institucional, al documentar de manera sistematica las decisiones, lineamientos
y dinamicas internas de las diferentes areas de la Loteria de Medellin, lo que permite el analisis retrospectivo de
la gestion desarrollada y la comprensiéon de la evolucion organizacional de la entidad a lo largo del tiempo,
garantizando la trazabilidad de los procesos, la preservacion del conocimiento institucional y el soporte
documental para ejercicios de investigacion, control y rendiciéon de cuentas, por lo cual, se establecen 10 afios,
esto, a fin de garantizar la prescripcion de la informacién, la disponibilidad y oportunidad de consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién, se hara la transferencia primaria de los
documentos electrénicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos — SGDEA, al
Archivo Central de la entidad, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias
Documentales del Programa de Gestion Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencion, el Archivo Central se encargara de realizar la transferencia secundaria de los
documentos electrénicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos — SGDEA, al
Archivo Histérico de la entidad para su conservacion total, segun los parametros definidos en el Cronograma de
Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental de la Loteria de Medellin.

El Archivo Histérico debera garantizar la conservacion de los documentos y su reproduccion a largo plazo.

Los tiempos de retencidn se empiezan a contar a partir de la Ultima acta que se genero en el afio en curso.

Normativa y/o fuentes asociadas a la produccién documental:
Resolucion 366 de 2025




103.16

DERECHOS DE PETICION

Derecho de peticion

Respuesta derecho de peticion

Esta serie corresponde a la agrupacién documental en la que se conservan los documentos por los cuales un
ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o los particulares que prestan servicios
publicos o ejercen funciones publicas, para obtener respuestas prontas y oportunas.

Serie que posee valores primarios como el valor administrativo, ya que soportan la gestion institucional
relacionada con la atencion, tramite y respuesta a las solicitudes formuladas por la ciudadania, permitiendo el
seguimiento de actuaciones y la adopcién de decisiones durante su vigencia. Presenta valor legal, en tanto da
cuenta de las reclamaciones y solicitudes elevadas por la comunidad ante la Loteria de Medellin y/o las
autoridades competentes, constituyendo evidencia del cumplimiento de los deberes establecidos en la Ley 1755
de 2015 y demas normativas aplicables, por lo cual, se establecen 10 afios, esto, a fin de garantizar la
prescripcion de la informacion, la disponibilidad y oportunidad de consulta.

Cumplido el tiempo de retencion, el Archivo de Gestion, se hard la transferencia primaria de los documentos
fisicos al Archivo Central de la entidad de acuerdo con los parametros definidos en el cronograma y el Proceso
de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, hard una seleccion del 5% mediante el metodo de
seleccion sistematico entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:

La produccion anual de los derechos de peticidon que expresan quejas, reclamos o denuncias sobre la prestacién
del servicio por parte de la entidad, una oficina o un funcionario.

Estos documentos presentan valores secundarios de tipo histérico, en la medida en que la muestra seleccionada
permite analizar la forma en que la ciudadania se ha relacionado con la Loteria de Medellin en distintos
periodos; su contenido se constituye en una fuente primaria para la investigacion institucional, al permitir
reconstruir las transformaciones en los mecanismos de atencion al ciudadano y en la prestacion del servicio a lo
largo del tiempo.

Por lo anterior, finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central, se hara la transferencia secundaria de los
documentos fisicos al Archivo Histoérico de la entidad para su conservacion total, segun los lineamientos
definidos en el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental de la Loteria de
Medellin.

El Archivo Histérico debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y su
reproduccion a largo plazo en formatos de preservacion PDF/A.

Las unidades documentales que no cumplan con los criterios de seleccion indicados, seran eliminadas por el
Archivo Central, dependencia responsable de eliminar los documentos fisicos mediante el método de picado,
asegurando su destruccion segun las técnicas establecidas por la Entidad.

Este procedimiento sera llevado a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacién Documental aprobada por
el Comité Institucional de Gestion y Desempenio, la cual sera publicada en el sitio web de la Entidad, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 4.5.4. del Acuerdo No. 001 del 2024.

Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir del ultimo derecho de peticidn recibido en el afio en curso.
Normativa y/o fuentes asociadas a la produccién documental:

Constitucion Politica de Colombia Art. 23
Ley 1755 de 2015




103.20

103.20.01

INFORMES

Informes a Entes de Control

Solicitud de informacion

Informe a ente de control

PDF/A

PDF/A

Subserie que contiene la informacién requerida por los entes externos encargados de la inspeccion, vigilancia,
seguimiento y control a la gestion de las entidades publicas.

Subserie que posee valores primarios como el valor administrativo, en tanto soporta la gestion institucional y
sirve como evidencia para auditorias, verificaciones y actividades de seguimiento por parte de los entes de
control; y el valor legal, dado que cumple obligaciones formales de reporte, permite atender requerimientos
oficiales y constituye respaldo documental en eventuales procesos de responsabilidad. Asimismo, presenta
valores secundarios, como el valor histérico, en la medida en que documenta de manera continua y verificable
la relacién de la entidad con los organismos de vigilancia y control, evidenciando la evolucién del cumplimiento
normativo de la Loteria de Medellin en distintos periodos, asi como las respuestas institucionales, ajustes
administrativos y decisiones adoptadas frente a requerimientos, observaciones y procesos de control, lo cual
constituye una fuente primaria para la investigacion, el analisis de la gestién publica, la evaluacion de la
transparencia institucional y la reconstruccion de la memoria organizacional de la entidad, por lo cual, se
establecen 10 afos, esto, a fin de garantizar la prescripcién de la informacion, la disponibilidad y oportunidad de
consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se hara la transferencia primaria de los
documentos electronicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos — SGDEA, al
Archivo Central de la entidad, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias
Documentales del Programa de Gestion Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencion, el Archivo Central se encargara de realizar la transferencia secundaria de los
documentos electronicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos — SGDEA, al
Archivo Histérico de la entidad para su conservacion total, segun los parametros definidos en el Cronograma de
Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental de la Loteria de Medellin.

El Archivo Histérico debera garantizar la conservacion de los documentos y su reproduccion a largo plazo.

Los tiempos de retencidén se empiezan a contar a partir de fecha de emision del ultimo informe del afo en curso.
Normativa y/o fuentes asociadas a la produccién documental:

Ley 1474 de 2011

Ley 1753 de 2015, Art, 133

Decreto 1083 de 2015

Decreto 648 de 2017
Decreto 1499 de 2017




103.22

103.22.03

INSTRUMENTOS DE CONTROL

Registros de Copias de Sequridad de los Sistemas de Informacion

Registro de copias de seguridad de los sistemas de informacion

XLSX

Subserie que corresponde a documentos donde se registran informacioén sobre las fechas y horas de realizacion
de las copias de seguridad de los sistemas de informacion, los responsables de la tarea, los medios utilizados
(como discos o servidores), y el estado de la operacion.

Subserie que posee valores primarios como el valor administrativo, en cuanto sirve de soporte para el control y
seguimiento de las actividades relacionadas con las copias de seguridad de los sistemas de informacion
institucionales. Asi mismo, presenta valor legal, en tanto respalda de manera temporal el cumplimiento de
procedimientos internos y requerimientos operativos asociados a la gestion de la informacion, por lo cual se
establecen 5 afos, esto, a fin de garantizar la prescripcidén de la informacion, la disponibilidad y oportunidad de
consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn, se hara la transferencia primaria de los
documentos electrénicos de archivo en el Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos — SGDEA, al Archivo
Central, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias Documentales del
Programa de Gestion Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencién el Archivo Central se encargard de eliminar toda la subserie documental,
debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su
conservacion, ya que el propdsito es principalmente registrar las actividades de respaldo de los sistemas en un
momento determinado. Una vez verificada la correcta realizacion de la copia o finalizado el proceso de respaldo,
estos registros pierden relevancia operativa y no contienen informacién que deba ser conservada a largo plazo.
Ademas, las Registros de Copias de Seguridad de los Sistemas de Informacién se consolida dentro de la
subserie Planes de Seguridad y Privacidad de la informacion de la dependencia Oficina de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones.

En este sentido, el Archivo Central sera la unica dependencia responsable de eliminar los documentos
electrénicos mediante el método de borrado seguro conforme a lo estipulado en Articulo 4.3.2.5 del Acuerdo 001
de 2024, asegurando su eliminacién segun las técnicas establecidas por la Entidad.

Este procedimiento sera llevado a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacién Documental aprobada por
el Comité Institucional de Gestion y Desempenfio, la cual sera publicada en el sitio web de la Entidad, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 4.5.4. del Acuerdo No. 001 del 2024.

Los tiempos de retencién se empiezan a contar a partir de la fecha en que se realiz6 el ultimo registro del afio en
curso.

Normativa y/o fuentes asociadas a la produccién documental:
Decreto 338 de 2022
Conpes 3854 de 2018




103.22

103.22.04

INSTRUMENTOS DE CONTROL

Registro de Incidentes Sistemas de Informacién

Registro de Incidentes Sistemas de Informacion

XLSX

Subserie que corresponde a los documentos que contienen el registro detallado de los incidentes ocurridos en
los sistemas de informacion y la infraestructura tecnoldgica de la entidad. Estos registros incluyen informacion
como la descripcion del incidente, fecha y hora de ocurrencia, impacto en los sistemas, acciones tomadas para
su resolucion, responsables, y el estado de la resolucion.

Subserie que posee valor primario como el valor administrativo, en tanto soporta el registro de los incidentes
asociados a los sistemas de informacion institucionales permitiendo la gestion operativa. Asi mismo, presenta
valor legal de caracter temporal, en cuanto respalda el cumplimiento de procedimientos internos vy
requerimientos de control durante los periodos establecidos por la entidad, por lo cual se establecen 5 afios,
esto, a fin de garantizar la prescripcion de la informacién, la disponibilidad y oportunidad de consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn, se hara la transferencia primaria de los
documentos electrénicos de archivo en el Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos — SGDEA, al Archivo
Central, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias Documentales del
Programa de Gestion Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencién el Archivo Central se encargard de eliminar toda la subserie documental,
debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su
conservacion, ya que el que el propésito es documentar los incidentes ocurridos en los sistemas de informacion
y la infraestructura tecnoldgica, pero una vez que el incidente ha sido resuelto y se han tomado las acciones
correctivas o preventivas necesarias, los registros pierden relevancia. Ademas, los Registros de Incidentes
Sistemas de Informacion se consolida dentro de la subserie Planes de Contingencia de los Sistemas de
Informacién de la dependencia Oficina de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones.

En este sentido, el Archivo Central sera la unica dependencia responsable de eliminar los documentos
electrénicos mediante el método de borrado seguro conforme a lo estipulado en Articulo 4.3.2.5 del Acuerdo 001
de 2024, asegurando su eliminacién segun las técnicas establecidas por la Entidad.

Este procedimiento sera llevado a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacién Documental aprobada por
el Comité Institucional de Gestion y Desempenfio, la cual sera publicada en el sitio web de la Entidad, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 4.5.4. del Acuerdo No. 001 del 2024.

El tiempo de retencién se empiezan a contar a partir de la fecha en que se realiz6 el ultimo registro del afio en
curso.

Normativa y/o fuentes asociadas a la produccién documental:
Decreto 338 de 2022
Conpes 3854 de 2018




103.24

103.24.05

INVENTARIOS

Inventarios de Licencias de Software Instalados

Inventario de licencias de software instalados

XLSX

Subserie que corresponde a los documentos que registran el listado detallado de las licencias de software
adquiridas y utilizadas en la entidad.

Subserie que posee valores primarios como el valor administrativo, en cuanto sirve como apoyo basico para el
control y la verificacion del uso de las licencias de software instaladas en la entida, asi mismo, presenta valor|
legal, en cuanto respalda el cumplimiento de los lineamientos internos y obligaciones procedimentales
relacionadas con el uso y licenciamiento de software durante los periodos de control establecidos, por lo cual se
establecen 10 anos, esto, a fin de garantizar la prescripcion de la informacion, la disponibilidad y oportunidad de
consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn, se hara la transferencia primaria de los
documentos electrénicos de archivo en el Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos — SGDEA, al Archivo
Central, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias Documentales del
Programa de Gestion Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencién el Archivo Central se encargard de eliminar toda la subserie documental,
debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su
conservacioén, ya que una vez que las licencias expiran o son reemplazadas por versiones nuevas o diferentes,
el inventario pierde relevancia y no contiene informacion histérica que justifique su conservacién a largo plazo.
Ademas, los Inventarios de Licencias de Software Instalados se consolida dentro de la subserie Planes
Estratégicos de Tecnologias de la Informacién de la dependencia Oficina de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones.

En este sentido, el Archivo Central sera la unica dependencia responsable de eliminar los documentos
electrénicos mediante el método de borrado seguro conforme a lo estipulado en Articulo 4.3.2.5 del Acuerdo 001
de 2024, asegurando su eliminacién segun las técnicas establecidas por la Entidad.

Este procedimiento sera llevado a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacién Documental aprobada por
el Comité Institucional de Gestion y Desempenfio, la cual sera publicada en el sitio web de la Entidad, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 4.5.4. del Acuerdo No. 001 del 2024.

El tiempo de retencion se empiezan a contar a partir de la ultima actualizacion del inventario del afio en curso.
Normativa y/o fuentes asociadas a la produccién documental:

Decreto 338 de 2022
Conpes 3854 de 2018




103.24

103.24.06

INVENTARIOS

Inventarios de Sistemas de Informacion

Inventario de sistemas de informacion

XLSX

Subserie que corresponde a los registros que respalda la gestion y supervision de los sistemas de informacion
en la entidad.

Subserie que posee valores primarios como el valor administrativo, en cuanto sirve como instrumento basico de
control y apoyo a la gestion interna de los sistemas de informacién de la entidad. Asi mismo, presenta un valor
legal ya que atiende a requerimientos de verificacion y control durante los periodos establecidos, por lo cual se
establecen 10 anos, esto, a fin de garantizar la prescripcion de la informacion, la disponibilidad y oportunidad de
consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn, se hara la transferencia primaria de los
documentos electrénicos de archivo en el Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos — SGDEA, al Archivo
Central, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias Documentales del
Programa de Gestion Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencidén el Archivo Central se encargard de eliminar toda la subserie documental,
debido a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su
conservacion, ya que su propésito principal es operativo y tiene una vigencia limitada al tiempo en que los
sistemas de informacion documentados estén en uso o sean relevantes para la entidad. Ademas, los Inventarios
de Sistemas de Informacién se consolida dentro de la subserie Planes de Contingencia de los Sistemas de
Informacién custodiados en la dependencia Oficina de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones.

En este sentido, el Archivo Central sera la unica dependencia responsable de eliminar los documentos
electrénicos mediante el método de borrado seguro conforme a lo estipulado en Articulo 4.3.2.5 del Acuerdo 001
de 2024, asegurando su eliminacién segun las técnicas establecidas por la Entidad.

Este procedimiento sera llevado a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacién Documental aprobada por
el Comité Institucional de Gestion y Desempenfio, la cual sera publicada en el sitio web de la Entidad, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 4.5.4. del Acuerdo No. 001 del 2024.

El tiempo de retencidon se empiezan a contar a partir de la ultima actualizacién del inventario del afio en curso.

Normativa y/o fuentes asociadas a la produccién documental:
Manual especifico de funciones y competencias laborales 2019.

103.27

103.27.03

MANUALES

Manuales Técnicos

Manual técnico

PDF/A

Subserie que corresponde a los documentos que contienen instrucciones detalladas sobre el uso, mantenimiento
y administracion de los sistemas, aplicaciones y herramientas tecnolégicas implementadas en la entidad.

Subserie que posee valores primarios como el valor administrativo, en tanto soporta la gestion, operacion,
mantenimiento y administracion de los sistemas, aplicaciones y herramientas tecnoldgicas implementadas en la
entidad, permitiendo la correcta utilizacion y continuidad de los servicios tecnoldgicos institucionales. Asi mismo,
presenta valor legal, dado que constituye soporte documental de los lineamientos técnicos, responsabilidades y
condiciones de uso definidos por la entidad, y sirve como referencia en eventuales requerimientos de
verificacién, auditoria o control. Igualmente, presenta valores secundarios como el valor histérico, en la medida
en que documenta la evolucion de la infraestructura tecnoldgica, las metodologias de gestion, los cambios en los
sistemas de informacion y las practicas técnicas adoptadas por la entidad a lo largo del tiempo, por lo cual, se
establecen 5 afos, esto, a fin de garantizar la prescripcion de la informacién, la disponibilidad y oportunidad de
consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retenciéon en el Archivo de Gestion, hara la transferencia primaria de los
documentos electrénicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos — SGDEA, al
Archivo Central de la entidad, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias
Documentales del Programa de Gestion Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencion, el Archivo Central se encargara de realizar la transferencia secundaria de los
documentos electrénicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos — SGDEA, al
Archivo Histérico de la entidad para su conservacion total, segun los parametros definidos en el Cronograma de
Transferencias Documentales del Programa de Gestiéon Documental de la Loteria de Medellin.

El Archivo Historico debera garantizar la conservacion de los documentos y su reproduccion a largo plazo.

Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la actualizacion de manual.

Normativa y/o fuentes asociadas a la produccion documental:
Decreto 1008 de 2018




103.29

103.29.10

PLANES

Planes de Contingencia de los Sistemas de Informacion

Plan de contingencia de los sistemas de informacion

PDF/A

Subserie que donde se definen las estrategias, procedimientos y medidas de proteccion ante posibles fallos o
desastres que afecten los sistemas de informacion.

Subserie que posee valores primarios como el valor administrativo, en tanto soporta la planificacion,
coordinacion y ejecucion de las acciones destinadas a garantizar la continuidad de los sistemas de informacion y
la recuperacioén de los servicios tecnolégicos ante eventos de riesgo, fallas o incidentes. Asi mismo, presenta
valor legal, dado que constituye soporte documental de las medidas adoptadas por la entidad para la gestién del
riesgo tecnoldgico, el cumplimiento de lineamientos normativos y la atencion de eventuales requerimientos de
control, auditoria o verificacion. Igualmente, presenta valores secundarios como el valor histérico, en la medida
en que documenta de manera sistematica la evolucidon de la gestion de la continuidad y contingencia de los
sistemas de informacion de la entidad, los escenarios de riesgo identificados en distintos periodos, las decisiones
técnicas adoptadas y los ajustes realizados frente a cambios tecnolégicos, normativos u operativos,
constituyéndose en referente para el analisis retrospectivo y la mejora institucional a largo plazo, por lo cual, se
establecen 10 anos, esto, a fin de garantizar la prescripcion de la informacion, la disponibilidad y oportunidad de
consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, hara la transferencia primaria de los
documentos electrénicos de archivo, en el Sistema de Gestiéon de Documentos Electrénicos — SGDEA, al
Archivo Central de la entidad, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias
Documentales del Programa de Gestion Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencién, el Archivo Central se encargara de realizar la transferencia secundaria de los
documentos electronicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos — SGDEA, al
Archivo Histérico de la entidad para su conservacion total, segun los parametros definidos en el Cronograma de
Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental de la Loteria de Medellin.

El Archivo Histérico debera garantizar la conservacion de los documentos y su reproduccion a largo plazo.
Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la actualizacion del plan.

Normativa y/o fuentes asociadas a la produccién documental:
Decreto 767 de 2022

Resolucion 746 de 2022

Directiva Presidencial 03 de 2021

Conpes 3854 de 2018




103.29

103.29.15

PLANES

Planes de Seguridad y Privacidad de la Informacion

Plan de seguridad y privacidad de la informacién

PDF/A

Subserie que corresponde a los documentos que establecen las politicas, estrategias y procedimientos para
proteger la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacion en la entidad.

Subserie que posee valores primarios como el valor administrativo, en tanto soporta la planificacion,
implementacion y seguimiento de las medidas orientadas a la proteccion de la informacion, la seguridad de los
sistemas de informacion y la garantia de la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos
institucionales. Asi mismo, presenta valor legal, dado que constituye soporte documental de las politicas,
lineamientos, responsabilidades y controles adoptados por la entidad para dar cumplimiento a las disposiciones
normativas y técnicas en materia de seguridad y privacidad de la informacién, y sirve como referencia en
eventuales procesos de auditoria, control o verificacion. Igualmente, presenta valores secundarios como el valor
historico, en la medida en que documenta de manera estructurada la evolucion de la gestion institucional de la
seguridad y privacidad de la informacion, los criterios técnicos y estratégicos definidos en distintos periodos, los
cambios en los enfoques de administracién del riesgo, asi como las decisiones adoptadas para responder a
transformaciones tecnoldgicas, normativas y organizacionales, constituyéndose en un referente para el analisis y
la consolidaciéon de la memoria institucional, por lo cual, se establecen 10 afios, esto, a fin de garantizar la
prescripcion de la informacion, la disponibilidad y oportunidad de consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, hara la transferencia primaria de los
documentos electrénicos de archivo, en el Sistema de Gestiéon de Documentos Electrénicos — SGDEA, al
Archivo Central de la entidad, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias
Documentales del Programa de Gestion Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencién, el Archivo Central se encargara de realizar la transferencia secundaria de los
documentos electronicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos — SGDEA, al
Archivo Histérico de la entidad para su conservacion total, segun los parametros definidos en el Cronograma de
Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental de la Loteria de Medellin.

El Archivo Histérico debera garantizar la conservacion de los documentos y su reproduccion a largo plazo.
Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la actualizacion del plan.

Normativa y/o fuentes asociadas a la produccién documental:
Decreto 767 de 2022

Resolucion 746 de 2022

Directiva Presidencial 03 de 2021

CONPES 3995 de 2020




103.29

103.29.18

PLANES

Planes de Tratamiento de Riesgos de Seguridad y Privacidad de la
Informacion

Plan de tratamiento de riesgos de seguridad y privacidad de la informacion

PDF/A

Subserie que corresponde a los documentos que describen las estrategias y acciones especificas adoptadas por
la entidad para identificar, evaluar, mitigar y controlar los riesgos relacionados con la seguridad y privacidad de
la informacion.

Subserie que posee valores primarios como el valor administrativo, en tanto soporta la identificacién, analisis,
priorizacion y tratamiento de los riesgos asociados a la seguridad y privacidad de la informacién, permitiendo la
planificacion, ejecucién y seguimiento de las acciones orientadas a la proteccion de los activos de informacion y
la continuidad de los sistemas institucionales. Asi mismo, presenta valor legal, dado que constituye soporte
documental de las medidas adoptadas por la entidad para dar cumplimiento a los lineamientos normativos,
técnicos y de control en materia de gestidon del riesgo de seguridad y privacidad de la informacion, y sirve como
referencia ante eventuales procesos de auditoria, verificacion o control. Igualmente, presenta valores
secundarios como el valor histérico, en la medida en que documenta de forma sistematica la evolucion de la
gestion del riesgo de seguridad y privacidad de la informacién en la entidad, los criterios de evaluacién definidos
en distintos periodos, las decisiones técnicas adoptadas frente a riesgos emergentes y los ajustes realizados
como respuesta a cambios tecnolégicos, normativos y organizacionales, constituyéndose en un referente para el
andlisis, mejora continua y la consolidacién de la memoria institucional, por lo cual, se establecen 10 afios, esto,
a fin de garantizar la prescripcion de la informacion, la disponibilidad y oportunidad de consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, hara la transferencia primaria de los
documentos electrénicos de archivo, en el Sistema de Gestiéon de Documentos Electrénicos — SGDEA, al
Archivo Central de la entidad, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias
Documentales del Programa de Gestion Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencidn, el Archivo Central se encargara de realizar la transferencia secundaria de los
documentos electronicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos — SGDEA, al
Archivo Histérico de la entidad para su conservacion total, segun los parametros definidos en el Cronograma de
Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental de la Loteria de Medellin.

El Archivo Histérico debera garantizar la conservacion de los documentos y su reproduccion a largo plazo.
Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la actualizacion del plan.

Normativa y/o fuentes asociadas a la produccién documental:
Decreto 767 de 2022

Resolucion 746 de 2022

Directiva Presidencial 03 de 2021

CONPES 3995 de 2020.

103.29

103.29.20

PLANES

Planes Estratégicos de Tecnologias de la Informacién

Plan estratégico de tecnologias de la informacién

PDF/A

Subserie que contiene los documentos en los que la Loteria de Medellin define su vision, objetivos, lineas de
accién en materia de tecnologias de la informacién. Estos planes orientan la toma de decisiones para fortalecer
la infraestructura tecnoldgica, mejorar la prestacion de servicios digitales y alinear las iniciativas tecnolégicas
con los objetivos institucionales.

Subserie que posee valores primarios como el valor administrativo, en tanto orienta la planeacién, gestién y
toma de decisiones relacionadas con las Tecnologias de la Informacién de la entidad, definiendo objetivos,
lineas de accion y prioridades para el desarrollo, uso y fortalecimiento de la infraestructura y los sistemas de
informacion institucionales. Asi mismo, presenta valor legal, dado que constituye soporte documental de los
lineamientos, compromisos y directrices adoptadas por la entidad para el cumplimiento de las disposiciones
normativas y de control aplicables a la gestién estratégica de las Tecnologias de la Informacion. Igualmente,
presenta valores secundarios como el valor histérico, en la medida en que documenta de manera estructurada la
evolucién de la visidn estratégica institucional en materia de Tecnologias de la Informacion, los cambios en los
enfoques de planeacion, las decisiones estratégicas adoptadas en distintos periodos y la forma en que la entidad
ha respondido a transformaciones tecnoldgicas, normativas y organizacionales con las politicas nacionales de
Gobierno Digital, por lo cual, se establecen 10 anos, esto, a fin de garantizar la prescripcion de la informacion, la
disponibilidad y oportunidad de consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, hara la transferencia primaria de los
documentos electrénicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos — SGDEA, al
Archivo Central de la entidad, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias
Documentales del Programa de Gestion Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencion, el Archivo Central se encargara de realizar la transferencia secundaria de los
documentos electrénicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos — SGDEA, al
Archivo Histérico de la entidad para su conservacion total, segun los parametros definidos en el Cronograma de
Transferencias Documentales del Programa de Gestiéon Documental de la Loteria de Medellin.

El Archivo Historico debera garantizar la conservacion de los documentos y su reproduccion a largo plazo.
Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la actualizacion del plan.

Normativa y/o fuentes asociadas a la produccion documental:

Decreto 1078 de 2015

Decreto 612 de 2018
Conpes 3854 de 2018




Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o superior jerarquia

Nombre: Julian Mauricio Montoya Cuartas

Nombre: Luz Marina Betancur

Nombre: Isabel Posada Barrera

Cargo: Director Oficina De Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones

Cargo: Técnica Administrativa

Cargo: Secretaria General
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Fecha de aprobacion:

20/01/2026

Fecha de Convalidacion:

25/06/2026

CONVENCIONES
C Conservacion Total M/D Microfilmacién/Digitalizacién
S Seleccion DDHH Derechos Humanos
E Eliminacion DIH Derecho Internacional Humanitario




