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111.02

111.02.12

ACTAS

Actas de Comité Grupo Primario

Acta de comité grupo primario

PDF/A

Subserie que registran de manera formal y sistematica las deliberaciones, analisis, decisiones y compromisos
adoptados en las diferentes aréas de la Loteria de Medellin, como espacio de coordinacién interna, seguimiento y
articulaciéon de la gestion institucional en los diferentes procesos. Estas actas evidencian el seguimiento a las
actividades asignadas, la evaluacién del cumplimiento de planes, metas e indicadores, asi como la definicion de
lineamientos operativos y directrices orientadas al fortalecimiento del desempefo institucional y la mejora
continua de los procesos misionales y de apoyo.

Subserie que posee valores primarios como el valor administrativo, en tanto soporta la gestion institucional, el
seguimiento a las decisiones adoptadas en el ambito operativo y funcional de la entidad; y el valor legal, dado
que deja constancia formal de las deliberaciones, decisiones y compromisos definidos, permitiendo atender
requerimientos oficiales y constituyéndose en respaldo documental en eventuales procesos de responsabilidad.
Asimismo, presenta valores secundarios, como el valor histérico, ya que constituye una fuente permanente para
la reconstruccion de la memoria institucional, al documentar de manera sisteméatica las decisiones, lineamientos
y dinamicas internas de las diferentes areas de la Loteria de Medellin, lo que permite el analisis retrospectivo de
la gestidon desarrollada y la comprension de la evolucién organizacional de la entidad a lo largo del tiempo,
garantizando la trazabilidad de los procesos, la preservacion del conocimiento institucional y el soporte
documental para ejercicios de investigacion, control y rendicion de cuentas, por lo cual, se establecen 10 afios,
esto, a fin de garantizar la prescripcion de la informacion, la disponibilidad y oportunidad de consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se hara la transferencia primaria de los
documentos electronicos de archivo, en el Sistema de Gestidon de Documentos Electrénicos — SGDEA, al Archivo
Central de la entidad, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias
Documentales del Programa de Gestién Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencion, el Archivo Central se encargara de realizar la transferencia secundaria de los
documentos electrénicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos — SGDEA, al Archivo
Histérico de la entidad para su conservacion total, segun los pardmetros definidos en el Cronograma de
Transferencias Documentales del Programa de Gestién Documental de la Loteria de Medellin.

El Archivo Historico debera garantizar la conservacion de los documentos y su reproduccién a largo plazo.

Los tiempos de retencion se empiezan a contar a partir de la ultima acta que se genero en el afio en curso.

Normativa y/o fuentes asociadas a la producciéon documental:
Resolucion 366 de 2025




111.02

111.02.16

ACTAS

Actas de Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema Contable

Acta de Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema Contable

PDF/A

Subserie que corresponde a los documentos que registran las decisiones, discusiones y acuerdos tomados en las
reuniones del comité encargado de analizar y definir las politicas y estrategias relacionadas con la sostenibilidad
contable de la entidad.

Subserie que posee valores primarios como el valor administrativo, en tanto documenta de manera formal las
deliberaciones, decisiones y acuerdos adoptados en el marco del Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema
Contable, soportando la definicidn, orientacién y seguimiento de las politicas y estrategias relacionadas con la
sostenibilidad del sistema contable de la entidad. Asi mismo, presenta valor legal, dado que constituye evidencia
de las decisiones adoptadas por la instancia responsable en materia contable y respalda la aplicacion de
lineamientos, criterios técnicos y disposiciones normativas que rigen la gestion financiera de la entidad.
Igualmente, presenta valores secundarios como el valor histérico, en la medida en que las Actas del Comité
Técnico de Sostenibilidad del Sistema Contable documentan la evolucion de las politicas contables y financieras
que han orientado la gestién y el desarrollo de la entidad, permitiendo comprender los criterios técnicos, las
decisiones adoptadas y los ajustes realizados para garantizar la sostenibilidad del sistema contable en distintos
periodos. Estos documentos constituyen una fuente primaria para la investigacion histérica y financiera, al
posibilitar el analisis de la madurez de la gestion contable, asi como para el estudio de la cultura organizacional
asociada a la responsabilidad fiscal, la transparencia y la toma de decisiones técnicas basadas en criterios de
sostenibilidad a lo largo del tiempo., por lo cual, se establecen 10 afios, esto, a fin de garantizar la prescripcion
de la informacidn, la disponibilidad y oportunidad de consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, hara la transferencia primaria de los
documentos electronicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos — SGDEA, al Archivo
Central de la entidad, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias
Documentales del Programa de Gestién Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencién, el Archivo Central se encargara de realizar la transferencia secundaria de los
documentos electrénicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electréonicos — SGDEA, al Archivo
Historico de la entidad para su conservacién total, segun los parametros definidos en el Cronograma de
Transferencias Documentales del Programa de Gestién Documental de la Loteria de Medellin, ya que

El Archivo Historico debera garantizar la conservacion de los documentos y su reproduccién a largo plazo.

Los tiempos de retencion se empiezan a contar a partir de la fecha de generacién de la ultima acta
correspondiente al afio en curso.

Normativa y/o fuentes asociadas a la produccién documental:
Resolucion 87 de 2014

111.11

CONCILIACIONES BANCARIAS

Extractos bancarios

Conciliacion Bancaria

PDF/A

PDF/A

Serie que contiene la comparacion entre los datos informados por la Loteria de Medellin, sobre los movimientos
de una cuenta corriente o de ahorros, con los libros de contabilidad de la entidad contable publica, con
explicacién de sus diferencias.

Serie que posee valores primarios como el valor administrativo, en tanto apoya el seguimiento y la verificacién
periédica de los movimientos bancarios de la entidad frente a sus registros internos. Asi mismo, presenta valor
contable, dado que permite la validacién, ajuste y conciliacién de la informacion registrada en las cuentas
contables, facilitando el cierre y control de los periodos financieros, por lo cual se establecen 10 afios, esto, a fin
de garantizar la prescripcion de la informacion, la disponibilidad y oportunidad de consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestidén, se hara la transferencia primaria de los
documentos electrénicos de archivo en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos — SGDEA, al Archivo
Central, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias Documentales del
Programa de Gestién Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencion el Archivo Central se encargara de eliminar toda la subserie documental, debido
a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacion, ya
que estos documentos tienen un valor principalmente operativo y no contienen informacion de valor histérico.
Ademas, las Conciliaciones Bancarias se consolidan en la serie Estados Financieros de la Direccion de
Contabilidad.

En este sentido, el Archivo Central sera la uUnica dependencia responsable de eliminar los documentos
electronicos mediante el método de borrado seguro conforme a lo estipulado en Articulo 4.3.2.5 del Acuerdo 001
de 2024, asegurando su eliminacion segun las técnicas establecidas por la Entidad.

Este procedimiento sera llevado a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminaciéon Documental aprobada por
el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en el sitio web de la Entidad, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 4.5.4. del Acuerdo No. 001 del 2024.

Los tiempos de retencién empiezan a contar desde la finalizacion del afio contable.
Normativa y/o fuentes asociadas a la produccién documental:

Ley 962 de 2005
Resolucion 119 de 2006




111.15

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

Declaracion tributaria

PDF/A

Serie documental en la cual da cuenta de la realizacion de hechos gravados, cuantia y demas circunstancias
requeridas para la determinacién de su impuesto.

Serie que posee valores primarios como el valor administrativo, en tanto apoya la gestion y el seguimiento de las
obligaciones tributarias asumidas por la entidad. Asi mismo, presenta valor contable, dado que respalda el
registro, verificacion y conciliacion de las obligaciones tributarias en la informacion financiera y contable.
Adicionalmente, presenta valor fiscal, por cuanto acredita el cumplimiento de los deberes formales y sustanciales
en materia tributaria durante los periodos gravables correspondientes, por lo cual se establecen 10 afios, esto, a
fin de garantizar la prescripcion de la informacion, la disponibilidad y oportunidad de consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retenciéon en el Archivo de Gestidn, se hara la transferencia primaria de los
documentos electronicos de archivo en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos — SGDEA, al Archivo
Central, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias Documentales del
Programa de Gestién Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencion el Archivo Central se encargara de eliminar toda la subserie documental, debido
a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacion, ya
que una vez las declaraciones han sido procesadas y los pagos verificados, los documentos pierden relevancia
operativa y no contienen informacion histérica o estratégica de valor para la entidad. Ademas, las Declaraciones
Tributarias se consolidan en la serie Estados Financieros de la Direccion de Contabilidad.

En este sentido, el Archivo Central sera la Unica dependencia responsable de eliminar los documentos
electrénicos mediante el método de borrado seguro conforme a lo estipulado en Articulo 4.3.2.5 del Acuerdo 001
de 2024, asegurando su eliminacién segun las técnicas establecidas por la Entidad.

Este procedimiento seréa llevado a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacién Documental aprobada por
el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en el sitio web de la Entidad, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 4.5.4. del Acuerdo No. 001 del 2024.

Los tiempos de retencién empiezan a contar desde la finalizacion del afio contable.

Normativa y/o fuentes asociadas a la producciéon documental:
Ley 962 de 2005

Ley 83 de 2003

Decreto 1625 de 2016

111.16

DERECHOS DE PETICION

Derecho de peticidon

Esta serie corresponde a la agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales un
ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o los particulares que prestan servicios
publicos o ejercen funciones publicas, para obtener respuestas prontas y oportunas.

Serie que posee valores primarios como el valor administrativo, ya que soportan la gestion institucional
relacionada con la atencion, tramite y respuesta a las solicitudes formuladas por la ciudadania, permitiendo el
seguimiento de actuaciones y la adopcién de decisiones durante su vigencia. Presenta valor legal, en tanto da
cuenta de las reclamaciones y solicitudes elevadas por la comunidad ante la Loteria de Medellin y/o las
autoridades competentes, constituyendo evidencia del cumplimiento de los deberes establecidos en la Ley 1755
de 2015 y demas normativas aplicables, por lo cual, se establecen 10 afios, esto, a fin de garantizar la
prescripcion de la informacion, la disponibilidad y oportunidad de consulta.

Cumplido el tiempo de retencién, el Archivo de Gestidn, se hara la transferencia primaria de los documentos
fisicos al Archivo Central de la entidad de acuerdo con los parametros definidos en el cronograma y el Proceso
de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, hard una seleccion del 5% mediante el metodo de
seleccion sistematico entre las unidades documentales que cumplan los siguientes criterios:

La produccién anual de los derechos de peticion que expresan quejas, reclamos o denuncias sobre la prestacion
del servicio por parte de la entidad, una oficina o un funcionario.

Estos documentos presentan valores secundarios de tipo histérico, en la medida en que la muestra seleccionada
permite analizar la forma en que la ciudadania se ha relacionado con la Loteria de Medellin en distintos periodos;
su contenido se constituye en una fuente primaria para la investigacion institucional, al permitir reconstruir las
transformaciones en los mecanismos de atencion al ciudadano y en la prestaciéon del servicio a lo largo del




Respuesta derecho de peticion

tiempo.

Por lo anterior, finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la transferencia secundaria de los
documentos fisicos al Archivo Histérico de la entidad para su conservacion total, segun los lineamientos
definidos en el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental de la Loteria de
Medellin.

El Archivo Histérico debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y su reproduccion
a largo plazo en formatos de preservacién PDF/A.

Las unidades documentales que no cumplan con los criterios de seleccion indicados, seran eliminadas por el
Archivo Central, dependencia responsable de eliminar los documentos fisicos mediante el método de picado,
asegurando su destruccion segun las técnicas establecidas por la Entidad.

Este procedimiento sera llevado a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacién Documental aprobada por
el Comité Institucional de Gestion y Desemperio, la cual sera publicada en el sitio web de la Entidad, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 4.5.4. del Acuerdo No. 001 del 2024.

Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del ultimo derecho de peticién recibido en el afio en curso.
Normativa y/o fuentes asociadas a la produccién documental:

Constitucion Politica de Colombia Art. 23
Ley 1755 de 2015

111.17

ESTADOS FINANCIEROS

Estados financieros de propdsito general

Estados financieros de propésito especial

PDF/A

PDF/A

Serie documental que contiene la informacién contable de la Loteria de Medellin, mediante una tabulacion formal
de nombres y cantidades de dinero derivados de tales registros, reflejan, a una fecha de corte, la recopilacion,
clasificacion y resumen final de los datos contables.

Serie que posee valores primarios como el valor administrativo, dado que consolida y presenta de manera
estructurada la situacién financiera, los resultados y el desempefio econémico de la entidad, sirviendo como
insumo esencial para la planeacion, la toma de decisiones y la evaluacion de la gestion institucional. Asi mismo,
presenta valor legal, puesto que constituye soporte oficial del cumplimiento de las obligaciones normativas en
materia financiera y contable, y es utilizada para atender requerimientos de control, auditoria y rendicién de
cuentas ante las autoridades competentes. Adicionalmente, presenta valor contable, en la medida en que refleja
de forma integral y definitiva la informacion financiera de la entidad, sirviendo como base para el registro,
validacion y cierre de los periodos contables. Igualmente, presenta valores secundarios como el valor histérico
Igualmente, presenta valores secundarios como el valor histérico, en la medida en que los Estados Financieros
consolidan y resumen la informacién contable de la Loteria de Medellin, permitiendo analizar de forma
comparativa la evoluciéon de su situacion financiera, los resultados de la gestion y el uso de los recursos a lo
largo del tiempo, constituyéndose en una fuente esencial para la investigacién histérica, econémica y financiera,
asi como para la comprension de la cultura organizacional asociada a la responsabilidad fiscal, la sostenibilidad
financiera y la toma de decisiones basada en informacion contable, por lo cual, se establecen 10 afios, esto, a fin
de garantizar la prescripcion de la informacion, la disponibilidad y oportunidad de consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién, hara la transferencia primaria de los
documentos electrénicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos — SGDEA, al Archivo
Central de la entidad, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias
Documentales del Programa de Gestién Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencidn, el Archivo Central se encargara de realizar la transferencia secundaria de los
documentos electronicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos — SGDEA, al Archivo
Histérico de la entidad para su conservacion total, segun los parametros definidos en el Cronograma de
Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental de la Loteria de Medellin,

El Archivo Histérico debera garantizar la conservacion de los documentos y su reproduccién a largo plazo.
Los tiempos de retencion empiezan a contar desde la finalizacién del afio contable.

Normativa y/o fuentes asociadas a la produccién documental:

Ley 962 de 2005

Ley 863 de 2003
Decreto 1625 de 2016




111.20

111.20.01

INFORMES

Informes a Entes de Control

Solicitud de informacioén

Informe a ente de control

PDF/A

PDF/A

Subserie que contiene la informacién requerida por los entes externos encargados de la inspeccion, vigilancia,
seguimiento y control a la gestion de las entidades publicas.

Subserie que posee valores primarios como el valor administrativo, en tanto soporta la gestién institucional y
sirve como evidencia para auditorias, verificaciones y actividades de seguimiento por parte de los entes de
control; y el valor legal, dado que cumple obligaciones formales de reporte, permite atender requerimientos
oficiales y constituye respaldo documental en eventuales procesos de responsabilidad. Asimismo, presenta
valores secundarios, como el valor historico, en la medida en que documenta de manera continua y verificable la
relacion de la entidad con los organismos de vigilancia y control, evidenciando la evolucion del cumplimiento
normativo de la Loteria de Medellin en distintos periodos, asi como las respuestas institucionales, ajustes
administrativos y decisiones adoptadas frente a requerimientos, observaciones y procesos de control, lo cual
constituye una fuente primaria para la investigacion, el analisis de la gestion publica, la evaluacioén de la
transparencia institucional y la reconstruccion de la memoria organizacional de la entidad, por lo cual, se
establecen 10 anos, esto, a fin de garantizar la prescripcion de la informacion, la disponibilidad y oportunidad de
consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, se hara la transferencia primaria de los
documentos electrénicos de archivo, en el Sistema de Gestiéon de Documentos Electrénicos — SGDEA, al Archivo
Central de la entidad, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias
Documentales del Programa de Gestién Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencioén, el Archivo Central se encargara de realizar la transferencia secundaria de los
documentos electronicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos — SGDEA, al Archivo
Histérico de la entidad para su conservacion total, segun los parametros definidos en el Cronograma de
Transferencias Documentales del Programa de Gestién Documental de la Loteria de Medellin.

El Archivo Historico debera garantizar la conservacion de los documentos y su reproduccién a largo plazo.

Los tiempos de retencion se empiezan a contar a partir de fecha de emisién del ultimo informe del afio en curso.
Normativa y/o fuentes asociadas a la produccién documental:

Ley 1474 de 2011

Ley 1753 de 2015, Art, 133

Decreto 1083 de 2015

Decreto 648 de 2017
Decreto 1499 de 2017

111.20

111.20.02

INFORMES

Informes a Organismos Técnicos y Normativos

Informe a organismo técnico y normativo

PDF/A

Subserie que corresponde a los documentos relacionados con los informes que la entidad debe presentar para
atender las obligaciones de reporte de informacion ante Contaduria General de la Nacién.

Subserie que posee valores primarios como el valor administrativo, en tanto soporta la gestion institucional
asociada al seguimiento, consolidacion y presentacion de la informacion financiera y contable requerida por la
Contaduria General de la Nacion, sirviendo como insumo para la toma de decisiones y la coordinacién de los
procesos de reporte oficial. Asi mismo, presenta valor legal, dado que constituye evidencia del cumplimiento de
las obligaciones de reporte establecidas por el marco normativo vigente y respalda la atencién de los procesos de
control, supervision y verificacion fiscal ejercidos por los organismos competentes. Adicionalmente, presenta
valor contable, en la medida en que refleja y consolida informacion contable oficial de la entidad, validando la
correcta aplicacion de los principios y lineamientos del sistema contable publico. Igualmente, presenta valores
secundarios como el valor histérico, ya que estos informes reflejan el estado financiero y la evolucién de la
gestién contable de la entidad a lo largo del tiempo. Son documentos fundamentales para entender como las
politicas fiscales y contables se han aplicado en la organizacién, y su conservacion permite preservar la memoria
institucional y el control histérico sobre el manejo de los recursos publicos, por lo cual, se establecen 10 afos,
esto, a fin de garantizar la prescripcion de la informacion, la disponibilidad y oportunidad de consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, hara la transferencia primaria de los
documentos electronicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos — SGDEA, al Archivo
Central de la entidad, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias
Documentales del Programa de Gestién Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencién, el Archivo Central se encargara de realizar la transferencia secundaria de los
documentos electrénicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electréonicos — SGDEA, al Archivo
Historico de la entidad para su conservacién total, segun los parametros definidos en el Cronograma de
Transferencias Documentales del Programa de Gestién Documental de la Loteria de Medellin.

El Archivo Historico debera garantizar la conservacion de los documentos y su reproduccién a largo plazo.

Los tiempos de retencion se empiezan a contar a partir de fecha de emision del ultimo informe del afio en curso.
Normativa y/o fuentes asociadas a la produccién documental:

Ley 962 de 2005 Art. 28

Constitucioén politica de Colombia, Art. 119 y 278.
Ley 734 de 2002.




111.20

111.20.03

INFORMES

Informes al Consejo Superior de Juego de Suerte y Azar

Informe al consejo superior de juego de suerte y azar

PDF/A

Subserie que corresponde a los documentos que contienen informacién financiera, operativa y estadistica
relacionada con la gestion, comercializacion, recaudo y transferencias del juego de suerte y azar, los cuales son
remitidos al Consejo Superior de Juegos de Suerte y Azar en cumplimiento de la normatividad vigente y como
parte de los mecanismos de control, supervision y vigilancia.

Subserie que posee valores primarios como el valor administrativo, en tanto soporta la gestion institucional
relacionada con el seguimiento, control y evaluacion de las actividades asociadas al juego de suerte y azar,
sirviendo como insumo para la toma de decisiones y la articulacion con los organismos de direccién y control.
Asi mismo, presenta valor legal, dado que constituye evidencia del cumplimiento de las obligaciones normativas
de reporte y rendicion de informacién ante el Consejo Superior de Juegos de Suerte y Azar, y respalda la
atencion de procesos de supervision, vigilancia y control ejercidos por dicha instancia. Adicionalmente, presenta
valor contable, en la medida en que consolida informacién financiera relacionada con recaudos, transferencias y
resultados econdmicos, con incidencia directa en la gestién financiera de la entidad. Igualmente, presenta valores
secundarios como el valor histérico, en la medida en que los Informes al Consejo Superior de Juegos de Suerte y
Azar documentan de forma sistematica la manera en que la Loteria de Medellin ha ejercido sus funciones
misionales de regulacion, supervision y control del sector a lo largo del tiempo, registrando informacion
financiera, operativa y decisional que permite analizar la evolucion del modelo de gestion de los juegos de suerte
y azar, los cambios normativos y los ajustes institucionales adoptados en distintos periodos. Estos informes se
constituyen en una fuente primaria para la investigacion histérica en materia de administracion publica, economia
del juego regulado y politicas de control estatal, asi como para el estudio de la cultura organizacional orientada al
cumplimiento, la legalidad y la sostenibilidad del monopolio rentistico., por lo cual, se establecen 10 afios, esto, a
fin de garantizar la prescripcion de la informacion, la disponibilidad y oportunidad de consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn, hara la transferencia primaria de los
documentos electréonicos de archivo, en el Sistema de Gestidon de Documentos Electronicos — SGDEA, al Archivo
Central de la entidad, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias
Documentales del Programa de Gestién Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencién, el Archivo Central se encargara de realizar la transferencia secundaria de los
documentos electronicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos — SGDEA, al Archivo
Histérico de la entidad para su conservacion total, segun los parametros definidos en el Cronograma de
Transferencias Documentales del Programa de Gestién Documental de la Loteria de Medellin,

El Archivo Histérico debera garantizar la conservacion de los documentos y su reproduccién a largo plazo.

Los tiempos de retencion se empiezan a contar a partir de fecha de emision del ultimo informe del afio en curso.

Normativa y/o fuentes asociadas a la produccién documental:
Ley 643 de 2001

111.20

111.20.24

INFORMES

Informes Gestion Transparente

Informe gestion transparente

PDF/A

Subserie que corresponde a los documentos que contienen los informes elaborados por la entidad para
demostrar el cumplimiento de principios de transparencia, rendicion de cuentas y buenas practicas en la gestion
publica de la Loteria de Medellin.

Subserie que posee valores primarios como el valor administrativo, en tanto soporta el seguimiento y la
evaluacion de la gestion financiera y contable de la entidad en relacidon con los principios de transparencia,
rendicion de cuentas y buenas practicas en la administracion de los recursos publicos. Asi mismo, presenta valor
legal, dado que constituye evidencia del cumplimiento de las obligaciones normativas asociadas a la
transparencia y a la rendicién de informacién financiera ante los organismos de control y la ciudadania.
Igualmente, presenta valores secundarios como el valor histérico, en la medida en que los Informes de Gestion
Transparente permiten analizar la evolucion de las practicas contables, financieras y administrativas adoptadas
por la entidad para garantizar una gestion integra y abierta, asi como la forma en que ha rendido cuentas sobre
el uso de los recursos publicos en distintos periodos, constituyéndose en una fuente primaria para la
investigaciéon histérica sobre transparencia y control de la gestion publica, y para el estudio de la cultura
organizacional orientada a la rendicion de cuentas, la responsabilidad fiscal y el fortalecimiento de la confianza
institucional a lo largo del tiempo., por lo cual, se establecen 10 afios, esto, a fin de garantizar la prescripcién de
la informacion, la disponibilidad y oportunidad de consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, hara la transferencia primaria de los
documentos electronicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos — SGDEA, al Archivo
Central de la entidad, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias
Documentales del Programa de Gestién Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencién, el Archivo Central se encargara de realizar la transferencia secundaria de los
documentos electréonicos de archivo, en el Sistema de Gestidon de Documentos Electronicos — SGDEA, al Archivo
Histérico de la entidad para su conservacion total, segun los parédmetros definidos en el Cronograma de
Transferencias Documentales del Programa de Gestién Documental de la Loteria de Medellin.

El Archivo Historico debera garantizar la conservacion de los documentos y su reproduccién a largo plazo.
Los tiempos de retencién se empiezan a contar a partir de fecha de emisién del ultimo informe del afio en curso.
Normativa y/o fuentes asociadas a la producciéon documental:

Ley 962 de 2005 Art. 28
Ley 734 de 2002.




111.25

LIBROS CONTABLES AUXILIARES

Acta de apertura de libro

Libro contable auxiliar

PDF/A

XLSX

Subserie que detallan cronolégicamente los hechos econdmicos registrados en los comprobantes de
contabilidad.

Serie que posee valores primarios como el valor administrativo, en tanto apoya la consulta y verificacion
operativa de los movimientos contables registrados, facilitando el seguimiento interno de las operaciones
financieras. Asi mismo, presenta valor legal, dado que sirve como soporte para la atencién de revisiones y
requerimientos de verificacion durante los plazos establecidos por la normativa vigente. Adicionalmente, presenta
valor contable, en la medida en que respalda de forma auxiliar el registro, control y conciliacion de las
operaciones contables durante los procesos de analisis y cierre de los periodos financieros, por lo cual se
establecen 10 afios, esto, a fin de garantizar la prescripcidon de la informacion, la disponibilidad y oportunidad de
consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn, se hara la transferencia primaria de los
documentos electrénicos de archivo en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos — SGDEA, al Archivo
Central, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias Documentales del
Programa de Gestién Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencion el Archivo Central se encargara de eliminar toda la subserie documental, debido
a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacion,
puesto que son registros empleados para llevar un control administrativo. Ademas, los Libros Contables
Auxiliares se consolidan en la subserie Libro Mayor de la Direcciéon de Contabilidad.

En este sentido, el Archivo Central sera la unica dependencia responsable de eliminar los documentos
electrénicos mediante el método de borrado seguro conforme a lo estipulado en Articulo 4.3.2.5 del Acuerdo 001
de 2024, asegurando su eliminacion segun las técnicas establecidas por la Entidad.

Este procedimiento seréa llevado a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminaciéon Documental aprobada por
el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la cual sera publicada en el sitio web de la Entidad, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 4.5.4. del Acuerdo No. 001 del 2024.

Los tiempos de retenciéon empiezan a contar a partir de la fecha del ultimo asiento.
Normativa y/o fuentes asociadas a la producciéon documental:

Ley 962 de 2005
Resolucion 354 de 2007

111.26

111.26.01

LIBROS CONTABLES PRINCIPALES

Libro Diario

Acta de apertura de libro

Libro Diario

PDF/A

XLSX

Subserie donde se registra cronolégicamente los movimientos diarios de cada una de las cuentas afectadas.

Subserie que posee valores primarios como el valor administrativo, en tanto apoya la consulta y verificacion
operativa de los registros cronoldgicos de las transacciones realizadas por la entidad. Asi mismo, presenta valor
legal, dado que sirve como soporte para la atencién de revisiones y requerimientos durante los periodos
establecidos por la normativa aplicable. Adicionalmente, presenta valor contable, en la medida en que respalda
de forma transitoria el registro inicial de las operaciones financieras, por lo cual se establecen 10 afos, esto, a fin
de garantizar la prescripcion de la informacion, la disponibilidad y oportunidad de consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se hara la transferencia primaria de los
documentos electronicos de archivo en el Sistema de Gestién de Documentos Electronicos — SGDEA, al Archivo
Central, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias Documentales del
Programa de Gestién Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencion el Archivo Central se encargara de eliminar toda la subserie documental, debido
a que estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacion,
puesto que son registros empleados para llevar un control administrativo, Ademas, los Libros Contables
Auxiliares se consolidan en la subserie Libro Mayor de la Direccién de Contabilidad.

En este sentido, el Archivo Central sera la Unica dependencia responsable de eliminar los documentos
electronicos mediante el método de borrado seguro conforme a lo estipulado en Articulo 4.3.2.5 del Acuerdo 001
de 2024, asegurando su eliminacién segun las técnicas establecidas por la Entidad.

Este procedimiento sera llevado a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacién Documental aprobada por
el Comité Institucional de Gestion y Desemperio, la cual sera publicada en el sitio web de la Entidad, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 4.5.4. del Acuerdo No. 001 del 2024.

Los tiempos de retencion comienzan a contarse a partir de la fecha del Ultimo asiento.
Normativa y/o fuentes asociadas a la produccién documental:

Ley 962 de 2005
Resolucion 354 de 2007




111.26|LIBROS CONTABLES PRINCIPALES

111.26.02(Libro Mayor

Acta de apertura de libro

Libro Mayor

PDF/A

XLSX

Subserie donde se registra el resume por mes el saldo inicial, el movimiento y el saldo final de las cuentas.

Subserie que posee valores primarios como el valor administrativo, en tanto consolida y organiza de manera
sistematica los movimientos contables por cuentas, permitiendo el control, analisis y seguimiento de la
informacién financiera de la entidad y sirviendo de base para la toma de decisiones administrativas. Asi mismo,
presenta valor legal, dado que constituye soporte oficial de los registros contables, respalda el cumplimiento de
las disposiciones normativas en materia contable y es utilizado para atender procesos de auditoria, control y
verificacion por parte de los organismos competentes. Adicionalmente, presenta valor contable, en la medida en
que refleja de forma integral y definitiva los saldos y movimientos de las cuentas contables, siendo un insumo
esencial para la elaboracion de los estados financieros. Igualmente, presenta valores secundarios como el valor
histérico, ya que posee valores de caracter funcional, sumarial y de importancia colectiva. por lo cual, se
establecen 10 afos, esto, a fin de garantizar la prescripcion de la informacion, la disponibilidad y oportunidad de
consulta.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, hara la transferencia primaria de los
documentos electrénicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos — SGDEA, al Archivo
Central de la entidad, de acuerdo con los parametros definidos en el Cronograma de Transferencias
Documentales del Programa de Gestién Documental de la Loteria de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencién, el Archivo Central se encargara de realizar la transferencia secundaria de los
documentos electronicos de archivo, en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos — SGDEA, al Archivo
Histérico de la entidad para su conservacion total, segun los parametros definidos en el Cronograma de
Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental de la Loteria de Medellin.

El Archivo Histérico debera garantizar la conservacion de los documentos y su reproduccién a largo plazo.
Los tiempos de retencion comienzan a contarse a partir de la fecha del Ultimo asiento.

Normativa y/o fuentes asociadas a la produccién documental:

Ley 962 de 2005 Art. 28

Resolucion 354 de 2007
Resolucion 525 de 2016

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o superior jerarquia

Nombre: Norela Monroy Estrada

Nombre: Luz Marina Betancur

Nombre: Isabel Posada Barrera

Cargo: Directora de Contabilidad

Cargo: Técnica Administrativa

Cargo: Secretaria General
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Fecha de aprobacion:

20/01/2026

Fecha de Convalidacion:

25/06/2026

CONVENCIONES
C Conservacion Total M/D Microfilmacion/Digitalizacion
Seleccion DDHH Derechos Humanos
Eliminacién DIH Derecho Internacional Humanitario




