CODIGO
FORMATO F-GD-014
GESTION DOCUMENTAL VERSION 02
CUADRO DE CLASIFICACION GENERAL DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES FECHA: 20/Ene/2026
CODIGO SERIE SERIE DOCUMENTAL CODIGO SUBSERIE SUBSERIE DOCUMENTAL
01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 Acciones de Tutela
01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 02 Acciones Populares
02 ACTAS 01 Actas de Apertura de Buzdén de PQRSDF
02 ACTAS 02 Actas de Comité de Bienestar Social
02 ACTAS 03 Actas de Comité de Calidad
02 ACTAS 04 Actas de Comité de Cartera
02 ACTAS 05 Actas de Comité de Conciliacion
02 ACTAS 06 Actas de Comité de Contratacion
02 ACTAS 07 Actas de Comité de Convivencia Laboral
02 ACTAS 08 Actas de Comité de Coordinacién del Sistema de Control Interno
02 ACTAS 09 Actas de Comité de Gerencia
02 ACTAS 10 Actas de Comité de Inversiones Financieras
02 ACTAS 11 Actas de Comité de Productos
02 ACTAS 12 Actas de Comité Grupo Primario
02 ACTAS 13 Actas de Comité Grupo Primario Directivo
02 ACTAS 14 Actas de Comité Institucional de Gestion y Desempefio
02 15
ACTAS Actas de Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo — COPASST
02 ACTAS 16 Actas de Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema Contable
02 ACTAS 17 Actas de Junta Directiva
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 Acuerdos de Junta Directiva
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Resoluciones
04 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO NA
05 BOLETINES 01 Boletines Externos
05 BOLETINES 02 Boletines Internos
06 CERTIFICADOS DE DEUDA PUBLICA NA
07 CIRCULARES 01 Circulares Dispositivas
07 CIRCULARES 02 Circulares Informativas
08 COMPROBANTES CONTABLES 01 Comprobantes Contables de Egreso
08 COMPROBANTES CONTABLES 02 Comprobantes Contables de Ingreso
09 COMPROBANTES DE ALMACEN 01 Comprobantes de Baja de Bienes de Almacén
09 COMPROBANTES DE ALMACEN 02 Comprobantes de Ingreso de Bienes de Almacén
10 CONCEPTOS 01 Conceptos Juridicos
11 CONCILIACIONES BANCARIAS NA
12 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES 01 Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Enviadas
12 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES 02 Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Recibidas
13 CONTRATOS 01 Contratos Atipicos de Distribucion de Loteria
13 CONTRATOS 02 Contratos de Arrendamiento
13 CONTRATOS 03 Contratos de Colaboracion Empresarial
13 CONTRATOS 04 Contratos de Comodato
13 CONTRATOS 05 Contratos de Compraventa
13 CONTRATOS 06 Contratos de Concesién
13 CONTRATOS 07 Contratos de Consultoria
13 CONTRATOS 08 Contratos de Mutuo
13 CONTRATOS 09 Contratos de Obra
13 CONTRATOS 10 Contratos de Pagos Contra Factura
13 CONTRATOS 11 Contratos de Prestacion de Servicios
13 CONTRATOS 12 Contratos de Seguros
13 CONTRATOS 13 Contratos de Suministro
14 CONVENIOS 01 Convenios Interadministrativos
15 DECLARACIONES TRIBUTARIAS NA
16 DERECHOS DE PETICION NA
17 ESTADOS FINANCIEROS NA
18 HISTORIAS LABORALES NA
19 HISTORIAS LABORALES PENSIONADOS NA
20 INFORMES 01 Informes a Entes de Control
20 INFORMES 02 Informes a Organismos Técnicos y Normativos
20 03 . .
INFORMES Informes al Consejo Nacional de Juegos de Suerte y Azar
20 INFORMES 04 Informes Arqueos de Caja
20 INFORMES 05 Informes de Auditoria
20 INFORMES 06 Informes de Auditorias Internas de Calidad
20 INFORMES 07 Informes de Austeridad en el Gasto Publico
20 INFORMES 08 Informes de Control Interno Contable
20 INFORMES 09 Informes de Defensa del Estado Comité de Conciliacion
20 INFORMES 10 Informes de Encuestas de Satisfaccion del Cliente Final y Distribuidor
20 INFORMES 11 Informes de Evaluacién de Clima Organizacional y Riesgo Psicosocial
20 12
INFORMES Informes de Ganadores Unidad de Informacion y Analisis Financiero (UIAF)
20 13
INFORMES Informes de Infracciones de Concesionarios
20 14
INFORMES Informes de Monitoreo de Riesgos
20 15 Informes de Operaciones Sospechosas Unidad de Informacién y Analisis
INFORMES Financiero (UIAF)




20 INFORMES 10 Informes de Rendicién de Cuentas

20 INFORMES 17 Informes de Revisién por la Direccion

20 18
INFORMES Informes de Seguimiento de Cumplimiento sobre Normas de Derecho de Autor

20 19
INFORMES Informes de Seguimiento Planes Institucionales

20 INFORMES 20 Informes de Seguimiento PQRSDF

20 21 ,
INFORMES Informes de Seguimiento Programa de Transparencia y Etica Publica

20 INFORMES 22 Informes de Sostenibilidad Global Reporting Initiative (GRI)

20 INFORMES 23 Informes Ejecutivos Anuales de Evaluacion al Sistema de Control Interno

20 INFORMES 24 Informes Gestion Transparente

20 INFORMES 25 Informes Mecanismos de Participacion Ciudadana

20 INFORMES 26 Informes Oficiales de Cumplimiento

20 27 Informes Trimestrales de Seguimiento al Modelo Integrado de Planeacién y
INFORMES Gestion - MIPG

21 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 01 Banco Terminoldgico de Series y Subseries Documentales

21 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 02 Cuadro de Clasificaciéon Documental - CCD

21 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 03 Inventarios Documentales de Archivo Central

21 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 04 Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Electrénicos

21 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 05 Planes Institucionales de Archivo - PINAR

21 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 06 Programa de Gestion Documental - PGD

21 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 07 Tablas de Control de Acceso

21 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 08 Tablas de Retenciéon Documental - TRD

21 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 09 Tablas de Valoracion Documental - TVD

22 01 o -
INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales

22 INSTRUMENTOS DE CONTROL 02 Registros de Consultas y Préstamos de Documentos

22 INSTRUMENTOS DE CONTROL 03 Registros de Copias de Seguridad de los Sistemas de Informacion

22 04
INSTRUMENTOS DE CONTROL Registros de Incidentes Sistemas de Informacion

22 05
INSTRUMENTOS DE CONTROL Registros de Inspecciones de Elementos de Proteccion Personal EPP

22 INSTRUMENTOS DE CONTROL 06 Registros de Inspecciones de Seguridad

23 INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA INFORMACION PUBLICA 01 Esquema de Publicacion de Informacion

23 INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA INFORMACION PUBLICA 02 indice de Informacién Clasificada y Reservada

23 INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA INFORMACION PUBLICA 03 Registros de Activos de Informacion

24 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos

24 INVENTARIOS 02 Inventarios de Bienes de Consumo

24 INVENTARIOS 03 Inventarios de Bienes Devolutivos

24 INVENTARIOS 04 Inventarios de Bienes Obsoletos e Inservibles

24 INVENTARIOS 05 Inventarios de Licencias de Software Instalados

24 INVENTARIOS 06 Inventarios de Sistemas de Informacion

25 LIBROS CONTABLES AUXILIARES NA

26 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES 01 Libro Diario

26 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES 02 Libro Mayor

27 MANUALES 01 Manuales de Procesos y Procedimientos

27 MANUALES 02 Manuales Especificos de Funciones, Requisitos y Competencias Laborales

27 MANUALES 03 Manuales Técnicos

28 NOMINA NA

29 PLANES 01 Planes Anuales de Auditorias Internas de Calidad

29 PLANES 02 Planes Anuales de Empleos Vacantes

29 PLANES 03 Planes Anuales de Mercadeo y Comercializacion

29 PLANES 04 Planes Anuales de Previsién de Recursos Humanos

29 05 Plgnes de Accion de Auditorias, Visitas Administrativas a Concesionarios y
PLANES Brigadas de Control

29 PLANES 06 Planes de Accion de Loterias

29 PLANES 07 Planes de Auditorias

29 PLANES 08 Planes de Comunicaciones

29 PLANES 09 Planes de Conservacion Documental

29 PLANES 10 Planes de Contingencia de los Sistemas de Informacion

29 PLANES 11 Planes de Mejoramiento Institucional

29 PLANES 12 Planes de Participacién Ciudadana

29 PLANES 13 Planes de Preservacion Digital a Largo Plazo

29 PLANES 14 Planes de Prevencion, Preparacion y Respuestas ante Emergencias

29 PLANES 15 Planes de Seguridad y Privacidad de la Informacién

29 16 Plane_s de Trabajo Anual del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el
PLANES Trabajo — SG - SST

29 PLANES 17 Planes de Transferencias Documentales

29 PLANES 18 Informacion

29 PLANES 19 Planes Estratégicos de Talento Humano

29 PLANES 20 Planes Estratégicos de Tecnologias de la Informacién

29 PLANES 21 Planes Estratégicos Institucionales

29 PLANES 22 Planes Institucionales de Capacitacion - PIC




30 PROCESOS DE GESTION DEL CONOCIMIENTO Y LA INNOVACION NA

31 PROCESOS DE REALIZACION DE SORTEOS NA

32 PROCESOS JURIDICOS 01 Procesos Disciplinarios

32 PROCESOS JURIDICOS 02 Procesos Judiciales

33 PROGRAMAS 01 Programa de Transparencia y Etica Publica
33 PROGRAMAS 02 Programas de Bienestar Social

33 PROGRAMAS 03 Programas de Medicina Preventiva

33 PROGRAMAS 04 Programas de Riesgo Psicosocial

34 REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR NA

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Responsable del area de gestién documental de la entidad

Nombre: Marina Betancur

Nombre: Isabel Posada Barrera

Cargo: Técnica administrativa

Cargo: Secretaria General

Firma:
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Firma:

Mol

Fecha de elaboracion:

20/01/2026




